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Talouden ohje 19.11.2021, TRE:7288/00.01.01/2021

Tampereen kaupungin tililuettelo ja tilien kirjausohjeet 1.1.2022 alkaen

1.

Kirjausohjeet ja tililuettelo

Kirjanpitolain 2:2.2 §:n mukaan kirjanpitovelvollisella tulee olla kultakin tilikaudelta
kirjanpitotileista selkea ja riittdvasti eritelty luettelo, joka selittaa tilien sisallon (tililu-
ettelo). Erilaisille tapahtumille on oltava omat tilinsa. Sekatilit, joille kirjattaisiin me-
noja ja tuloja, eivat ole asianmukaisia. Tulon ja menon erotuksen kirjausta nettope-
rusteisesti ei sallita. Erityyppisilld maksuvalineilla tulee olla omat tilinsa (esimerkiksi
saamisilla, pankkitileilld ja kateiselld). Jokainen tili on pidettdva jatkuvasti sisalloltdan
samana. Tilin sisaltd6a voidaan kuitenkin muuttaa toiminnan kehityksen aiheuttamien
muutosten, parannettuun tilijarjestelmaan siirtymisen tai muun erityisen syyn
vuoksi. Tilien muutokset tulisi tehda tilikausien taitteessa. Kirjausketjun aukotto-
muus tositteesta tilinpadtokseen (audit trail) on voitava vaikeuksitta todeta.

Kaupungin tililuettelo ja tilien kirjausohje noudattelee Kuntien ja kuntayhtymien au-

tomatisoidun talousraportoinnin kasikirjaa (AURA). Kasikirja on laadittu JHS-jarjestel-
man lakattua, eikd JHS-ohjeita enaa yllapideta. Kasikirjaa yllapitaa valtiovarainminis-

terio, jonka tehtavana on vastata vuoden 2020 alusta lukien kuntatalouden ohjeiden
yllapidosta (entiset JHS-ohjeet). Asetuksella annettavia tietosisaltomaarityksia yllapi-
detdan sanasto- ja koodistopalveluissa.

Kaupungin tililuettelon paakirjatilit ovat 6-numeroisia 1-8-alkuisia tileja ja toissijaiset
sisdisessd laskennassa kdytettavat kustannuslajit 9-alkuisia. Paakirjatilia kdytetdan
tuottojen ja kulujen kohdistamisessa ilmentdmaan tuotto-/kuluerén luonnetta. Muut
kdytossa olevat kirjaustunnisteet on kuvattu taman tililuettelon kohdassa 3. Huo-
mattavaa on, ettd osa lisatunnisteista on pakollisia ja niiden kdyttdé omassa yksikdssa
tulee varmistaa. Naiden tunnisteiden avulla seurataan ja/tai raportoidaan kaupun-
gintasolla koko kaupunkia koskettavia eria.

Mikali tililuettelossa on tilin kohdalla merkinta E, tarkoittaa tama sita, etta tilille
muodostuu kirjaus automaattisesti SAP-toiminnanohjausjarjestelmasta.

1.1 Kirjausohjeiden muutokset

Tama kirjausohje sisaltaa kaupungin kirjanpidossa kadytettavat tilit 1.1.2022 alkaen ja
on voimassa toistaiseksi. Lisaksi tilikohtaisessa kuvauksessa on esitetty muutokset
edelliseen tililuetteloon ndhden. Muutokset on merkitty ohjeessa seuraavia lyhen-
teita kayttden:

UUSI = Uusi tili.
M = Kirjausohjeessa muutos edelliseen kirjausohjeeseen.
L = Kirjausohjeessa lisdys tai tarkennus edelliseen kirjausohjeeseen.
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1.2 Kirjausohijeisiin liittyva aineisto ja yhteystiedot

Ohje ja sen liitteet julkaistaan Taskussa: Tyon tueksi — Talous — Talouden ohjeet ja
lomakkeet -sivustolla. Lisaksi muut talouden ohjeet seka listaukset arvonlisdavero-,
kumppaniyhtio-, toimintoalue- ja tositelajikoodeista l0ytyvat Taskusta samasta pai-
kasta.

Lisdohjeita kirjausohjeen soveltamiseen antaa Monetra:
kirjanpito.pirkanmaa@monetra.fi.

Muutostarpeet ja -ehdotukset voi esittda Konsernihallinnon Talousyksikkdon:
laskenta@tampere.fi.

1.3 Liitteet

Liite 1 Tyoterveyshuoltoon liittyvien laskujen tilidinti
Liite 2 Osaamisen kehittamiseen ja rekrytointiin liittyvien laskujen tilidinti
Liite 3 Ympadristo- ja ilmastoasioiden kirjaaminen
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2. Laskelmakaavat
2.1 Tuloslaskelma — kunta

TULOSLASKELMA

Toimintatuotot
Myyntituotot
Maksutuotot
Tuet ja avustukset
Vuokratuotot
Muut toimintatuotot

Valmistus omaan kadyttoon

Toimintaku-
lut
Henkilostokulut

Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut

Eldkekulut

Muut henkilésivukulut

Palvelujen ostot
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Avustukset
Vuokrakulut
Muut toimintakulut

Toimintakate
Verotulot
Valtionosuudet
Rahoitustuotot ja -kulut
Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Korkokulut
Muut rahoituskulut

Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot

Arvonalentumiset
Satunnaiset erat

Satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vahennys (+)

Varausten lisdys (-) tai vahennys (+)

Rahastojen lisdys (-) tai vdhennys (+)

Tilikauden ylijaama (alijaama)

Sisdisen laskennan kustannuslajit

Tililuettelo ja kirjausohjeet

Tilikohdistus

310000-319999
320000-329999
331000-339999
341000-349999
351100-363000
371000-374010

+ + + + o+

401100-417000 -

421000-427000 -
431000-438000 -
440000-459999 -
461100-462999 -
471100-479999 -
481000-489999 -
491000-499999 -
881100-882000

601000-604000
611000-611500

641000-649000 +
651000-659000

681000-689000 -
691000-699000 -

701000-716200 -

751000-761000 -

801000-809000 +
811000-819000 -

841000-842000

851000-852000
861000-862000

921901-943902

01.01.-31.12.20XX

+ o+

5 (60)

01.01.-31.12.20XX

+ + 4+ o+ o+

+ +
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2.2 Tuloslaskelma - liikelaitos

Liikevaihto

Valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden
varastojen lisdys (+) tai vahennys (-]
Valmistus omaan kayttdén
Liiketoiminnan muut tuctot

Tuet ja avustukset kunnalta
Materiaalit ja palvelut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisdys (+) tai vahennys (-]
Palvelujen ostot
Henkildstékulut
Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut
Elakekulut
Muut henkildsivukulut
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset
Litketoiminnan muut kulut
Liikeylijdama -(alijddma)
Rahoitustuotot ja -kulut
Korkotuotot
Muut rahoitustuctot
Kunnalle maksetut korkokulut
Muille maksetut korkokulut

Korvaus peruspaaomasta
Muut raheituskulut

¥lijgama (alijaadma) ennen satunnaisia eria

Satunnaiset tuotot ja -kulut
Satunnaiset tuctot
Satunnaiset kulut

¥lijgama (alijaama) ennen varauksia
Poistoeron lisdys (-) tai vahennys [+)
Vapaaehtoisten varausten lisays |-) tai
Rahastojen lisays (-) tai vahennys [+)
Valittdmat verot

Tilikauden ylijgaama [alijaama)

Tilikohdistus

310000-3 19999
360000-369999

371000-374010
320000-329999,
330000-339999,
338000-359999
337000-337999

461100462999
469000-465999
440000-459999

401100-418000

420000-428000
450000-439000

T01000-7 16200
751000- 761000
471100-599999

641000-649000
£51000-655000
527000-687599
£21000-632000,
528000-635000
£941000-694199
£91000-693000,
£84500-695000

E£01000-809000
£11000-819000

£41000-84.2000
851000-85.2000
£61000-86.2000
£81000-88 2000

Tililuettelo ja kirjausohjeet

01.01.-31.12. 200K
+ +
+- +/-
+ +
+ +
+ +
+- +/-
+
+
+
. +/- -
+
+ +
. +/- -
+
f-
/-
/-
+/i-)

01.01.-31.12.20KK
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2.3 Tase
VASTAAVAA

A PYSYVAT VASTAAVAT
| Aineettomat hyodykkeet
1. Aineettomat oikeudet

2. Muut pitkdvaikutteiset menot

3. Ennakkomaksut
Il Aineelliset hyodykkeet
1. Maa- ja vesialueet

2. Rakennukset
3. Kiinteat rakenteet ja laitteet

4. Koneet ja kalusto
5. Muut aineelliset hyddykkeet

6. Ennakkomaksut ja keskeneraiset

hankinnat
Il Sijoitukset

1. Osakkeet ja osuudet

2. Joukkovelkakirjalainasaamiset

3. Muut lainasaamiset

4. Muut saamiset
B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
1. Valtion toimeksiannot

2. Lahjoitusrahastojen varat

3. Muut toimeksiantojen varat
C VAIHTUVAT VASTAAVAT
| Vaihto-omaisuus

1. Aineet ja tarvikkeet

2. Keskenerdiset tuotteet
3. Valmiit tuotteet
4. Muu vaihto-omaisuus

5. Ennakkomaksut
Il Saamiset

Pitkaaikaiset saamiset

1. Myyntisaamiset

2. Lainasaamiset

3. Muut saamiset

4. Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset

1. Myyntisaamiset
2. Lainasaamiset

3. Muut saamiset
4. Siirtosaamiset

IIl Rahoitusarvopaperit
1. Osakkeet ja osuudet

2. Sijoitukset rahamarkkinainstru-
mentteihin
3. Joukkovelkakirjalainasaamiset

4. Muut arvopaperit

IV_Rahat ja pankkisaamiset
VASTAAVAA YHTEENSA

Tilikohdistus

102100-102230

101000-101010,
113100-113110,

114100-104230, 109000

105000

111000-114030
115000-116030
118000-118030
121000-124030
126000-126030
127000-129900

131100 -131800
132100-132800
133100-133990
134100-135800

141100-141900
142500-142900
143100-143900

151000-151500
152500
153500
154500
155500

161000-163000
164500-164900
165000-167900
168000-169700

171000-173000
174500-174900

175100-175200,
175700-177100
175400,

178000-179999

181000-181100,
181300-181900
182100-182900

183500-183800

181200, 184100-184900

191100-197999

Tililuettelo ja kirjausohjeet

VASTATTAVAA

A OMA PAAOMA

| Peruspddaoma
Il_Arvonkorotusrahasto

IIl__Muut omat rahastot

IV_Edellisten tilikausien ylijgama/alijaama

V_Tilikauden ylijgama/alijaama
B POISTOERO JA VAPAAEHTOISET VARAUKSET
1. Poistoero

2. Vapaaehtoiset varaukset
C PAKOLLISET VARAUKSET
1. Eldkevaraukset

2. Muut pakolliset varaukset

D TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
1. Valtion toimeksiannot

2. Lahjoitusrahastojen pddomat

3. Muiden toimeksiantojen pddomat
E VIERAS PAAOMA
| Pitkdaikainen

1. Joukkovelkakirjalainat

. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

. Lainat julkisyhteisoilta

. Lainat muilta luotonantajilta

. Saadut ennakot
. Ostovelat

N[O |0 B W N

. Muut velat/Liittymismaksut ja muut velat
8. Siirtovelat
Il Lyhytaikainen

1. Joukkovelkakirjalainat

2. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

3. Lainat julkisyhteisoilta

4. Lainat muilta luotonantajilta

5. Saadut ennakot
6. Ostovelat
7. Muut velat/Liittymismaksut ja muut velat

8. Siirtovelat

VASTATTAVAA YHTEENSA

7 (60)

201000-202000
203000
207210-207290

208100-208200
209000

215000
216000-217000

221000
222000-229000

231100-231900
232100-232900
233100-233900

241500-241900
243300

245500-245800
247000-247900
251000-251700
255500-260100
263000-264700
267000-268700

271500-272900
273300-274300
275500-278900
277000-279000
281000-281700
285000-290500

291000- 291500,
292000-292200 ja
292700-296700
291600-291700,
292300-292600 ja
297000-298999
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3. Kirjaustunnisteet

Kirjaustunniste
Paakirjatili

Arvonlisave-
rokoodi

Yritys

Kumppani-
yhtio

Kustannus-
paikka
Tilaus

Tulosyksikkd

Selite
Kuvaa tapahtuman luonnetta. Tilin valinnassa on kaytettava liiketapahtumaa mahdollisimman hyvin kuvaavaa
tilia.

Esim. kirjan osto kirjakaupasta kirjataan tuloslaskelman aineet, tarvikkeet ja tavarat ryhmassa olevalle Kirjallisuuden
ostot -tilille (tilinumero 461200).
Osoittaa liiketapahtuman arvonlisdverokannan (esim. 24 %) seka arvonlisaveron luonteen (esim. yhteisdhankinta).

Esim. puhelimen ostaminen kirjataan joko arvonlisaverokoodille B5 tai B6 riippuen siitd kohdistuuko tavaran osto
palautuksen vai vahennyksen alaiseen toimintaan.

Yritys-koodi on toiminnanohjausjarjestelman ulkoisen laskennan organisaatio, joka mahdollistaa itsenaisen tilinpaa-
toksen ja lain vaatimat tulos- ja taselaskelmat. Tampereen kaupungilla on 14 SAP-yritysta. Yritysnumerot 1110-1850
ovat kaupungin organisaatioon kuuluvia. Muut yritysnumerot ovat kaupunkikonserniin kuuluvia eli ne eivat kuulu
Tampereen kaupungin organisaatioon.

Yritysnumero on johdettavissa kustannuspaikan/tulosyksikon numerosta. 3 ensimmadistd numeroa ja nolla = yritysnu-
mero. Esim. tulosyksikosta 113210 Talousyksikké muodostuu yritysnumero 1130.

Osoittaa liiketapahtuman vastapuolen.

- Myyjén kirjanpidossa kumppanikoodi kertoo kenelle tavara/palvelu on myyty.

- Ostajan kirjanpidossa kumppanikoodi kertoo keneltd tavara/palvelu on ostettu.

Kaupungin eri yksikoiden (yritysten) valisissa liiketapahtumissa kdytetdan numerolla yksi (1) alkavia kumppanikoo-
deja.

Kaupungin konserniin kuuluvien yhteisdjen valisissa erittelya vaativissa liiketapahtumissa kdytetdan numeroilla 2, 3 ja
6 alkavia kumppanikoodeja.

Vuoden 2021 alusta kumppanikoodien kaytto on pakollista tuloslaskelman tileilld viranomaisraportointia varten. Uu-
sia kumppanikoodeja ovat 5900 Yritys, 5800 Kotitaloudet, 5810 Kotitalouksia palvelevat voittoa tavoittelemattomat
yhteis6t, 5600 EU:n ulkopuoliset valtiot ja kansainvaliset jarjestét, 6700 Muu paikallishallinto, 6710 Ahvenanmaa.
Aiemmin kdytossa olleet tilastojen erittelyja varten olevat koodit ovat edelleen kaytdssa eli 4100 Keva, 4200 Muut
sosiaaliturvarahastot, 5000 Valtio, 5500 Euroopan Unioni, 6500-6599 Kunnat, 6600 Muut kuntayhtymat. Muita 4-
alkuisia kumppaniyhtioitd kaytetdaan kaupungin rahoitukseen liittyvissa erittelyissa seka 8-alkuisia lahjoitusrahastojen
kirjauksissa.

Kuvaa organisaatiota (mikd/kenen yksikkd?). Kustannuspaikoille kirjataan kustannuksia, jotka siirtyvat automaatti-
sesti tulosyksikoille, jotka on madritelty kustannuspaikkojen perustietoihin.

Sisaisen laskennan tunnistetta Tilastollinen sisdinen tilaus voidaan kdyttaa tilid/kustannuspaikkaa tarkempaan seu-
rantaan. Sisdisen tilauksen kanssa kaytetdan tulosyksikk6a/kustannuspaikkaa.

Tyoterveyden kustannusten seuraamista varten on kaytdssa viisi tilausnumeroa, joita yksikdiden on kaytettava kirjat-
taessa ko. hankintoihin liittyvia kuluja. Ohjeet tyoterveyden kustannusten tarkemmasta seurannasta l6ytyvat taman
ohjeen liitteesta 1.

Tilauksella eritelladn myds muita kaupunkitasoisesti seurattavia kohteita, kuten kertapalkkiot, koulutuskorvaukset,
ostot tilintarkastusyhteisolta, vahinkovakuutuskorvaukset, kotikuntalain perusteella maksettavat kotikuntakorvauk-
set, henkiloston ateriakompensaatio, jarjestdjen luottamusmiehien ja tyosuojeluvaltuutettujen kulut, edustusmenot
ja PR-toiminta. Lisdksi tilausta kaytetdan yksikoissa kustannuspaikkarakennetta tarkemmassa talouden seurannassa,
mutta tdma seuranta ei voi syrjdyttdaa kaupunkitasoista seurantaa.

Hankkeiden hallinnan aitoja (todellisia) tilauksia kdytetddn kustannusten/tulojen seurantaan. Aitoja tilauksia ovat
esim. palvelu-, kunnossapito- ja investointitilaus. Aitoon tilaukseen kohdistetaan tulosyksikko eika sen kanssa voi
kayttaa kustannuspaikkaa, silld aito tilaus on itsessdan kustannusobjekti.

Kuvaa kustannuspaikan tavoin organisaatiota. Tulosyksikdille kirjataan tuloja ja sille ohjautuvat muille aidoille tunnis-
teille kirjatut kustannukset, jotka on kytketty tulosyksikkon. Tulosyksikkénumero on sama kuin kustannuspaikalla,
esim. 113210 Talousyksikko on seka tulosyksikko etta kustannuspaikka.
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Verkko ja
vaihe
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Toiminto-
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FINLAND

Kaytetdan erilaisten projektien, kuten investointi-, kdyttotalous-, kehitys- ja myyntiprojektien, seurantaan. Projektin
luonteesta riippuen sille voidaan kirjata seka kuluja etta tuottoja.

Investointiprojektien kustannukset aktivoidaan (puretaan) taseeseen kauden lukituksessa kolmella eri tapaa:
1. Valmis pysyva vastaava esim. henkil6auto
a.  kulutilille kirjattu liiketapahtuma puretaan kulutililtd taseen pysyviin vastaaviin
b. poistolaskenta alkaa heti
2. Valmisteilla oleva pysyva vastaava, omajohtoinen rakentaminen -> valmistus omaan kadyttoon
a.  kulutileille kirjatut liiketapahtumat jaavat tileille, purku tapahtuu valmistus omaan kayttéon -
tilien kautta taseen keskenerdisiin pysyviin vastaaviin.
b. poistolaskenta alkaa, kun investointiprojekti on merkitty valmiiksi ja sen kustannukset on purettu
keskeneraisistd pysyvista vastaavista valmiiden pysyvien vastaavien tase-erdan
3. Keskenerdisena ostettu pysyva vastaava tai valmisteilla oleva pysyva vastaava, kun kyseessa rakennuttami-
nen eikd omajohtoinen rakentaminen
a.  kulutilille kirjattu liiketapahtuma puretaan kulutililtd taseen keskeneraisiin pysyviin vastaaviin.
b. poistolaskenta alkaa, kun investointiprojekti on merkitty valmiiksi ja sen kustannukset on purettu
keskeneraisistd pysyvista vastaavista valmiiden pysyvien vastaavien tase-erdan

Investointien projektirakenneosille pakollinen lisatunniste on investointiperuste (10 Korvaus, 30 Laajennus). Lisatie-
toa kohdassa Pysyvat vastaavat. Investointien projektirakenneosalle tulee myods maaritella investointitapa (1 Oma-
johtoinen rakentaminen, 2 Rakennuttaminen) seka ymparistonsuojeluinvestoinnin tyyppi, jos kyseessa on ymparis-
tonsuojeluinvestointi. Lisdaksi PRR-osalle perustettavalle kdayttdomaisuusyksikolle maaritellaan palveluluokka, johon
kyseinen investointi kuuluu. Useammalle palveluluokalle jaettavien kdyttdomaisuusyksikdiden prosenttiosuus jako-
saantojen maarittelyssa kaytetdadn omaa SAP:n transaktiota. Palveluluokista ei kaupungin palveluluokkamaarityksissa
saa kayttaa "erittelematon” palveluluokkia eli palveluluokkia 2120, 2180, 2230, 2280, 2450, 2530, 2540, 2600, 2700,
2900 ja 4800.

Kehittamissalkkujarjestelman (Thinking Portfolio) kdytt6 edellyttaa projektikirjauksilta tarkempaa luokittelua. SAP:n
projektikehittimen salkunhallinnan vélilehden kenttien tayttaminen on pakollista projektien perustamisessa.

Salkunhallinnan kenttia ovat:

Kehittamiskokonaisuus, pakollinen, valintavaihtoehdot:
e Elinvoima
e Kaupunkiymparistod
e Sosiaali- ja terveyspalvelut
e  Sivistyspalvelut
e  Kaupunkisalkku
e Tietohallinto (ei kdytdssa)
e Hyvinvointipalvelut (ei kdytossa)
e  Muut (kayta tata vain, jos projektia ei seurata kehittamissalkussa)
EU-projekti, pakollinen, valintavaihtoehdot:
e Kylla/Ei
ICT, pakollinen, valintavaihtoehdot:
o Kylla/Ei
Tutkimus, pakollinen, valintavaihtoehdot:
o Kylla/Ei
Ovat hankkeiden hallinnan elementteja. Verkko kohdistetaan projektirakenneosaan ja vaihe kohdistetaan verkkoon.
Tunnisteen osille kirjataan vain kuluja.
Kuvaa hankittavaa tai myytivas tuotetta/palvelua. Vastaa tilia yksityiskohtaisemmin kysymykseen mits. Kaytetdan
esim. varasto-ostojen yhteydessa (varastonimike) seka myytdessa palveluja (palvelunimike).
Toimintoalueen avulla kerataan tapahtumia yhteen niiden tarkoituksen mukaan. Vastaa kysymykseen miksi tai mita
varten. Kdytetdan henkilosto- ja ympadristotilinpdatoksen laadintaan tarvittavien tietojen erittelyyn.

Osaamisen kehittamisen ja rekrytoinnin toimintoalueita kaytetdan liitteen 2 mukaisesti. Ympadristoasioiden kirjaami-
sessa noudatetaan liitetta 3, jonka mukaisia toimintoaluekoodeja tulee kayttaa ymparistoasioiden kirjaamisessa.

Kaikki kdytdssa olevat toimintoaluekoodit 16ytyvat Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.
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Tapahtumalaji

Pitaa erillaan tilin erityyppiset kirjaukset. Pysyvien vastaavien kirjauksille jarjestelma antaa tapahtumalajit automaat-
tisesti. Pysyvien vastaavien kirjauksille muodostuu jarjestelmassa seka paakirjan tapahtumalaji, joka kuvaa tapahtu-
maa yleisemmalla tasolla ettd pysyvien vastaavien kirjanpidon (SAP:in AA-moduuli) tapahtumalaji, joka kuvaa tapah-
tumaa tarkemmin. AA-moduulin tapahtumalajit ndkyvat vain SAP BW:n investointiraporteilla seka kayttbomaisuus-
kirjanpidon raporteilla.

Anto- ja ottolainoihin liittyvissa tapahtumissa tapahtumalajien kaytt6é on pakollista.

Tapahtumalajit antolainoissa/ maksetuissa liittymismaksuissa (tilit 132100-133800,134100-135800):
810 = lainasaamisen/liittymismaksun alkusaldo

811 = lainasaamisen/liittymismaksun lisdys

812 = lainasaamisen/liittymismaksun vdahennys

Tapahtumalajit ottolainoissa (tilit 241500-247900 ja 271500-277900):
800 = lainan alkusaldo

801 = lainan lisdys

802 = lainan vdahennys

Seuraavan vuoden aikana maksettavien lainanlyhennysten siirrot pitkdaikaisen ja lyhytaikaisen vieraan padoman va-
lilla kirjataan seka pitkdaikaisen lainan paakirjatilille etta lyhytaikaisen vieraan pddoman lyhennyserien paakirjatilille
aina tapahtumalajilla 800.
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4. Tuloslaskelma - tulostilit ja tulostiliryhmat

Tilinro

310000

Tilin nimi

TOIMINTATUOTOT

Myynti- ja maksutuotot ovat kaupungin tuottamistaan suoritteista saamia vastikkeita ulkopuolisilta. Myynti- ja
maksutuotot kirjataan suoriteperusteen mukaan kaupungin tuotoksi tilikaudelle, jonka aikana suorite on luovu-
tettu. Erityisesta syysta pitkdan valmistusajan vaativan suoritteen kohdalla kirjanpitolaissa sallitaan vaihtoeh-
toiseksi menettelytavaksi tuloutus valmistusasteen mukaan edellyttden, etta suoritteesta kertyva erilliskate on
luotettavalla tavalla ennakoitavissa.

Myyntituotoista ja maksutuotoista vahennetdan ennen kirjaamista oikaisuerat, joita ovat myynnin perusteella
madaraytyvat valilliset verot, kuten arvonlisaverot, ja muut vastaavat myynnin perusteella maaraytyvat verot seka
myyntiin valittémasti liittyvat vuosi-, kateis- ym. alennukset ja hyvitykset. Lisaksi myyntiin liittyvat valuuttakurs-
sien muutoksista aiheutuneet kurssierot voidaan oikaista siten kuin kirjanpitolautakunnan voimassa olevassa
yleisohjeessa ulkomaanrahan maaraisten erien kirjanpitokasittelysta esitetdan.

Muut myyntiin liittyvat oikaisuerat kuten myyntisaamisista syntyneet luottotappiot ja muut myynnin oikaisuerat
seka valilliset verot, jotka eivat perustu valittomasti myynnin maaraan, kuten valmisteverot, vahennetaan muina
toimintakuluina. Myyntiin liittyvista kuluerista myyntirahteja ja myyntiprovisioita ei kasitelld oikaisuerind, vaan
ne kirjataan luonteensa mukaiseen kululajiin.

Vaihtokaupassa myyntitulo kirjataan bruttoperusteisesti. Vaihdossa vastaanotetun hyodykkeen hankintameno
kirjataan luonteensa mukaiseen kululajiin. Mikali vaihdossa vastaanotettu hyédyke on tarkoitettu myytavaksi, se
kirjataan vaihto-omaisuuteen, ja mikali se tulee omaan kadyttoon esim. kalustoksi, se kirjataan pysyviin vastaaviin
(huom. kirjaukset projektijarjestelméan kautta).

Ymparistotuottojen kohdistamisessa tulee kayttaa tilin lisdksi toimintoaluetta.

Tilikauden aikaisissa tulojen jaksotuksissa voidaan tarvittaessa kayttdaa 999-loppuisia tileja. Kyseisilla tileilla ei saa
olla saldoa tilinpaatoksen tilanteessa.

MYYNTITUOTOT

Myyntituottoja ovat tulot tavaroista ja palveluista, jotka on tarkoitettu myytavaksi padsaantoisesti tuotantokus-
tannukset peittavaan hintaan. Kaupungin liiketoiminnan suoritteista perimat korvaukset merkitaan kuitenkin
myyntituottoihin riippumatta siitd, kattavatko ne tuotantokustannukset. Myyntituottoja ovat myds korvaukset
suoritteista, jotka kaupunki on valtion toimeksiannosta tuottanut ja luovuttanut kolmannelle osapuolelle.

Ei-palautettavat liittymismaksut maksun saajan kirjanpidossa kohdennetaan myyntituottoihin.
Myyntituotot

Esimerkkejda myyntituotoista:

- valtiolta saadut myyntituotot: ns. tdyden korvauksen periaatteella maksettavat korvaukset kuten laaka-
reiden tutkimus- ja koulutuskorvaukset, lomituspalvelujen korvaukset, varus- ja siviilipalvelusmiesten ja
vankien sairaanhoitokorvaukset, korvaukset pakolaisten toimeentulon turvaamisesta ja muista kustan-
nuksista, sotilasvammalain muuttamisesta annetun lain ja asetuksen mukaiset Valtiokonttorin korvauk-
set, asiakaskohtaisen velkaneuvonnan korvaukset, valvontakorvaukset (sis. eldinlaakintdhuolto), seka
muut korvaukset, joiden tarkoituksena on kattaa kaikki kustannukset

- yrityksilta, seurakunnilta, saatioiltd, yhdistyksilta, yksityishenkil6ilta tai muilta saadut myyntituotot:
mm. ateriapalvelujen myynti henkildstélle ja ulkopuolisille, korvaukset hammasteknisista kuluista

- tayskustannuskorvaukset pakollisista vakuutuksista

- pysakodintimaksut
Huom. Pysdkéintivirhemaksu on sakonluoteinen erd, joka kirjataan muihin tuottoihin tilille 352000.

- muut saadut myyntituotot, kuten joukkoliikenteen kuljetusmaksut, tilausajomaksut, vesimaksut, kayt-
tovesimaksut, jatevesimaksut, tietotekniikkapalvelujen myynti (ICT-palvelut, koulutuspalvelut, paina-
tus- ja tulostuspalvelut, tietoliikenne- ja tukipalvelumaksut, kdyttdonotto- ja yllapitomaksut), sairaan-
kuljetusmaksut, nuohousmaksut, puunmyyntitulot, tuotot kunnan myymista vuosikuluiksi kirjatuista
hyodykkeistd, asiakkailta perityt korvaukset oppilastoista tai maksullisesta palvelutoiminnasta, maan ja
lumen vastaanottomaksut sekd muut liikeluontoisen toiminnan suoritteista perityt korvaukset

- oppisopimuskoulutuksesta tyénantajana saadut koulutuskorvaukset
HUOM. Oppisopimuskoulutuksesta aiheutuvat kulut kirjataan ao. kulutileille.
Yhteistoimintakorvaukset:

- sopimusperusteisen yhteistoiminnan perusteella kunnilta ja kuntayhtymiltd saadut korvaukset kuten
isantakunnan saamat korvaukset sopimuskunnalta sopimuksen mukaisesta toiminnasta

Huom.
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Kotikuntakorvaukset:
- kotikuntalain ja sosiaalihuoltolain perusteella kunnilta saatavat korvaukset
Vaadittava seuranta: sisdinen tilaus 23782 Kotikuntalain kotikuntakorvaukset
- esi- ja perusopetuksen kotikuntakorvaukset
Vaadittava seuranta: sisdinen tilaus 22972 Perusopetuksen kotikuntakorvaus
Laskutetut erat

Tileja kaytetdan paasaantoisesti ns. kauttakulkulaskutuksen yhteydessa. Toiminnanohjausjarjestelman laskutuk-
sessa ei voida tehda ns. kulutilin hyvityskirjausta vaan laskutuksen kirjaus tulee nimikkeen kautta tuottotilille.

Kauttakulkulaskutuksella tarkoitetaan esim. tapausta, jossa kaupunki ensin maksaa kaupungin ulkopuolisen yksi-
kon osuuden kululaskusta, tama laskutetaan myohemmin ulkopuoliselta yksikélta. Kaupungin kirjanpitoon on
kirjautunut sille kuulumattomia kuluja, jotka on oikaistava. Ulkopuoliselta yksikolta laskutetut kulut pitaa kirjata
kulutilille hyvitykseksi (vrt. hyvityslasku).

Tileille ei saa jaada saldoa vali- ja tilinpaatoksissa.

Laskutetut palkat

Laskutetut eldkekulut

Laskutetut muut henkildsivukulut

Laskutetut asiakaspalvelujen ostot

Laskutetut muiden palvelujen ostot

Laskutetut aineet, tarvikkeet ja tavarat

Laskutetut avustukset

Laskutetut vuokrakulut

Laskutetut muut toimintakulut

Yrityksen sisdinen myynti

SAP-yrityksen sisdisissa myynneissa kaytettavat tilit.

Huom. Voidaan kayttaa vain Talousyksikon luvalla. Yhteydenotot: laskenta@tampere.fi.

Annetut kateisalennukset

Jaksotetut myyntituotot

Tilid kaytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa. Padsaantdisesti jaksotuksissa kaytetdaan oi-
keaa myyntitulojen paakirjatilia. Tilinpaatosvaiheessa jaksotuksia ei kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle tulotilille.
MAKSUTUOTOT

Maksutuottoja ovat asiakasmaksut ja muut maksut tavaroista ja palveluista, joiden hinnoittelun tarkoituksena ei
ole kattaa tuotantokustannuksia kokonaisuudessaan tai joiden hinnat maaritellaan asiakkaan maksukyvyn mu-
kaan. Maksujen perusteesta saddetdan yleensa laissa tai asetuksessa.

Maksutuotot

Esimerkkeja maksutuotoista:

- terveydenhuollon asiakasmaksut (terveyskeskus-, poliklinikka-, hoitopaiva- ja laitoshoidon maksut),
sosiaalitoimen asiakasmaksut

- tutkimus- ja hoitomaksut (ladkarintodistuspalkkiot, hammashuollon maksut, poliklinikkakayntimaksut,
tilapaiset kotisairaanhoitokayntimaksut, kotisairaalamaksut, paivakirurgiamaksut, kuntoutusmaksut)
Huom. Korvaukset hammasteknisisté kuluista kirjataan myyntituottoihin tilille 310000.

- palvelutaloissa perittavat ateriamaksut
Huom. Henkiléstélle ja ulkopuolisille myytdvdt ateriapalvelut kirjataan myyntituottoihin tilille 310000.

- huoltomaksut (esim. paivahoitomaksut, ostopalveluiden asiakasmaksut, maksut kotona annettavasta
palvelusta, vanhainkotien lyhyt- ja pitkaaikaishoidon maksut, lastensuojelun asiakasmaksut)
Huom. Toimeentulotuen takaisinperintd kirjataan muihin toimintatuottoihin tilille 354000 tai 355000.

- lapsiperheiden kodinhoitopalvelut

- padsymaksut

- kurssi- ja opintomaksut, jos ne eivat kata kustannuksia kokonaisuudessaan, esim. tyovdaenopiston kurs-
simaksut

- maankayttésopimuksiin perustuvat korvaukset (tili 320600) ja kehittamiskorvaukset

- rakennusvalvonta- ja tarkastusmaksut (esim. toimenpidelupa-, purkamis- ja maisematydlupamaksut)

- mittausmaksut

- valvontamaksut

- kuljetusmaksut

- korvaukset (esim. kdytannon harjoittelun ohjauspalkkiot, suojavaatekorvaukset oppilaitoksilta)
Huom. Vahingosta johtuvat vakuutus- tai muut korvaukset kirjataan muihin toimintatuottoihin tilille
359000.

- lukukausimaksut

Huom. Maan ja lumen vastaanottomaksut kirjataan jatkossa myyntituottoihin (310000)



TAMPERE Tililuettelo ja kirjausohjeet 13 (60)

FINLAND

Huom. Kirjaston myéhédstymismaksuja ei sisdllytetd maksutuottoihin, vaan ne kirjataan muihin toimintatuottoihin
tilille 359000.

Huom. Ei péddsddntdisesti sisdisid erid. Sisdiset viranomaismaksut mahdollisia.
320600 Maankayttésopimuskorvaukset
Tilille kirjataan maankayttosopimuksista saatavat maankadyttésopimuskorvaukset

329999 | Jaksotetut maksutuotot
Tilia kaytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa. Padsaantoisesti jaksotuksissa kaytetaan oi-
keaa maksutuottojen tilid. Tilinpaatosvaiheessa jaksotuksia ei kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle tulotilille.
TUET JA AVUSTUKSET
Tuet ja avustukset ovat valtiolta, Euroopan unionilta ja muilta yhteis6ilta saatavia tukia, avustuksia ja muita tu-
lonsiirtoja, jotka eivat ole korvausta suoritteen myynnista eivatka rahoitusosuutta investointimenoon.
331000 | Tyollistamistuki
Tilille kirjataan tyottéman henkilon tyollistamiseksi saatu palkkatuki.
331500  Valtionosuus perustoimeentulotuen kustannuksiin
332000  Valtion tai muiden tahojen valittamat EU-tuet
Valtiolta tai muilta saadut EU-tuet kaupungin omiin kdyttotalouden kehittamisprojekteihin.
Huom. Tiille tilille kirjataan vain valtion tai muun yhteisén vilittdmdt EU-tuet. Esim. ESR-ohjelman alaiselle hank-
keelle Pirkanmaan ELY-keskukselta saatu tuki.
332100 | Suoraan EU:lta saatavat tuet
Euroopan Unionilta saadut EU-tuet kaupungin omiin kdyttdtalouden kehittamisprojekteihin.
Huom. Tdlle tilille kirjataan vain suoraan Euroopan Unionilta saadut tuet, kumppaniyhtié 5500 Euroopan Unioni.
333000 Korvaus tyoterveyshuollosta
KELA:n korvaukset oman henkiloston tyoterveyshuollon jarjestamisesta.
334000 Korvaus kuntouttavasta tyotoiminnasta
335000 Korvaus sairaankuljetuksesta
KELA:Ita saadut korvaukset sairaankuljetuksista.
336000 Koulumatkatuki
Lukion ja ammatillisen oppilaitoksen opiskelijoiden koulumatkatuki niissa tapauksissa, kun KELA hakemuksesta
maksaa korvauksen yllapitajalle.
337000 Tuet ja avustukset sisdiset
Konsernituki liikelaitoksille
339000 Muut tuet ja avustukset M
Kaikki valtiolta saadut muut kuin em. tuet ja avustukset seka valtion vélittamat tuet ja avustukset (pl. valtion va-
littdmat EU-tuet kayttotalouden kehittamisprojekteihin, jotka kirjataan tilille 332000).

Esimerkkeja muista tuista ja avustuksista:

- valtiolta saadut yhdistymisavustukset, ryhmakokojen pienentdamisen avustukset, oppimisymparistojen
kehittdmisen avustukset, perusopetuksen laadun parantamisen avustukset, vieraskielisten sekd saa-
men- ja romanikielisten oppilaiden ja opiskelijoiden esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen jar-
jestamisen valtionavustukset seka taiteen perusopetuksen opetustuntikohtainen ja harkinnanvarainen
valtionavustus, keskus- ja maakuntakirjastolle myonnetyt valtionavustukset, kulttuuri- ja taidelaitoksille
myonnetyt valtionavustukset, maakunnan kehittamisraha seka erillisprojekteihin ja hankkeisiin saadut
tuet ja avustukset, vapaan sivistystyon kehittamis- ja ylimaardiset avustukset, opintoselitetyyppiset
avustukset

- lastensuojelun tasauskorvaus kuntayhtymalta

- maahanmuuttajien tukiopetukseen ja vieraskielisten oppilaiden didinkielen opetukseen hakemuksesta
suoritettava valtionosuus

- valtion maksama laskennallinen korvaus pakolaisten vastaanottamisesta

- lasten ja nuorten psykiatrian palveluihin kuntayhtymalta saatu korvaus: jos korvaus on mydnnetty kay-
tettavaksi kayttdomaisuuden hankintaan, se kirjataan ao. hankintamenon vahennykseksi

- kayttotaloushankkeisiin saatu ulkoinen rahoitusosuus, kaytettava kumppanikoodia

- koulutuskorvaukset Tyottomyysvakuutusrahastolta
Vaadittava seuranta: sisdinen tilaus 25641 Koulutuskorvaukset, TVR

Huom. kaupungin kdyttétaloushankkeisiin saatu sisdinen rahoitusosuus kirjataan jatkossa tilille 359000 Muut
tuotot.

339999  Jaksotetut tuet ja avustukset
Tilia kdytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa. Paa-
saantoisesti jaksotuksissa pitdaa kayttaa oikeita tukien ja avustusten paakirjatileja. Tilinpaatosvaiheessa jaksotuk-
sia ei kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle tulotilille.
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MUUT TOIMINTATUOTOT

Muut kuin edelld mainitut sddannollisesti kertyvat toimintatuotot esimerkiksi vuokratuotot, pysakointivirhemak-
sut, kirjaston myohastymismaksut ja toimeentulotuen takaisinperintdtuotot.

VUOKRATUOTOT

341000  Asuntojen vuokratuotot
342000 Muiden rakennusten vuokratuotot

343000 Maa- ja vesialueiden vuokratuotot
Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka -palveluryhman laskuttamat tontinvuokrat.

349000 Muut vuokratuotot
Tilille kirjataan vuokratulot muista kuin edella mainituista vuokratuista hyodykkeista (mm. koneiden ja kaluston
vuokratulot).

349999 Jaksotetut vuokratuotot
Tilia kdytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa. Tilinpadtosvaiheessa jaksotuksia ei kirjata
talle tilille, vaan varsinaiselle tulotilille.
MUUT TOIMINTATUOTOT

351100 Pysyvien vastaavien myyntituotot
Tilille kirjataan pysyvien vastaavien myynnista rahana saatu kauppahinta.

351200 Pysyvien vastaavien myynnin vastatili E
Tilille kirjautuu pysyvan vastaavan myyntihetken tasearvo. Kirjaus syntyy suoraan kdyttéomaisuuden myyntitoi-
minnallisuudesta.

351500 | Pysyvien vastaavien myyntivoitot (tavanomaiset) E
Tilille kirjautuvat pysyvien vastaavien myyntivoitot. Kirjaus syntyy suoraan kayttéomaisuuden myyntitoiminnalli-
suudesta.

Muissa toimintatuotoissa esitetdan myos olennaiset pysyvien vastaavien aineettomien ja aineellisten hyédykkei-
den myyntivoitot. Ndma myyntivoitot eritelldan tilinpaatoksen liitetiedoissa. Satunnaisina tuottoina esitetdan
olennaiset myyntivoitot silloin, kun kaupunki luopuu kokonaan toiminnasta, jossa hyddykettd on kdytetty. Vahai-
set pysyvien vastaavien myyntivoitot voidaan esittaa poistojen oikaisuna.

351700  Vakuutusyhtididen vahinkovakuutuskorvaukset
Tilille kirjataan vakuutusyhtioiltd vahinkovakuutussopimusten perusteella saadut korvaukset henkild- ja omai-
suusvahingoista ja haittakorvaukset toiminnan keskeytymisesta. Tilia kdytetaan niissa tilanteissa, kun saatua va-
kuutuskorvausta ei voida kohdistaa vahingosta aiheutuneeseen menoon.

352000 Pysakointivirhemaksut

352010 | Sakot ja uhkasakot
Tilille kirjataan kaupungin viranomaisena perimat sakot ja uhkasakot, mm. rengaslukkokorvaukset, liputta mat-
kustavien tarkastusmaksut ja muut hallinto-oikeudelliset kurinpitomaksut. Tilille kirjataan my0ds rakennusvalvon-
nan sakot, jotka aiheutuvat silloin, kun rakentamisvelvoitetta ei ole noudatettu. Urakkasopimuksiin liittyvat va-
hingonkorvaukset ja sakot, jotka aiheutuvat esim. urakan viivastymisestd, kirjataan hankintamenon vdhen-
nykseksi.

HUOM. Sakon luonteiset pysékéintivirhemaksut kirjataan omalle tililleen 352000.

353000 Elatustukimaksut

354000 | Perustoimeentulotuen takaisinperinta

355000 @ Taydentdvan ja ennaltaehkaisevan toimeentulotuen takaisinperinta

359000 Muut tuotot M
Muut kuin edelld mainitut sddannollisesti kertyvat toimintatuotot, esim. elatustuen toimenpidepalkkiot, kirjasto-
jen myohastymismaksut, lukion ja ammatillisten oppilaitosten opiskelijoiden koulumatkatukien oppilaalta peritty
omavastuu seka vahingosta johtuvat vakuutus- tai muut korvaukset.
Muihin tuottoihin kirjataan myos kaupungin kayttotaloushankkeisiin saatu sisdinen rahoitusosuus, kaytettava
kumppanikoodia. Vastapuoli kirjaa rahoitusosuuden muuksi toimintakuluksi (Muut menot 498000)

Huom. Henkil6stékorvaukset kdsitelléiéin henkiléstékulujen menovidhennyksend ja kirjataan henkiléstékorvauksiin
tileille 411000-416000.
Vakuutusyhtididen vahinkovakuutuskorvaukset kirjataan tilille 351700.
Sakot ja uhkasakot kirjataan tilille 352010.

359999 | Jaksotetut muut tuotot
Tilia kaytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa. Paa-
sdantoisesti jaksotuksissa pitda kayttaa oikeita muiden tuottojen paakirjatileja. Tilinpaatdsvaiheessa jaksotuksia
ei kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle tulotilille.
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VALMISTEVARASTOJEN MUUTOS

360000

371000
372000

373000
374000
374010

Mikali kaupungilla on arvoltaan merkittavia valmistevarastoja, on valmistevaraston muutoksen esittaminen
erikseen tuloslaskelmassa toimintatuottojen jalkeen perusteltua. Valmistevaraston muutoksen ottaminen kau-
pungin tuloslaskelmaan voi tulla kysymykseen ldhinna vain myytavaksi tarkoitettujen tonttien ja liilketoiminnan
keskeneraisten toiden kohdalla. Valmistevarastojen muutosta ei esitetd erikseen koko kaupungin tuloslaskel-
massa vaan se summataan tiliryhmaan Muut toimintatulot.

Valmistevarastot kasittdvat seka valmiiden tuotteiden etta keskeneraisten toiden varastot.

Mikali valmiiden tuotteiden hankintamenon aktivoimatta jattamisella ei ole olennaista vaikutusta

kaupungin tai sen liikelaitoksen tilikauden tulokseen, ei aktivointia voida pitaa tarkoituksenmukaisena.
Valmistevarastojen lisdys/vahennys

VALMISTUS OMAAN KAYTTOON

Omaan kayttoon valmistettavan aktivoitavan hyddykkeen valmistuksen arvo esitetdadn Valmistus omaan kayttoon
—erand. Valmistus omaan kdyttoon on tuloslaskelman oikaisua, jolla omaan kaytt66n valmistuksen vaikutus tili-
kauden tulokseen eliminoidaan silloin, kun hyédykkeen valmistuksen kuluja sisaltyy tuloslaskelman kuluihin.

Valmistus omaan kaytt6on —erdn kautta kirjataan taseeseen aktivoitava omajohtoisen rakentamisen kulujen
osuus. Omajohtoisella rakentamisella tarkoitetaan aktivoitavien pysyvien vastaavien hankinnassa
rakennustoimintaa, jossa kunta kantaa kokonaisvastuun rakentamisesta. Kun kunta rakentaa hyddykkeen
paaasiallisesti omaa henkilokuntaa kayttaen ja mahdollisesti kayttaa joiltakin osin my6s ali- tai sivu-urakoita,
voidaan toimintaa pitda valmistuksena omaan kayttéon.

Rakennuttamalla hankittujen pysyvien vastaavien hyddykkeiden hankintameno oikaistaan tuloslaskelmasta
taseeseen ko. kulutilia veloittaen, ei Valmistus omaan kayttoon -eran kautta. Mikali rakennuttamalla hankittuun
pysyvien vastaavien hyodykkeen hankintaan sisaltyy osittain kaupungin oman henkilékunnan henkildstokulujen
aktivointia, eritelldaan tdma osuus projektirakenteen avulla. Rakennuttamiseen liittyvat henkilostokulut
aktivoidaan taseeseen Valmistus omaan kayttoon -eran kautta.

Tuloslaskelmassa esitettyyn omaan kayttoon valmistuksen maaraan ja taseeseen aktivoitavan pysyvien
vastaavien hyédykkeen hankintamenoon ei voi sisdltya olennaisia sisdisia katteita. Olennaiset sisdiset katteet on
eliminoitava pysyviin vastaaviin aktivoitavasta hankintamenosta. Sisdisten katteiden eliminoinnin kdytantoja on
kuvattu tarkemmin Pysyvien vastaavien laskentaohjeessa.

Tileille 371000-374040 kirjautuu tapahtumia kauden vaihteessa, Monetrassa tehtdvan kauden lukitukseen
sisdltyvan, projektien kustannusten purkuajosta.

Esim. keskenerdinen investointiprojekti:

Palkat ym. kulut kirjataan kulutileille ja projektirakenteen osalle / verkolle / vaiheelle / investointitilaukselle.
Kauden vaihteessa tehtdvé purkuajo tekee kirjauksen taseen keskenerdisten pysyvien vastaavien tilille (debet) ja
valmistus omaan kdyttéon -tileille (kredit). Purku valmiisiin pysyvien vastaavien hyédykkeisiin tapahtuu myés
kauden vaihteessa, kun projektirakenne on mddiritelty valmiiksi.

Valmistus omaan kayttéon, henkilostokulut

Valmistus omaan kayttoon, palvelut

Valmistus omaan kayttdon, aineet, tarvikkeet ja tavarat

Valmistus omaan kaytt66n, muut kulut

m m m m m

Valmistus omaan kayttéon, vuokrat
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TOIMINTAKULUT

HENKILOSTOKULUT

Henkilostokulut sisaltavat ennakonpidatyksen alaiset palkat ja palkkiot ja niihin verrattavat kulut seka valittomasti
palkan, palkkion tms. perusteella maaraytyvat kulut, kuten eldkekulut, sosiaaliturvamaksut ja lakisaateiset ja va-
paaehtoiset henkilovakuutusmaksut. Myos ennakonpidatyksen alaiset paivarahat ovat henkilostokuluja.

Henkiloston tyotehtaviin liittyvia matka- ja koulutuskuluja ei sisallytetd henkiléstokuluihin vaan luonteensa mukai-
siin kululajeihin. Em. tdydentden henkilostokuluihin ei lueta matkakorvauksia, omaishoidon tukea (kirjataan tukiin
ja avustuksiin tilille 339000), perhehoitajien palkkioita (kirjataan asiakaspalvelujen ostoihin tilille 440000), ennak-
koperintarekisteriin merkityille yrittajille maksettuja tyopalkkioita, henkiloston koulutuspalveluja eika terveyden-
huoltopalveluja, jotka kirjataan ao. kululajiin.

Henkilostokuluista vahennetdaan kaupungin saamat yksittdistad viranhaltijaa tai tyontekijaa koskevat henkilostokor-
vaukset, kuten KELA:n ja muiden vakuutuslaitosten suorittamat sairaus- ja vanhempainpaivarahat. Naista erista
tehdaan kredit-kirjaus (ks. tilit 411000-416000 palkkojen korjauserat).

Luontoisetujen raha-arvoja ei merkita liiketapahtumina kirjanpitoon.
Henkilésivukuluista kerrotaan tarkemmin kohdassa "Henkilésivukulut’.

Tilinpaatoksessa kaupungin palkkatileille kirjatut kulut tasmaytetdan verottajan vuosi-ilmoitukseen. Palkkatileilta
nakyy, kuinka paljon kaupunki on maksanut palkkoja ja palkkioita, eika niiltd saa tehda tilisiirtoja muihin tiliryh-
miin.

Henkilostokulujen kirjaamisesta lisdtietoja antaa Monetran palkat.

Kertapalkkioiden seurannassa tulee kayttaa seuraavia tilausnumeroita:
27627 Kertapalkkio, pariton vuosi
27628 Kertapalkkio, parillinen vuosi

Huom. Lisdtietoa voimassa olevasta ohjeistuksesta l6ytyy Taskusta: Henkil6stéasiat > HR-ohjeet ja lomakkeet >
Palkkaus ja palkitseminen > Tuloksellisuudesta palkitseminen.
PALKAT JA PALKKIOT

401100 = Maksetut kuukausipalkat
Vakinaisten virkojen ja toimien palkkakustannukset (ml. lomarahat) seka niihin kohdistuvat erilliskorvaukset (esim.
ylity6t, vuorolisat, ladkareiden toimenpidepalkkiot, opettajien ylitydtuntipalkkiot, vuosilomakorvaukset, lomalisat
ym. erilliskorvaukset). Tilille kirjataan myds sairaus- ja tapaturma-ajan palkat sekd muut palkalliset vapaat.

Palkkojen jaksotukset kirjataan tilille 417000.

My0s tilapdisen virka- ja tydsopimussuhteisen henkiloston (esim. sijaisten, harjoittelijoiden ym.) ja oppilaitosten ei-
vakinaisten tuntiopettajien palkat seka tyollisyysvaroilla palkatun henkildston palkkakustannukset.

Vaadittava seuranta:
Osaamisen kehittdmisen toimintoalueet 311-312 (silloin, kun koulutukseen osallistuvalle henkilélle palkataan sijai-
nen)

401200 = Maksetut tuntipalkat
Toistaiseksi voimassa olevien (ns. vakinaisten) ja tilapaisten tuntipalkkaisten palkkakustannukset seka niihin koh-
distuvat TuntiTES-sopimuksen mukaiset kaikki erilliskorvaukset (katso tilin 401100 kohdalla mainitut erilliskorvauk-
set). Tilille kirjataan my0s sairaus- ja tapaturma-ajan palkat sekd muut palkalliset vapaat.

Palkkojen jaksotukset kirjataan tilille 417000.

Vaadittava seuranta:
Osaamisen kehittdmisen toimintoalueet 311-312 (silloin, kun koulutukseen osallistuvalle henkilélle palkataan sijai-
nen)

402000 = Maksetut ei sotumaksun alaiset tyokorvaukset
Ennakkoperintarekisteriin kuulumattomien yrittdjien ja ammatinharjoittajien toimeksiantopalkkiot.
Kaupunki toimittaa naista ennakonpidatyksen, mikali yritys ei ole ennakkoperintarekisterissa ja eldkevakuutusmak-
sun niiltd, joilla ei ole kyseista toimintaa varten voimassa olevaa yrittdjdelaketta. Tilille kirjataan luottamushenkil6i-
den kokouspalkkiot, koska niista ei makseta sairausvakuutusmaksua.
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403000 Palkkajarjestelman kautta maksetut sotumaksun alaiset palkkiot
Palkkiot ja korvaukset, jotka eivat perustu palvelussuhteisiin.
Tilille kirjataan vain tyokorvauksia ja -toimeksiantopalkkioita, jotka ovat sosiaaliturvamaksun alaisia (esim. luento-
ja esiintymispalkkiot seka luottamushenkildiden vuosipalkkiot ja ansionmenetyskorvaukset).

411000 @ Sairauspaivdrahat
Tampereen kaupunkikonsernin vakuutuskassan ja Kelan maksamat sairauspdivarahat.

412000 @ Tyotapaturmavakuutuskorvaukset
Ty6tapaturmavakuutusyhtion (Turva) maksamat korvaukset.

413000 Kuntoutuspaivarahat ja vahingonkorvaukset
Kelan maksamat kuntoutuspdivarahat ja vakuutusyhtididen henkilostoa koskevat korvaukset vapaa-ajan-, liikenne-
ym. vahingoista, ei kuitenkaan tyotapaturmavakuutuskorvaukset.

415000 Muut palkkojen korjauserat
Ulkopuolisen maksama osuus kaupungin maksamasta palkasta ym. korjauksia. Edellisten tilikausien palkkojen kor-
jauserat. Elake- ja muihin henkildsivukuluihin liittyvat korjauserat kirjataan tileille 425000 ja 438000.

416000 @ Vanhempainpaivdrahat
Tilille kirjataan perhevapaisiin liittyvat pdivarahat, lomakustannuskorvaukset ja perhevapaakorvaukset.

417000 @ Jaksotetut palkat ja palkkiot
Tilille kirjataan palkkojen ja lomapalkkojen jaksotukset. Lomapalkkojen ja lomarahojen jaksotus tehdaan keskite-
tysti Monetrassa.
HENKILOSIVUKULUT

Henkildsivukuluissa esitettavia eldkekuluja ovat elakevakuutusmaksut ja elakkeet sekd muita henkildsivukuluja so-
siaaliturvamaksut ja lakisdateiset ja vapaaehtoiset henkilévakuutusmaksut.

Muut pakolliset ja vapaaehtoiset henkildsivukulut kirjataan luonteensa mukaisiin kululajeihin. Tallaisiin luetaan
esimerkiksi
e henkilokunnan ruokailusta, tyoterveyshuollosta ja virkistyksesta aiheutuneet kulut
o henkilostolle sellaisenaan luovutetut tavarat ja ostopalveluna hankitut lopputuotteet, kuten merkkipaiva-
ja kannustelahjat seka henkilostolle luovutetut vapaa-ajan harrastustoiminaan liittyvat tavarat ja palve-
lut, esim. osanotto- ja kilpailumaksut, paasy- ja alennusliput liikuntahalleihin ja kulttuuritilaisuuksiin jne.
ELAKEKULUT

421000 Eldkevakuutusmaksut
Tilille kirjataan elakevakuutuslaitoksille maksettavat tyénantajan palkkaperusteiset eldakemaksut. Kevan jasenyhtei-
s6illda maksu muodostuu kaikille tydnantajille yhteisesta tydansiopohjaisesta eldkemaksusta ja tydnantajakohtai-
sesta tyokyvyttomyyselakemaksusta.

Tilille kirjataan myds vapaaehtoiset eldkevakuutusmaksut. Lisaksi tilille kirjataan omaishoidon tuesta ja perhehoita-
jan palkkiosta maksettavat eldkevakuutusmaksut, vaikka ko. toiminnasta aiheutuneita kuluja ei kirjatakaan henki-
|6stokuluihin.

422000 = Maksetut eldkkeet
Tilille kirjataan kaupungin vanhan eldkesdadanndn mukaisesti maksettavat elakkeet.
N&itd vanhoista eldkesitoumuksista aiheutuvia kulukirjauksia vastaan puretaan pakollista varausta, joka on tehty
sen tilikauden tilinpaatdksessa, jonka aikana eldakevastuuseen on sitouduttu. N&in ollen tilin saldo on kauden vaih-
teen jalkeen 0.

424000 Elakemenoperusteiset maksut
Eldkemenoperusteista eldakemaksua (KUEL) eli emeno-maksua maksavat ne kuntatydnantajat, joiden ennen vuotta
2005 palveluksessa olleille tyontekijoille on kalenterivuoden aikana maksettu eldketta.

Kevan valtuuskunta vahvistaa vuosittain elakemenoperusteisen elakemaksun kokonaismaaran. Kokonaismaara jae-
taan jasenyhteisdjen maksettavaksi sen perusteella, miten paljon nyt maksussa olevista eldakkeista on karttunut
kunkin jasenyhteison palveluksessa ennen vuotta 2005 tehdysta tyosta.

Kirjataan suoriteperusteisesti.
425000 Eldkemenojen korjauserat
Tilille kirjataan mm. takautuvat hyvitykset tai veloitukset aikaisempien vuosien eldkevakuutusmaksuihin. Kirjaukset
tilille tehddan Monetrassa.
427000 @ Jaksotetut eldkekulut
Tilille kirjataan palkkajaksotusten eldakekulut.
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MUUT HENKILGSIVUKULUT
Madrdosuutena palkan tai palkkion perusteella maaraytyvat sivukulut.
431000 @ Sairausvakuutusmaksut (aik. Sosiaaliturvamaksut)
432100 @ Tyottomyysvakuutusmaksut
432200 = Tapaturmavakuutusmaksut
432300  Taloudellinen tuki (aik. ryhmahenkivakuutusmaksu)
433000 Vakuutuskassan kannatusmaksu
437000 @ Jaksotetut henkilsivukulut
Tilille kirjataan palkkajaksotusten muut henkildsivukulut.
438000 Henkilosivukulujen korjauserat
Tilille kirjataan takautuvat korjaukset muihin henkildsivukuluihin. Kirjaukset tilille tehddan Monetrassa.
PALVELUJEN OSTOT
Palvelujen ostot jaotellaan asiakaspalvelujen ja muiden palvelujen ostoihin.

Kaupungin henkilostotilinpadtoksessa kasitelldan yhtend osana henkildstékoulutusta ja rekrytointia. Jotta kustan-
nukset saadaan eriteltya kaupungin kirjanpidosta, kulut eritellddn osaamisen kehittamisen toimintoalueilla 311-
312 ja rekrytoinnin kulut toimintoalueilla 321-323. Osaamisen kehittdmisen ja rekrytoinnin toimintoalueiden kay-
tosta 16ytyy ohjeistus liitteesta 2.Toimintoalueita 311-312 kaytetdan tarvittaessa seuraavien tilien kanssa: 451910
Henkildston majoitus- ja ravitsemispalvelut, 452020 Henkiloston matkustus- ja kuljetuspalvelujen ostot ja 452300
Koulutus- ja kulttuuripalvelut. Rekrytointiin liittyvien palvelujen ostoissa tulee kdyttaa toimintoalueita 321-323.
ASIAKASPALVELUJEN OSTOT

Asiakaspalvelut ovat kaupunkilaisille tarkoitettuja lopputuotepalveluja, joita kaupunki ostaa muilta palvelujen
tuottajilta. Tahan erdan kirjataan kaikki asiakaspalvelujen ostot, myos muille kuin oman kunnan asukkaille ostetut
asiakaspalvelut. Asiakaspalveluista maksetaan taysi korvaus joko sopimukseen (esim. asiakasperusteiset maksut
kuntayhtymille) tai markkinahintaan perustuen.

440000 @ Asiakaspalvelujen ostot M
Asiakaspalvelujen ostoihin kirjataan valtiolta, kunnilta ja kuntayhtymiltd sekd muilta palvelujen tuottajilta ostetut
lopputuotepalvelut, joista maksetaan taysi korvaus joko sopimukseen perustuen, maksuosuutena kuntayhtymalle
tai ns. kotikuntakorvauksena. Asiakaspalvelujen ostoihin kirjataan myds muille kuin oman kunnan asukkaille oste-
tut asiakaspalvelut. Isantakuntana seka sopimuskuntien asukkaille ja omille kuntalaisille ostetut palvelut kirjataan
asiakaspalvelujen ostoihin. Tarvittaessa erillisseuranta on jarjestettava hyodyntdaen muita kirjaustunnisteista.

Asiakaspalveluostoihin ei kirjata kaupungin sisdisia ostoja (kumppanit 1110-1850).

Asiakaspalvelujen ostoja ovat mm.

- korvaus (osuus) kuntayhtymalle tai toiselle kunnalle potilaan tutkimuksesta tai hoidosta terveyskeskuk-
sessa

- sairaanhoitopalvelujen osto kuntayhtymalta tai valtiolta

- hoitopalvelujen osto sosiaalitoimen kuntayhtymalta, toiselta kunnalta tai yksityiseltd palvelujen tuotta-
jalta

- maatalouslomituspalvelujen osto toiselta kunnalta

- esi- ja perusopetuksen kotikuntakorvaukset

- opetuspalveluista kuntayhtyman perussopimuksessa erikseen sovittuna valtionrahoituksen yli menevien
osuuksien maksaminen kuntayhtymdlle tai erillissopimuksella toiselle kunnalle tai yksityiselle oppilaitok-
selle

- esiopetuspalvelujen, perusopetuspalvelujen sekd aamu- ja iltapaivatoiminnan palvelujen osto toiselta
kunnalta, kuntayhtymalta, yksityiselta paivakodilta, seurakunnalta tai muulta yhteisolta

- jasenkunnan maksuosuudet kuntayhtyman kdyttdmenoihin (paitsi sellaiset maksuosuudet, jotka eivat
aiheudu asiakaspalvelujen hankkimisesta kuntalaisille)

- perhehoitajan palkkio

Kollektiivipalvelut

Ns. kollektiivipalvelujen ostot, joissa asiakas ei ole tunnistettavissa, kirjataan muiden palveluiden ostoihin, EI ASIA-
KASPALVELUJEN OSTOIHIN. Esim. laboratorio- ja rontgenpalvelujen ostot eivat ole asiakaspalvelujen ostoa, koska
ne ovat yleensa ainoastaan osa asiakkaan terveyskeskukselta saamaa sairaanhoitopalvelua. Kollektiivipalveluja
ovat myos mm. yleishallinto, ymparistéterveydenhuolto, yhdyskuntapalvelut, rakennusvalvonta, ymparistonsuo-
jelu, kadut ja yleiset alueet, puistot ja viheralueet, palo- ja pelastustoimi, tilavuokrauspalvelut, tukipalvelut, elinkei-
nojen edistdminen, vesihuolto, jatehuolto, joukkoliikenne ja energiahuolto.

Kotikuntakorvaukset
Kotikuntalain ja sosiaalihuoltolain mukaiset kunnille maksettavat korvaukset kirjataan asiakaspalvelujen ostoihin.
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Vaadittava seuranta:
Sisdinen tilaus 23782 Kotikuntalain kotikuntakorvaukset
Sisdinen tilaus 22972 Esi- ja perusopetuksen kotikuntakorvaus

Asiakaspalvelujen ostojen kirjaamisessa on kaytettava kumppanikoodia.

Huom.

- Palveluraha vanhusten ja vammaisten hoidosta sekd maatalouden lomituspalveluista kirjataan avustuk-
siin tilille 471900.

- Maksuosuudet, jotka eivit aiheudu asiakaspalvelujen hankkimisesta kaupunkilaisille (esim. osuus yhdys-
kuntasuunnittelun kustannuksiin), kirjataan tilille 452500.

- Sairaalakuntayhtymdn jdsenkunnalta perimdd lainan korkoa vastaava maksuosuus kirjataan avustuksiin
tilille 472000.

- Perhehoitajan palkkiosta maksettavat eldkevakuutusmaksut kirjataan elékekuluihin tilille 421000. Perhe-
hoidon kulukorvaukset kirjataan tilille 452100. Kaupunki ei maksa perhehoitajan palkkiosta tyénantajan
sosiaaliturvamaksua. Ennakonpiddtys toimitetaan, jos hoitajaa ei ole merkitty ennakkoperintdrekisteriin.

440100 Palvelusetelimenot
Palvelusetelilla tarkoitetaan kunnan tai kuntayhtyman palvelujen saajalle myontamaa sitoumusta korvata
palvelujen tuottajan antaman palvelun kustannukset kunnan ennalta maarittelemaan arvoon asti. Palveluseteli
on yksi tapa jarjestdd mm. kunnan vastuulle kuuluvia paivahoitopalveluita seka sosiaali- ja terveyspalveluja.
Mikali lasten yksityisen hoidon tuen kuntalisain maksamiseen tai omaishoitajavapaan jarjestamiseen kaytetaan pal-
velusetelisopimusta, niita ei kirjata tahan, vaan omille tileilleen (Yksityisen hoidon tuen kuntalisd 471420 ja Omais-
hoidontuki 471700).
Jos kunta myontaa avustusta ja antaa sen palveluseteling, se kirjataan avustuksiin. Esim. jos kunnan elinkeinotoi-
messa on annettu palveluseteli yrittajalle kaytettavaksi esim. markkinoinnin suunnitteluun, tulee tama kirjata
472000 Avustukset yhteiséille.

MUIDEN PALVELUJEN OSTOT

Muiden palvelujen ostoihin kirjataan kaupungin omassa suoritetoiminnassaan kayttamat palvelut. M
Myos henkilostolle hankitut sosiaali-, terveys-, opetus- ja kulttuuripalvelut kuuluvat muiden palveluiden ostoihin.

My0s osuudet verotuskustannuksiin seka osuudet sellaisiin yhteistoimintakustannuksiin kuten esim. maksut maa-
kunnan liitolle, ns. kollektiivipalvelujen ostot ja jasenmaksut kuntien keskusjarjestoille kuuluvat muiden palvelujen
ostoihin.

Kollektiivipalveluihin luetaan mm. ymparistoterveydenhuolto, ympariston huolto, kadut ja yleiset alueet, puistot ja
viheralueet, elinkeinoelaman edistaminen, vesihuolto, energiahuolto, jatehuolto ja joukkoliikenne.

Huom. Mikdli palveluluonteisista kuluista, esim. asiantuntijapalvelut, peritddn ennakonpiddtys ja suoritetaan sosi-
aaliturvamaksu, ne kirjataan Henkil6stékuluihin.

451100 ICT-palvelut
Jatkuvat palvelut: Esimerkiksi lisenssimaksut ja niiden kaltaiset maksut, sovellusten ja niiden tarvitseman infra-
struktuurin yllapitomaksut, sovellusten kdyttdon liittyvat tukipalvelut.

ICT -palveluihin kirjataan tietotekniikka- ja tietojarjestelmapalvelut. Tahan kuuluu muun muassa:
e Verkkoportaalit
e Palvelinymparistojen ylldpitopalvelu
e Varmistus- ja tallennuspalvelut
e  Tietohallintopalvelut
e Sovelluspalvelut
e Tietojenkasittely- ja internet-palvelinpalvelut

Kehittaminen: Lisenssimaksut ja niiden kaltaiset maksut, kun niita ei aktivoida taseeseen. Sovellusten kayttoonot-
toon liittyvat tehtavat silloin, kun sovellus hankitaan palveluna.

Esim. ulkoiset tydasemien asennuspalvelujen ostot.
451101 | Sisdiset ICT-palvelut
Konsernihallinnon tietohallinnolta yritykseltd 1130 ostetut sisdiset ICT-palvelujen ostot
451110 ICT-asiantuntijapalvelut
Sovellusten ja niihin liittyvien toimintojen kehittamiseen liittyvat konsultointipalvelut silloin, kun niita ei aktivoida
investoinnin yhteydessa taseeseen.
451120 | ICT- Tietoliikenne- ja televiestintdpalvelut
e  Kiintedn puhelinverkon palvelut
e Langattoman verkon telepalvelut
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451121 Sisdiset ICT- Tietoliikenne- ja televiestintapalvelut
Konsernihallinnon tietohallinnolta yritykseltd 1130 ostetut sisdiset ICT- Tietoliikenne- ja televiestintdpalvelut
451200 @ Toimistopalvelut
Toimistopalveluihin kirjataan saannélliseen toimintaan liittyvia palveluita, kuten esim. laskentatoimen ja kirjanpi-
don palvelut, tilintarkastuspalvelut, veroneuvontapalvelut, hankintapalvelut, arkkitehtipalvelut ja niihin liittyvat
konsultointipalvelut, tekniset testaus- ja analysointipalvelut, luonnontieteen ja tekniikan tutkimus- ja kehittamis-
palvelut, erikoistuneet muotoilu- ja suunnittelupalvelut, valokuvauspalvelut, hallinto- ja tukipalvelut, aulapalvelut,
kokousten ja messujen jarjestamispalvelut. My6s insindori-, tydnohjaus-, perinta-, tekstinkasittely- ja monistuspal-
velut seka palvelujen ostoihin liittyva laskutuslisa seka esim. matkatoimiston palvelumaksu kirjataan talle tilille.

Tilintarkastajan palkkiot eritelldan seuraavasti.

- Tilikauden tilintarkastus sisdinen tilaus 24952

- Muut tilintarkastajan palvelut sisdinen tilaus 24953

Tilikauden tilintarkastuksella tarkoitetaan kuntalain mukaisen tilintarkastuksen palkkioita.

Tilintarkastajan muita erikseen laskutettavia palveluita voivat olla esimerkiksi erillistarkastukset ja erilaisten lau-
suntojen antaminen sekd muut erikseen laskutettavat tehtavat. Sisdista tilausta kaytetdan vain kuntalain mu-
kaiseksi tilintarkastajaksi valitun tilintarkastusyhteisén palvelujen ostoissa, ei ostoissa muilta tilintarkastusyhtei-
soilta.

Muu vaadittava seuranta:
Rekrytoinnin toimintoalueet 321-323.

Huom. Mikéli toimistopalveluista peritdén ennakonpiddtys ja suoritetaan sosiaaliturvamaksu, ne kirjataan menola-
jiin
Palkat ja palkkiot. Toimialasta riippumatta henkiléstén vuokraus ei kuulu toimistopalveluihin, vaan
Henkiléstén vuokraus -palveluihin.
Huom. Jos palvelut liittyvdt painatus-, ilmoitus- tai markkinointimateriaaliin, merkitdén ko. palvelut Painatukset,
ilmoitukset ja markkinointi -tilille.
451202 Asiantuntijapalvelut
Asiantuntijapalveluita ovat mm. asiantuntija- ja konsulttipalvelut, tutkimuspalvelut, kdannos- ja tulkkauspalvelut,
lakiasiainpalvelut, projektikonsultointi. Asiantuntijapalveluilla tdydennetdan tarvittaessa omaa asiantuntemusta.
451201 Sisdiset toimisto- ja asiantuntijapalvelut
Konsernihallinnolta yritykseltd 1130 ostetut sisdiset toimisto- ja asiantuntijapalvelut
451210 Rahoitus- ja pankkipalvelut
Rahoitus- ja pankkipalveluihin kirjataan rahoituksen valittdmiseen ja sijoitustoimintaan liittyvat palvelut, perus-
pankkipalvelut, talletus- seka lainapalvelut.
451220 Tyovoiman vuokraus
Vuokratyontekijalla tarkoitetaan tyontekijaa, joka on tydsopimussuhteessa tydnantajaan, joka on siirtanyt tyonte-
kijan taman suostumuksen mukaisesti Tampereen kaupungin kayttdon ja tydnjohdon alaisuuteen. Kaupunki ostaa
vuokratydntekijan tydpanoksen.

Tahan kuuluu tyévoiman vuokraus kaikilta toimialoilta, mm.:
e tietotekniikan ja viestintdalan tyontekijat
e toimistotydntekijat
e teollisuus- ja rakennustyontekijat
e kuljetus- ja varastotyontekijat
e  hotelli- ja ravintolatydntekijat
e  maatalouden tyontekijat
e |adkari- ja sairaanhoitohenkildsto
e muiden toimialojen vuokratydvoima

Huom. Liséitietoa vuokratyévoiman kéytéstd 16ytyy Taskusta: Henkilostéasiat > HR-ohjeet ja lomakkeet > Ulkopuoli-
sen tyévoiman kdyttdminen

451300 Painatukset, ilmoitukset ja markkinointi
Esim. painatus-, ilmoitus- ja mainospalvelut suunnitteluineen sekd markkina- ja mielipidetutkimuspalvelut yms.
menot.

Vaadittava seuranta:
Toimintoalue 321 Rekrytointi-ilmoitukset
Toimintoalue 322 Rekrytoinnin mainosmateriaalit
451400 Posti- ja kuriiripalvelut L
Postin yleispalvelut ja muut posti-, jakelu- ja kuriiripalvelut seka tulostuspalvelumaksut.
Yksittaisia paketteja suurempien tavaramaarien kuljetuspalvelut kuuluvat matkustus- ja kuljetuspalveluiden tilille.
451500 @ Vakuutukset
Omaisuus-, vastuu- ja potilasvahinko-, omaishoitajien tapaturma- yms. vakuutukset.
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451600 Puhtaanapito- ja pesulapalvelut
Esim. viemari- ja jatevesihuolto (jatevesimaksut), jatehuolto (jatehuoltomaksut), rakennusten puhdistus- ja siivous-
palvelut, teiden, katujen ja ulkoalueiden puhtaanapito jne.

Pesulapalveluihin kuuluvat esim. vaatteiden pesu ja huolto.

451700 Rakennusten ja alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Urakoitsijoille maksetut urakkasummat, rakennusten, kiinteistojen ja niihin kuuluvien kiinteiden laitteiden, teiden,
kaatopaikkojen, puistojen sekd muiden alueiden korjauksesta ja kunnossapidosta maksetut korvaukset seka hissi-
huolto-, nuohous- yms. maksut. Kunnossapitolaskuissa laskutettavat vahaiset materiaalikulut (alle puolet kunnos-
sapitopalvelun laskusta tai kun materiaalikuluja ei voida erottaa) voidaan kirjata kunnossapitopalveluihin.

451750 Rakennusten ja alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Tili on vain Tampereen Tilapalvelut Oy:n kdytdssd.

451800 Koneiden, kaluston ja laitteiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Koneiden, kaluston ja laitteiden seka kuljetusvalineiden rakentamis-, kunnossapito-, huolto- ja korjauspalvelujen
ostot. Kunnossapitolaskuissa laskutettavat vahaiset materiaalikulut (alle puolet kunnossapitopalvelun laskusta tai
kun materiaalikuluja ei voida erottaa) voidaan kirjata kunnossapitopalveluihin.

451900 Majoitus- ja ravitsemispalvelut
Esim. hotelli- ja ravintolapalvelut, ruoka- ja tarjoilupalvelujen osto sekd muiden kuin henkiloston ateriakorvaukset.
Tilille kirjataan poliittisten luottamushenkildiden pois lukien pormestarin ja apulaispormestarien majoitus- ja ravit-
semispalvelujen ostot. Tositteelta tulee kdyda ilmi mm. osallistujat ja tilaisuuden/majoituksen tarkoitus.

451910 Henkildston majoitus- ja ravitsemispalvelut
Tilille kirjataan kaupungin henkiloston seka pormestarin ja apulaispormestarien virka-, virantoimitus- ja koulutus-
matkoista ja -tilaisuuksista aiheutuneet majoitus- ja ravitsemispalvelujen ostot. Esim. hotelli- ja ravintolapalvelut,
ruoka- ja tarjoilupalvelujen ostot seka virka- ja tydehtosopimusten mukaiset ateriakorvaukset henkilostolle. Tosit-
teelta tulee kdyda ilmi mm. osallistujat ja tilaisuuden/majoituksen tarkoitus.

Myos kaupungin yksikdiden maksama henkiléstéateriakompensaatio kirjataan talle tilille.

Vaadittava seuranta:
Osaamisen kehittdmisen toimintoalueet 311-312
Sisdinen tilaus 25329 Jdrjestéjen luottamusmiehet
Sisdinen tilaus 25330 Tyésuojeluvaltuutetut
Sisdinen tilaus 22635 Kompensaatio
452000 Matkustus- ja kuljetuspalvelut
Esim. henkilokuljetukset, oppilas- ja potilaskuljetukset seka sairaankuljetuspalvelujen osto. Tavaroiden rahti-, rahti-
vakuutus- yms. kuljetuspalvelut sekd huolinta ja tullaus seka poliittisten luottamushenkildiden pois lukien pormes-
tarin ja apulaispormestarien virka- yms. matkoista aiheutuneet matkakustannukset seka verottomat paivarahat (ei
majoitus- ja ravitsemispalvelut, ks. tili 451900).
Kuljetuspalveluita ovat yksittdisid paketteja suurempien tavaramaarien kuljetuspalvelut. Yksittaisten kirjeiden
ja pakettien kuljetukset kuuluvat posti- ja kuriiripalveluiden tilille.

Huom. Matkatoimiston palvelumaksu kirjataan tilille 451200 Toimisto- ja asiantuntijapalvelut.

452020 Henkildston matkustus- ja kuljetuspalvelut
Tilille kirjataan kaupungin henkil6ston ja pormestarin seka apulaispormestarien virka-, virantoimitus- ja koulutus-
matkoista aiheutuneet matkakustannukset, kilometrikorvaukset seka verottomat paivarahat.

Vaadittava seuranta:
Osaamisen kehittdmisen toimintoalueet 311-312
Sisdinen tilaus 25329 Jirjestdjen luottamusmiehet
Sisdinen tilaus 25330 Tydsuojeluvaltuutetut
452100 | Sosiaali- ja terveyspalvelut
Esim. rontgenpalvelut, kun ne ovat ns. vélituotepalvelun luonteisia, osa kokonaispalvelua.

Ensivastehoitopalvelut, henkiloston terveydenhuoltopalvelut, oppilaitosten oppilaiden terveydenhoitomaksut,
perhepdivahoidon ja perhehoidon kdynnistamis- ja kulukorvaukset seka sovittelu- ja vapaaehtoistoiminnan
kulukorvaukset.

Huom. Kaikki henkilostén terveydenhuoltopalvelujen ostot Tullinkulman Tyoterveys Oy:lta (Pirte) kirjataan
télle tilille, myds esim. laboratoriopalvelujen ostot.

Vaadittava seuranta:

Sisdinen tilaus 21339 Tyé6terveyshuollon kustannukset
Sisdinen tilaus 28027 Tyéterveyden lisdpalvelu

Sisdinen tilaus 21342 Tyéhygieeniset mittaukset ja selvitykset
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Huom. Lddkdri- ja sairaanhoitohenkiléstén vuokraus kirjataan tilille Tyévoiman vuokraus 451220.

452200 Laboratoriopalvelut
Tilille kirjataan muut kuin henkiloston tyoterveyspalveluihin liittyvat laboratoriopalvelut.

452300 Koulutus- ja kulttuuripalvelut
Esim. kurssi-, osallistumis-, seminaari- ja ilmoittautumismaksut (ei matkakustannukset eika paivarahat). Myos sellaise
opettajien ja luennoitsijoiden palkkiot, joista ei peritd ennakonpidatysta eika suoriteta sosiaaliturvamaksua, seka esir
osuus yhteisen opettajan palkkaukseen.

Vaadittava seuranta:
Osaamisen kehittdmisen toimintoalueet 311-312
Sisdinen tilaus 21341 Ensiaputarvikkeet ja -koulutus

Huom. Ensiaputarvikkeet kirjataan tilille 461500.

Huom. Esiopetuksen ja aamul/iltapdivitoiminnan palvelujen ostot esim. yksityisiltd pdivéikodeilta ja seurakunnalta
kirjataan asiakaspalvelujen ostoihin.

452390 Koulutuskorvaukset tyonantajille
Oppisopimuksen perusteella tydnantajille maksetut koulutuskorvaukset.
Aiemmin korvaukset on kirjattu tilille 452300.

452400 Osuus verotuskustannuksiin
Lain verohallinnosta 6:30 §:n mukaan maaraytyva kaupungin osuus verotuskustannuksiin.

452500 Muut yhteistoimintaosuudet
Esim. osuudet maakuntien liitoille, osuudet ymparistoterveydenhuollon kustannuksiin, osuudet
yhdyskuntasuunnittelun kustannuksiin sekd jasenmaksut Kuntaliitolle ja tydmarkkinalaitokselle ym. osuudet,
jotka eivat ole asiakaspalvelujen ostoja ja joita ei voida lukea mihinkdan edella olevaan Muiden palvelujen ostot -ti-
liryhmén alakohtaan.

Huom. Jdsenmaksut kirjataan tilille 496000.

452600 Maansiirto- ja tyokonepalvelut
Tilille kirjataan yrityksilta tilatut maansiirto- ja tyékonepalvelut.

452700 Muut palvelut
Kaikki ne palvelujen ostoista aiheutuneet kulut, jotka eivat kuulu edelld oleviin kohtiin, esim. vartiointi-, tyépuku- ja
tyokalukorvaukset, terveydenhuollon hoitovalineiden ja instrumenttien puhdistus ja sterilointi, osuus paikallistiekus-
tannuksista, katsastusmaksut, musiikin kayttélupa, valokopioiden tekijanoikeuskorvaus ja korvaus musiikin julkisesta
esittamisesta.

458100- = Yrityksen sisdinen osto

458400 = SAP-yrityksen sisdisissd ostoissa kaytettavat tilit.
Huom. Voidaan kayttaa vain Talousyksikon luvalla. Yhteydenotot: laskenta@tampere.fi.

459000 @ Saadut kateisalennukset
Tilille kirjautuu tapahtuma automaattisesti, kun lasku maksetaan kateisalennuksen edellyttdmassa ajassa
toimittajalle. Tilin saldo nollataan kauden vaihteessa Monetrassa. Tilin saldo siirretddn laskulla olleen kulutilin hyvi-
tykseksi (kredit).

459999  Jaksotetut palvelujen ostot
Tilia kdytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa.
Padsaantoisesti jaksotuksissa pitda kayttaa oikeita palvelujen ostojen paakirjatileja.
Tilinpdatosvaiheessa jaksotuksia ei kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle kulutilille.
AINEET, TARVIKKEET JA TAVARAT
Aineiden, tarvikkeiden ja tavaroiden tilikauden aikaiset suoriteperusteiset ostot sekd suorat hankinnat. Tasevaras-
toista otot kirjataan ulkoisiksi menoiksi. Aineita, tarvikkeita ja tavaroita ovat mm. toimisto- ja koulutarvikkeet, kirjal-
lisuus, elintarvikkeet, vaatteisto, ladkkeet ja hoitotarvikkeet, puhdistusaineet ja -tarvikkeet, poltto- ja voiteluaineet
sekd lammon, sdahkon ja veden hankintamenot.

Kun aineita, tarvikkeita tai tavaroita ostetaan oman yrityksen ulkopuolelta, kdytetaan AINA 00-loppuisia tai ICT-laite-
hankinnoissa 01-loppuista tarvikeostojen tileja.

Kun aineita, tarvikkeita tai tavaroita otetaan yrityksen omasta varastosta omaan kaytt6on tai myytavaksi, kdytetdaan
10- tai 20-loppuisia tileja.

Varastoon ostetut tarvikkeet kirjataan ensin taseen varastotilille. Tuloslaskelman menotilille kuluksi kirjaaminen teh-
daan, kun tarvikkeita otetaan varastosta kayttoon. SAP-yrityksen omasta varastosta otot, havikki, inventointiero,
hintaero ja nimikkeiden hinnan muutokset kirjautuvat paakirjaan SAP:in logistiikan toiminnallisuuden kautta. Ainei-
den, tarvikkeiden ja tavaroiden aktivointiin sekd varastojen muutoksen kirjaamiseen kdytetdaan vastatileina tuloslas-
kelman tileja 461100-462999.

Rekrytointiin liittyvien aineiden, tarvikkeiden ja tavaroiden ostoissa kaytetdan toimintoalueetta 323 muu rekrytointi.
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461510
461520
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OSTOT TILIKAUDEN AIKANA

Toimisto- ja koulutarvikkeiden ostot
Esim. kirjoitustarvikkeet, monistusaineet ja -tarvikkeet, lomakkeet, almanakat, kirjekuoret, arkistokansiot, askartelu-
valineet ja -aineet seka laskukoneet ja ICT-tarvikkeet. ICT-tarvikkeita ovat esim. ndppaimistot ja hiiret.

Huom. Koulukirjat kirjataan tilille 461200.

Toimisto- ja koulutarvikkeet myyntitilaukselle

Toimisto- ja koulutarvikkeet varastosta

Toimisto- ja koulutarvikkeiden havikki

Toimisto- ja koulutarvikkeiden inventointiero

Toimisto- ja koulutarvikkeiden hintaero

Toimisto- ja koulutarvikkeiden nimikkeiden hinnanmuutos

Kirjallisuuden ostot

Kaikki kirjat (myos koulukirjat, sdhkoiset opetusmateriaalit ja niiden lisenssit) ja kirjastoaineisto seka sanoma- ja ai-
kakausilehdet, kartat, esitteet, levyt, kasetit jne. Yleisten kirjastojen kirjastoaineiston hankintamenot (johon ei kuulu
sidonta, muovitus yms. jotka kirjataan kohtaan muu materiaali), ml. e-kirjan lataus.

Kirjallisuus myyntitilaukselle

Kirjallisuus varastosta

Kirjallisuuden havikki

Kirjallisuuden inventointiero

Kirjallisuuden hintaero

Kirjallisuuden nimikkeiden hinnanmuutos

Elintarvikkeiden ostot
Ruoka-aineet ja ruoanlaitossa tarvittavat muut aineet ja pienehkot tarvikkeet.
Elintarvikkeet myyntitilaukselle

Elintarvikkeet varastosta

Elintarvikkeiden havikki

Elintarvikkeiden inventointiero

Elintarvikkeiden hintaero

Elintarvikkeiden nimikkeiden hinnanmuutos

Vaatteiston ostot

Kaikki vaatteisto, kengdt, sisustustekstiilit, liinavaatteisto, suojavaatteet, kertakdyttdovaatteet ja muut tekstiilivalmis-
teet. My0Os opetusmateriaalina kaytetyt tekstiilivalmisteet.
Vaatteisto myyntitilaukselle

Vaatteisto varastosta

Vaatteiston havikki

Vaatteiston inventointiero

Vaatteiston hintaero

Vaatteiston nimikkeiden hinnanmuutos

Hoitotarvikkeiden ostot
Talle tilille kirjataan hoitoaineet ja -tarvikkeet, myos rontgenfilmit ja kehitysaineet seka tutkimuslaitteiden tulostus-
tarvikkeet yms. My0s ldakinnalliseen kuntoutukseen liittyvat apuvalineet kuten proteesit, peruukit tms.

Vaadittava seuranta: sisdinen tilaus 21341 Ensiaputarvikkeet ja —koulutus
Ensiapukoulutus kirjataan tilille 452300.

Hoitotarvikkeet myyntitilaukselle

Hoitotarvikkeet varastosta

Hoitotarvikkeiden havikki

Hoitotarvikkeiden inventointiero

Hoitotarvikkeiden hintaero

Hoitotarvikkeiden nimikkeiden hinnanmuutos

Siivous- ja puhdistusaineiden ostot
Siivous- ja puhdistusvalineet ja -tarvikkeet kuten pesu-, puhdistus- ja kiillotusaineet seka saniteettitarvikkeet.

m m m m m m
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461610
461620
461690
461691
461692
461693
461700

461710
461720
461790
461791
461792
461793
461800

461810
461820
461890
461891
461892
461893
461900

461910
461920
461990
461991
461992
461993
462000

462010
462020
462090
462091
462092
462093

FINLAND

Siivous- ja puhdistusaineet myyntitilaukselle

Siivous- ja puhdistusaineet varastosta

Siivous- ja puhdistusaineiden havikki

Siivous- ja puhdistusaineiden inventointiero

Siivous- ja puhdistusaineiden hintaero

Siivous- ja puhdistusaineiden nimikkeiden hinnanmuutos

Poltto- ja voiteluaineiden ostot
Ajoneuvojen, koneiden jne. poltto- ja voiteluaineet (ei ldmmitykseen kuuluvat poltto- ja voiteluaineet).
Poltto- ja voiteluaineet myyntitilaukselle

Poltto- ja voiteluaineet varastosta

Poltto- ja voiteluaineiden havikki

Poltto- ja voiteluaineiden inventointiero

Poltto- ja voiteluaineiden hintaero

Poltto- ja voiteluaineiden nimikkeiden hinnanmuutos

Lammityksen ostot

Kaukolammon ja -kylman hankinta seka lammitysaineet apuaineineen ja lammitystarvikkeet. Voimalaitospolttoainei-
den osto.

Lammitys myyntitilaukselle

Lammitys varastosta

Lammityksen havikki

Lammityksen inventointiero

Lammityksen hintaero

Lammityksen nimikkeiden hinnanmuutos

Sahkon ostot

Sahko ja sahkon ja kaasun kayttoon liittyvat tarvikkeet kuten lamput ja sulakkeet. Sdhkdenergia, sahkdlammitys ja
sahkon siirto seka kaasumaisten polttoaineiden jakelupalvelut putkiverkoston kautta.
Sahko myyntitilaukselle

Sahko varastosta

Sahkon havikki

Sahkon inventointiero

Sahkon hintaero

Sahkon nimikkeiden hinnanmuutos

Veden ostot

Kayttovesimaksut eli veden puhdistus- ja jakelumaksut, vesilaitoksissa veden osto seka jateveden ja veden puhdis-
tuskemikaalit.

Huom. Jédtevesimaksut kirjataan muiden palvelujen ostoihin tilille 451600.

Vesi myyntitilaukselle

Vesi varastosta

Veden havikki

Veden inventointiero

Veden hintaero

Veden nimikkeiden hinnanmuutos

m m m m m m m m m m m m m m mMm mMm m m
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462101

462110
462120
462190
462191
462192
462193
462200

462210
462220
462290
462291
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462300

462310
462320
462390
462391
462392
462393
462500

FINLAND

Kaluston ostot
Muu kuin pysyvien vastaavien hyoddykkeisiin luettava kalusto ja vélineisto.

Omaisuus, jonka hankintahinta on alle 10.000 euroa (ilman arvonlisdveroa) yhta hankittavaa hyodyketta kohden kir-
jataan padsaantoisesti tilikauden kuluksi kaluston ostot tai ICT-kaluston ostot -tileille. Hankintahintaa tarkastellaan
yhtd hankittavaa hyodyketta kohden. Pysyvien vastaavien aktivointien 10.000 euron alarajasta voidaan kuitenkin
poiketa hankintahinnaltaan alarajaa vahempiarvoisten hyodykkeiden kohdalla

a) mikali hankitut tuotannontekijat muodostavat yhden kokonaisuuden, vaikuttavat tuotannontekijoina va-
hintdaan viiden tilikauden ajan hankintahetkesta eteenpain ja kokonaishankinta on yhteensa vahintdaan
10.000 euroa.

b) mikali kyse on ensikertaisesta kalustamisesta. Ensikertaisella kalustamisella tarkoitetaan uudisrakennettu-
jen, perusparannettujen tai aiemmasta poikkeavaan kayttoon otettujen tilojen ensikertaista kalustamista,
joka voi kasittaa seka kalustehankinnat etta yhtendisen kokonaisuuden muodostavat laitehankinnat. Seka
kalusteiden etta laitehankintojen osalta kokonaishankinnan on oltava vahintaan 10.000 euroa, jotta han-
kinta voidaan aktivoida ensikertaisena kalustamisena.

Huom. Myés valmiina ostettu pysyvien vastaavien hyédyke kirjataan tdlle tilille. Kauden vaihteessa tehtdvd purkuajo
siirtéd menon pysyviin vastaaviin hyvittéen alkuperdistd menotilié.

ICT-kaluston ostot

Muu kuin pysyvien vastaavien hyodykkeisiin luettava ICT-kalusto ja valineisto.

Omaisuus, jonka hankintahinta on alle 10.000 euroa (ilman arvonlisdveroa) yhta hankittavaa hyodyketta kohden kir-
jataan padsaantoisesti tilikauden kuluksi kaluston ostot tai ICT-kaluston ostot -tileille. Hankintahintaa tarkastellaan
yhtd hankittavaa hyodyketta kohden. Pysyvien vastaavien aktivointien 10.000 euron alarajasta voidaan kuitenkin
poiketa hankintahinnaltaan alarajaa vahempiarvoisten hyodykkeiden kohdalla, mikali kyseessa on yhtenainen koko-
naisuus tai ensikertainen kalustaminen. Ks. aktivointiperusteista tarkemmin tilin 462100 Kaluston ostot kohdalta.

Huom. Myéds valmiina ostettu pysyvien vastaavien hyédyke kirjataan tdlle tilille. Kauden vaihteessa tehtdvé purkuajo
siirtdd menon pysyviin vastaaviin hyvittden alkuperdistd menotilid.

Esim. tietokoneet, tablet-laitteet, e-kirjan lukulaitteet, naytot, printterit, skannerit, kaapelit seka puhelimet, puhelin-
vastaajat, faksit ja antennit, televisiot, videot, dvd-/blu-ray-laitteet, monitorit ja projektorit, video- ja digitaalikame-
rat.

Kalusto myyntitilaukselle

Kalusto varastosta

Kaluston havikki

Kaluston inventointiero

Kaluston hintaero

Kaluston nimikkeiden hinnanmuutos

Rakennusmateriaalin ostot

Rakennusaineet ja -tarvikkeet kuten sora, sementti, puuaines, tiilet, naulat, tapetit, maalit, lakat, LVI-tarvikkeet ym.
rakennusmateriaali.

Rakennusmateriaali myyntitilaukselle

Rakennusmateriaali varastosta

Rakennusmateriaalin havikki

Rakennusmateriaalin inventointiero

Rakennusmateriaalin hintaero

Rakennusmateriaalin nimikkeiden hinnanmuutos

Muun materiaalin ostot

Kaikki ne aineiden ja tarvikkeiden ostot, joita ei voida kirjata muihin edella oleviin tileihin.

Vaadittava seuranta: sisdinen tilaus 21343 Ndyttépddtesilmdlasit

Muu materiaali myyntitilaukselle

Muu materiaali varastosta

Muun materiaalin havikki

Muun materiaalin inventointiero

Muun materiaalin hintaero

Muun materiaalin nimikkeiden hinnanmuutos

Ladkkeet
Tilille kirjataan ainoastaan laakkeet. Ladkkeet kattavat myos itsehoitoldaakkeet.

m m m m m m
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462999 Jaksotetut aineet, tarvikkeet ja tavarat
Tilia kaytetaan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa. Paasaan-
toisesti jaksotuksissa pitda kayttaa oikeita aineiden ja tarvikkeiden paakirjatileja. Tilinpaatosvaiheessa jaksotuksia ei
kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle kulutilille.
AVUSTUKSET
Avustukset sisaltavat kotitalouksille maksetut tuet ja avustukset samoin kuin yhteisoille myonnetyt tuet ja avustuk-
set.

471200 @ Taydentava toimeentulotuki
Sosiaalihuoltoon kuuluva viimesijainen taloudellinen tuki, jonka tarkoituksena on turvata henkilon ja perheen toi-
meentulo ja edistaa itsendista selviytymista.

Taydentava toimeentulotuki kattaa erityismenoiksi kutsuttavat menot. Erityismenoja ovat lasten paivahoitomenot,
muut kuin perustoimeentulotukeen sisdltyvat asumismenot seka henkilon tai perheen erityisista tarpeista tai olo-
suhteista johtuvat, toimeentulon turvaamiseksi tai itsendisen suoriutumisen edistamiseksi tarpeellisiksi harkitut me-
not.

471300 Ehkaiseva toimeentulotuki
Ehkaisevan toimeentulotuen avulla pyritdan edistdmaan hakijan ja hdnen perheensa sosiaalista turvallisuutta ja
omatoimisuutta sekd ehkaisemaan syrjaytymista ja pitkaaikaista riippuvuutta toimeentulotuesta.

Kuntouttavaan tyotoimintaan osallistuvalle maksettava toimintaraha sekd matkakorvaus tulee eritella sisaisilla ti-
lauksilla 20250 toimintaraha/kuntouttava ty6toiminta ja 20251 matkakorvaukset/toimeentulotuki.
471410 Lakisdateinen yksityisen hoidon tuki
Lapsen hoidon jarjestamiseksi vanhemman tai muun huoltajan osoittamalle hoidon tuottajalle suoritettava tuki.
471420 | Yksityisen hoidon tuen kuntalisa
Kunnan omalla paatoksellaan suorittama kunnallinen lisa yksityisen hoidon tukeen. Mikali lasten yksityisen hoidon
tuen kuntalisdn maksamiseen kaytetdan palvelusetelisopimusta, kirjataan se talle tilille eika tilille 440100 Palvelu-
setelimenot.
471430 Osittainen ja joustava hoitoraha
Ensimmaista tai toista luokkaa kdyvan lapsen hoitovapaan ajalta vanhemmalle tai huoltajalle maksettava hoitoraha.
Joustavaa tyOaikaa tekevan vanhemman alle 3-vuotiaan lapsen hoitovapaan ajalta maksettava hoitoraha.

Joustavan hoitorahan kirjauksissa on lisdksi kdytettava sisdista tilausta 25274.
471440 @ Joustava hoitoraha
Joustavaa tydaikaa tekevan vanhemman alle 3-vuotiaan lapsen hoitovapaan ajalta maksettava hoitoraha.

Joustavan hoitorahan kirjauksissa on lisdksi kdytettava sisaista tilausta 25274.

Tili on poistettu kéytdstd. Jatkossa joustava hoitoraha kirjataan tilille 471430 Osittainen ja joustava hoitoraha.
471500 = Vammaisille annetut avustukset

Sellaiset vammaisille suunnatut tukitoimet, joista kaupunki korvaa tietyt, tuen saajan itse hankkimat tavarat tai pal-

velut, mm. henkilokohtainen avustaja*), paivittdisista toiminnoista suoriutumisessa tarvittavat valineet, koneet ja

laitteet, asunnon muutostyot, ylimaaraiset vaatetuskustannukset tai erityisravinnosta aiheutuvat kustannukset.

*) Jos kunta tydnantajana maksaa henkilokohtaisen avustajan palkkion suoraan avustajalle ja maksaa palkkiosta sosi-
aali- ja eldkevakuutusmaksut yms. lakisdateiset maksut, palkkio kuuluu menolajiin Palkat ja palkkiot.

My6s vammaisten matkoihin annetut avustukset (mm. taksisetelit) tai tavarana annetut avustukset, veroton kuntou-
tus-, ahkeruus- tai terapiaraha seka erilaiset apurahat.

471700 Omaishoidontuki
Tilille kirjataan omaishoitajille maksetut palkkiot.

Kaupunki ei maksa omaishoidon tuesta tydnantajan sosiaaliturvamaksua. Ennakonpidatys toimitetaan, jos hoitajaa
ei ole merkitty ennakkoperintarekisteriin. Alaikdisen lapsen vanhemmalle maksetusta omaishoidon tuesta toimite-
taan ennakonpidatys rekisterimerkinnasta riippumatta.
Talle tilille kirjataan myos palveluseteleilla jarjestetty omaishoitajavapaa.

471800 Lakisaateinen kotihoidontuki
Lapsen hoidon jarjestamiseksi vanhemmalle tai muulle huoltajalle suoritettava tuki.

471810 Kotihoidon tuen kuntalisa
Kunnan omalla paatokselldan suorittama kunnallinen lisa kotihoidontukeen.

Sairaan lapsen kuntalisdn seurannassa kadytettava sisdista tilausta 22658.
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471900 Muut avustukset kotitalouksille
Esim. koulumatkatuki, korvaus itse jarjestetystd maatalouslomituksesta, palveluraha vanhusten ja vammaisten hoi-
dosta tms. sekd mm. veroton kuntoutus-, ahkeruus- tai terapiaraha seka erilaiset apurahat. Myos oppisopimusoppi-
laille maksettava paivdraha ja turvapaikanhakijoille maksettava vastaanottoraha ja kdyttoraha.

Koulumatkatuki
Lukion tai ammattioppilaitoksen oppilaalle koulumatkakustannusten omavastuuosuuden takaisinmaksu.

Palvelusetelimenot kirjataan tilille 440100. Omaishoidontuet kirjataan tilille 471700.

472000  Avustukset yhteisoille
Muille kuin kotitalouksille myonnettavat avustukset. Tallaisia ovat mm. yhdistyksille, seuroille tai tiehoitokunnille
maksettavat toiminta-avustukset. Téhan kuuluu myos jasenkunnan kuntayhtymalle suorittama lainan korkoa vas-
taava maksuosuus, professuureihin annettu tuki, jasenkunnan osallistuminen kuntayhtyman investointiin silloin, jos
sita ei voida merkita taseen muihin pitkavaikutteisiin menoihin seka saatidille maksettavat sdéddepdaaomat. Lisaksi
esimerkiksi ulkoisiin kdyttotaloushankkeisiin maksettu rahoitusosuus, kaytettava kumppanikoodia.
Huom. Kaupungin kédyttétaloushankkeisiin maksettu sisdinen rahoitusosuus kirjataan jatkossa tilille 498000 Muut
menot.

472500 @ Tyomarkkinatuen kuntaosuus
Rahoitusosuus tyomarkkinatuen kustannuksiin

475000 @ Avustukset liikelaitoksille
Kaupungin omalle liikelaitokselleen maksama toimintatuki tai -avustus seka rahoitustuki tai -avustus liikelaitoksen
lainanhoitokuluihin. Kaytetaan yksi (1) -alkuisia kumppanikoodeja.

Huom. Tille tilille kirjataan ainoastaan valtuuston pddttdmdt konsernihallinnon tuet ja avustukset liikelaitoksille.
Mikdili kirjattava tapahtuma on luonteeltaan muu kaupungin sisdinen avustus, ota yhteyttd Talousyksikk6én (las-
kenta@tampere.fi) tarkemman kirjausohjeen saamiseksi.

479999 | Jaksotetut avustukset
Tilia kdytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa.
Paasaantoisesti jaksotuksissa pitda kayttaa oikeita avustusten paakirjatileja. Tilinpaatosvaiheessa jaksotuksia ei
kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle kulutilille.
MUUT TOIMINTAKULUT
Muihin kuluihin sisdltyvat mm. vuokrakulut sekd kaupungin maksamat valittdémat verot, esim. kiinteistovero, met-
sanhoitomaksut, liilketoiminnan yhteisévero ja valilliset verot. Oikaisuerat kirjataan ensisijaisesti meno- tai tulola-
jiin, johon oikaistava liiketapahtuma on kirjattu.
VUOKRAKULUT

481000 @ Maa- ja vesialueiden vuokrat

481001 Sisdiset maa- ja vesialueiden vuokrat
Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka palveluryhman (yrityksen 1350) sisdisesti laskuttamat maa- ja vesialueiden
vuokrat

482000 @ Rakennusten ja huoneistojen vuokrat
Vuokrat (tai yhtidvastikkeet) rakennuksista ja huoneistoista (my6s yllapitovuokraan sisaltyvat maanvuokrat). Myos
lyhytaikaiset tilavuokrat esim. koulutustiloista.

482001 | Sisdiset rakennusten ja huoneistojen vuokrat
Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka palveluryhman (yrityksen 1350) sisdisesti laskuttamat rakennusten ja huoneisto-
jen vuokrat

483000 Koneiden ja laitteiden vuokrat
Vuokrattujen koneiden, kaluston ja ajoneuvojen (my0ds toimistokoneiden ja -laitteiden) vuokrakulut ja pienko-
nevuokrat, mukaan lukien leasingvuokrat ja niihin sisaltyvat vakuutusmaksut.

483100 ICT-laitevuokrat
Tilille kirjataan tydasemaleasing-maksut sekd muut ICT-laitteiden leasing-maksut.

484000 Kumppanuussopimusten palvelumaksut
Ns. elinkaarimallin, PPP-mallin tai kumppanuussopimuksen perusteella maksetut kokonaispalvelumaksut.

489000 Muut vuokrat
Kaikki muut vuokrat kuin edella esitetyt vuokramenot esim. vaatteiston vuokrat.

489999  Jaksotetut vuokrakulut
Tilia kaytetaan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa. Paa-
saantoisesti jaksotuksissa pitdaa kayttaa oikeita vuokrien paakirjatileja. Tilinpaatdsvaiheessa jaksotuksia ei kirjata
talle tilille, vaan varsinaiselle kulutilille.
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MUUT TOIMINTAKULUT

491000 Pysyvien vastaavien myyntitappiot (tavanomaiset) E
Toimintayksikdn tavanomaiset pysyvien vastaavien myyntitappiot.
Muissa toimintakuluissa esitetdadan myos olennaiset pysyvien vastaavien aineettomien ja aineellisten hyédykkeiden
myyntitappiot. Nama myyntitappiot eritelldan tilinpaatoksen liitetiedoissa. Vahaiset pysyvien vastaavien myynti-
tappiot voidaan esittda poistojen oikaisuna. Satunnaisina kuluina esitetdan olennaiset myyntitappiot silloin, kun
kaupunki luopuu kokonaan toiminnasta, jossa hyddykettd on kdytetty.

492100 Oman kayton arvonlisdavero
Arvonlisdvero omasta kaytosta tai luontoisetuateriasta silta osin kuin sita ei voida kohdistaa muuhun menolajiin.
492900 Muut valilliset verot
Esim. ajoneuvovero ja dieselvero. Verot, jotka eivat valittdmasti perustu myynnin maaraan kuten valmisteverot.
493000 Vilittomat verot
Toiselle kunnalle maksettu kiinteistévero ja liiketoiminnan yhteisovero (tulovero).
494000 Luottotappiot
Luottotappiot toimintatuotoista. Lainasaamisista (my0s sosiaalisesta luototuksesta) aiheutuneet luottotappiot kir-
jataan muihin rahoituskuluihin.
Luottotappioita ei kohdisteta asianomaiselle toimintatuottojen tilille.
495000 Ulosottokulut
Esim. ulosottomiesten tilityspalkkiot.
496000 @ Jasenmaksut
Jasenmaksut muille yhteisoille kuin kuntien keskusjarjestolle ja kunnalliselle tydmarkkinalaitokselle.
497000  Stipendit ja palkinnot
Stipendit sekd opinto- ja apurahat opintoja, tieteellista tutkimusta tai taiteellista toimintaa varten. Myos tunnus-
tuspalkinto, kun annettu tieteellisen, taiteellisen tai yleishyddyllisen toiminnan tunnustukseksi.
497500 @ Vahingonkorvaukset
498000 Muut menot M
Esim. edustuskulut ja pr-toiminnan menot seka hallintoelinten kokouskulut ja asiakasneuvottelukulut. Myds kau-
pungin kayttotaloushankkeisiin maksettu sisdinen rahoitusosuus, kdytettava kumppanikoodia. Vastapuoli kirjaa
rahoitusosuuden muuksi toimintatuotoksi (Muut tuotot 359000).

Vaadittava seuranta:
Sisdinen tilaus 20623 Edustusmenot
Sisdinen tilaus 20130 Pr-toiminta

Edustuskulut:

Kaupungin aloitteesta ulkopuolisiin tahoihin kohdistuva vieraanvaraisuus. Arvonlisdverovahennysta ei saa tehda.
Edustuskuluja eivat ole hallintoelinten kokouskulut, asiakasneuvottelukulut, markkinointikulut, pr-toiminnan kulut
eivatka tiedotustilaisuuksien kulut.

Pr-toiminta:

Esim. Tampere-paivan vastaanotto Raatihuoneen tiloissa sekd vastaanotot erilaisille kaupungissa vieraileville ko-
kousten osanottajille ja erityisryhmille kokousten organisoijan tai jarjestdjan pyynnosta. Arvonlisdverovahennyk-
sen saa tehda. Pr-toimintaan eivat kuulu hallintoelinten kokouskulut.

Maksukorttien ja kohdennettujen maksuvdlineiden provisioiden kirjaaminen:
Maksukorttiyhtididen debit- ja kredit-korttien kdytosta perimat provisiot paivittdisesta toimipaikkakohtaisesta tili-
tyksesta kirjataan talle tilille ja toimipaikan mukaiselle kustannuspaikalle.

Huom. Henkilékunnan virkistystoiminnan kulut ja merkkipdivélahjat henkil6stédn jdsenille kirjataan luonteensa mu-
kaisiin kululajeihin, esim. tarjoilupalvelujen ostot tilille 451910 ja kukat tilille 462300.

499100 | Arvonlisdveron valitili
Kaytetadan oman kdyton arvonlisdverokirjauksissa aputilina.

498100 @ Takaustappiot
Annetuista takauksista syntyneet tappiot.

498200 @ Takauskorvausten takaisinperinnat

499000 @ Pyoristykset
Senttien pyoristykset.

499100 | Arvonlisdveron valitili
Kaytetdan oman kayton arvonlisaverokirjauksissa aputilina.

499999 | Jaksotetut muut kulut
Tilia kaytetdan ainoastaan tilikauden aikaisissa jaksotuskirjauksissa, mikali oikea paakirjatili ei ole tiedossa. Paa-
sdantoisesti jaksotuksissa pitda kayttaa oikeita muiden kulujen padkirjatilejd. Tilinpdatosvaiheessa jaksotuksia ei
kirjata talle tilille, vaan varsinaiselle kulutilille.
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881100 Ennakkoon maksettavat tuloverot
Tilille kirjataan tuloverot mm. veden myynnista ja vuokratuotoista toisen kunnan alueella. Tili on liikelaitoskaavassa
tilikauden ylijadman jalkeisissa erissa.

881300 Lopulliset tuloverot
VEROTULOT
Kunnan verotulot muodostuvat kunnan tuloverosta, osuudesta yhteisoveron tuottoon ja kiinteistéverosta. Verotu-
lot kirjataan tuloiksi maksuperustetta vastaavalla tavalla kaupungin yhteisiin eriin (ty 113001).

601000 Kunnan tulovero

602000 Kiinteistovero
Kaupungin kiinteistoverotuloksi kirjataan tilikauden aikana tilitetty kiinteistovero.

603000 Osuus yhteiséveron tuotosta
Yhteisoveron tilikaudelle kohdistuvia tilityksia ovat ennakonkannon tilitykset ja muut yhteiséveron tilitykset.
VALTIONOSUUDET
Valtionosuuksiin kirjataan kayttotalouden valtionosuudet ja -avustukset, jotka perustuvat yleiseen valtion ja kun-
tien valiseen kustannustenjakoon ja joilla ei ole kayttokorvauksen tai maksun luonnetta. Valtionosuudet kirjataan
tuotoiksi suoriteperustetta vastaavalla tavalla kaupungin yhteisiin eriin (ty 113001).

Kunnan peruspalvelujen valtionosuuden (ml. tasaukset, elatustuen takautumissaatavan korvaus), esi- ja perusope-
tuksen kotikuntakorvausten ja opetus- ja kulttuuriministerion myéntamien valtionosuuksien maksatus tapahtuu
kootusti yhtena kokonaisuutena.

Jarjestelmaan kuuluvat kotikuntakorvaustulot kirjataan myyntituottoihin ja kotikuntakorvausmenot asiakaspalvelu-
jen ostoihin.

Huom. Valtion ns. téyden korvauksen periaatteella maksamat korvaukset kaupungin suoritteista kirjataan myynti-
tuottoihin tilille 310000. Muut valtiolta saadut tuet ja avustukset, esim. tyéllistémistuki, ryhmdkokojen pienentédmi-
sen avustukset ja EU-tuet, kirjataan tiliryhmddn Tuet ja avustukset, ks. tili 339000.

611100 Kunnan peruspalvelujen valtionosuus (ilman tasauksia)

611200  Verotuloihin perustuva valtionosuuksien tasaus

611300 Jarjestelmamuutosten tasaus M

Tili poistettu kdytostd

611400 Opetus- ja kulttuuritoimen muut valtionosuudet

611500 @ Harkinnanvarainen valtionosuuden korotus

611600 @ Verotulojen menetysten korvaus M

615000 = Muut valtionosuudet
RAHOITUSTUOTOT JA —KULUT
Rahoitustuotoissa ja -kuluissa ilmoitetaan rahoitustoiminnasta (sijoittamisesta tai rahoituksen hankinnasta) synty-
vat tuotot ja kulut. Paasaantoisesti korko- ja muu rahoitustulo ja —meno jaksotetaan sen tilikauden tuotoksi tai ku-
luksi, jolta sen suoritusvelvollisuus ajan kulumisen perusteella syntyy. Suoriteperusteesta poiketaan kuitenkin vero-
jen korkojen osalta, jotka kirjataan tuotoksi ja kuluksi tilikaudelle, jona korkosuoritus tilityksen perusteella saadaan
tai suoritetaan.

Rahoitustuotoista ilmoitetaan erikseen korkotuotot ja muut rahoitustuotot. Ndin menetelladn myds rahoituskulu-
jen osalta. Tarkempi ohje on kyseisen erdn kohdalla.

Tulon- ja menonoikaisut, jotka aikaisemmin on kasitelty muissa rahoitustuloissa tai -menoissa, kirjataan luonteensa
mukaiseen tuotto- tai kululajiin.
KORKOTUOTOT
Korkotuotoissa ilmoitetaan erikseen antolainoista, muista sijoituksista ja talletuksista sekda maksuliikennetileiltd
saadut korkotuotot suoriteperusteen mukaan jaksotettuna.

641000 Korkotulot antolainoista

642000 Korkotulot talletuksista

643000 | Korkotulot joukkovelkakirjalainoista

644000 Korkotulot indeksilainoista

645000 Korkotulot rahastoista

647000 Korkotulot, sisdiset
Konsernihallinnon laskuttama korkotuotto liikelaitoksilta tai muilta taseyksikoilta. Erittelyssa kdytetaan yksi (1) -
alkuisia kumppaniyhtiota.

649000 Muut korkotulot
Esim. korkotulot tytaryhteisdjen varoista konsernipankkitilille.
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MUUT RAHOITUSTUOTOT
Muihin rahoitustuottoihin siséllytetdan verotilityskorot, osingot ja osuuspdadaomien korot, viivastyskorot, seka kurs-
sivoitot rahoituslainoista ja arvopapereiden myyntivoitot.

651000 Viivastyskorkotulot

651500  Verotilitysten ja verotilin korkotulot

652000 Valuuttakurssivoitot

653000 Rahoitusarvopapereiden myyntivoitot

654100  Tuotot liikelaitoksista
Tilille kirjataan liikelaitosten korvaukset peruspadomasta.

654200 = Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa
Tytaryhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteisoja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.

654300 = Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioitd, yhdistyksid, muita yhteisoja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteiséjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.

654500  Tuotot osuuksista kuntayhtymissa
Tilille kirjataan peruspadoman korkotuotot kuntayhtymilta seka ylijaaman palautukset.

654800 Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista

654900 Tuotot rahoitusarvopapereista
Porssiyhtididen maksamat osingot.

655000  Sijoitusten kurssivoitot

656000 | Sijoitusten arvonalennusten oikaisut (aik. Rahoitusarvopapereiden arvonalennusten oikaisut)
Mikali rahoitusarvopaperista tai pysyvien vastaavien sijoituksesta kirjattu arvonalentuminen osoittautuu viimeis-
taan tilikauden paattymispaivana aiheettomaksi, se on oikaistava samassa erassd, mihin kulukirjaus on tehty. Ra-
hoitusomaisuuden arvonalentumisen samalla tilikaudella tehtdva oikaisu kirjataan siis muiden rahoituskulujen oi-
kaisuksi ja pysyvien vastaavien sijoituksen arvonalentumisen oikaisu arvonalentumisten oikaisuksi. Talle tilille kirja-
taan aikaisempina tilikausina kirjattujen rahoitusarvopapereiden ja pysyvien vastaavien sijoitusten arvonalentumis-
ten oikaisut.

657500 Rahoitusavustus sisdinen
Konsernihallinnon antama rahoitusavustus liikelaitoksille.
Erittelyssa kaytetaan yksi (1) -alkuisia kumppanikoodeja.

658000  Takausprovisiot

659000 Muut rahoitustuotot
Muut rahoitustuotot, esim. Konsernihallinnon Kiinteist6t, tilat ja asuntopolitiikka-palveluryhmalta saama sisdinen
rahoitustuotto.
KORKOKULUT
Korkokuluihin kuuluvat pitkaaikaisisten ja lyhytaikaisisten lainojen korot.

681000 Korkomenot lainoista

682000 Korkomenot maksuliikennetileista

687000 Korkomenot, sisdiset
Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikan konsernihallintoon maksamat korkokulut.
Erittelyssa kaytetaan yksi (1) -alkuisia kumppanikoodeja.

688000 = Korkojohdannaiset
Suojaavien koronvaihtosopimusten korkokulut ja -tuotot. Tilille kirjataan lisdksi koronvaihtosopimusten tekemi-
sestd rahana tai vaihtokaupalla maksetuista tai saaduista hankintamenoista tilikaudelle suoriteperusteella kuuluvat
osuudet.

689000 Muut korkomenot
Esim. korkomenot tytaryhteisdjen varoista konsernipankkitililla.
MUUT RAHOITUSKULUT
Muita rahoituskuluja ovat mm. verotilityskorot, viivastyskorot, takaus- ja luottotappioprovisiot samoin kuin muut
koron lisdksi rahoituslainasta johtuvat kulut kuten esim. kurssitappiot seka lainasaamisiin ja rahoitusomaisuuteen
kuuluvien arvopapereiden ja muiden sellaisten rahoitusvarojen arvonalentumiset. Lainasaamisista aiheutuneet
luottotappiot (my0s sosiaalisen luototuksen osalta) ovat my6s muihin rahoituskuluihin sisdltyvia arvonalentumisia.

Lisaksi rahoituskuluissa esitetdaan arvonalentumiset pysyviin vastaaviin kuuluvien muiden sijoitusten kuin pysyvien
vastaavien osakkeiden ja osuuksien hankintamenosta. Pysyvien vastaavien osakkeiden ja osuuksien (toimialasijoit-
tamisen) arvonalennukset esitetdan poistojen ja arvonalentumisten ryhman erdssa Arvonalentumiset.

Jos rahoitusomaisuudesta KPL 5:2 §:n tai pysyvien vastaavien sijoituksesta KPL 5:13§:n perusteella tehty kulukir-
jaus (arvonalennus) osoittautuu viimeistaan tilikauden paattymispaivana aiheettomaksi, se on kirjattava kulukir-
jauksen oikaisuksi (KPL 5:16 §). Mikali arvonalennus osoittautuu myéhemmalla tilikaudella aiheettomaksi, kirjataan
arvonalennuksen oikaisu muihin rahoitustuottoihin.
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691000  Viivastyskorkomenot

691500  Verotilitysten korkomenot (aik. Verotilitysten ja verotilin korkomenot)

692000  Valuuttakurssitappiot

693000 Rahoitusarvopapereiden myyntitappiot

694100 Korvaus peruspadaomasta
Tilille kirjataan liikelaitosten konsernihallinnolle maksama korvaus peruspddomasta.
Erittelyssa kaytetaan yksi (1) -alkuisia kumppanikoodeja.

694500 Kulut osuuksista kuntayhtymissa

695000  Sijoitusten kurssitappiot

696100 Pysyvien vastaavien sijoitusten arvonalennukset
Tilille kirjataan pysyvien vastaavien sijoitusten ryhmaan kuuluvien joukkovelkakirjalainasaamisten, muiden laina-
saamisten ja muiden saamisten arvonalentumiset. Pysyvien vastaavien osakkeiden ja osuuksien (toimialasijoittami-
sen) arvonalentumiset esitetadn poistojen ja arvonalentumisten ryhman erdssa Arvonalentumiset.

Mikali pysyvien vastaavien sijoituksesta kirjattu arvonalentuminen osoittautuu viimeistaan tilikauden paattymis-
pdivana aiheettomaksi, se on oikaistava samassa erdssd, mihin kulukirjaus on tehty. Aikaisempina tilikausina kirjat-
tujen sijoitusten arvonalentumisten oikaisut kirjataan tilille 656000.

696600  Vaihtuvien vastaavien sijoitusten arvonalennukset
Tilille kirjataan rahoitusarvopapereiden tase-erdaan kuuluvien osakkeiden ja osuuksien, sijoitusten, joukkovelkakir-
jalainasaamisten ja muiden arvopapereiden arvonalentumiset.

Mikali vaihtuvien vastaavien sijoituksesta kirjattu arvonalentuminen osoittautuu viimeistaan tilikauden paattymis-
paivana aiheettomaksi, se on oikaistava samassa erdssa, mihin kulukirjaus on tehty. Aikaisempina tilikausina kirjat-
tujen sijoitusten arvonalentumisten oikaisut kirjataan tilille 656000.

698000 Provisiot ja muut lainamenot
Esim. takaus- ja luottoprovisiot.

699000 Muut rahoitusmenot
Esim. varainhoitopalkkiot, sdilytys- ja valityspalkkiot. Kaupungin taseen erddan Saamiset sisaltyvista lainasaamisista
johtuneet luottotappiot. Tilille kirjataan myos Kitian konsernihallinnolle maksama sisdinen rahoituskulu rakennus-
ten tasearvosta.
POISTOT JA ARVONALENTUMISET
Poisto maaraytyy joko taloudelliseen pitoaikaan tai palveluntuotantokykyyn perustuen ja varovaisuuden periaa-
tetta noudattaen. Kaupungin pysyviin vastaaviin kuuluvan omaisuuden kirjanpitoarvoa alennetaan vuosittain omai-
suusluokkakohtaisesti suunnitelman mukaisin poistoin, poistosuunnitelman mukaisesti.

Kaytettyna hankitulle hyodykkeelle maaritelldan poistoaika tapauskohtaisesti toimintayksikdissa. Kaytetyn hyodyk-
keen poistoaika on padsaantoisesti hyddykkeen jaljelld oleva arvioitu taloudellinen pitoaika, mutta olennaisuuden
periaatteella poistoajaksi voidaan valita myos esimerkiksi puolet vastaavan uuden hyédykkeen poistoajasta.

Poistoista ja arvonalentumisista ohjeistetaan tarkemmin Pysyvien vastaavien laskentaohjeessa ja poistosuunnitel-
massa, jonka ajantasaisin versio 16ytyy Taskusta: Etusivu > Tydn tueksi > Talous > Pysyvét vastaavat.
SUUNNITELMAN MUKAISET POISTOT

Poistoina esitetdan kaikki suunnitelman mukaiset poistot pysyviin vastaaviin kuuluvien aineettomien ja aineellisten
hyddykkeiden hankintamenoista. Luottotappiota ei sisdllytetd poistoihin vaan ne ilmoitetaan muissa toimintaku-
luissa tai muissa rahoituskuluissa saatavan luonteesta riippuen.

Poistettavan pysyvien vastaavien hyodykkeen myynnista aiheutunut epdolennainen myyntivoitto tai —tappio voi-
daan merkitd poistojen oikaisuna poistoihin, ellei sitd ole merkitty muuksi toimintatuotoksi tai —kuluksi.

Lisdpoisto, joka tehddan suunnitelman mukaisten poistojen kohteena olevasta aineettomasta tai aineellisesta hyo-
dykkeesta sen takia, ettd poistosuunnitelmaa on perustellusti muutettu tai poistoja on jaanyt kirjaamatta, merki-
taan suunnitelman mukaiseksi poistoksi. Mikali poistonalainen hyddyke kuitenkin esimerkiksi tuhoutuu tulipalossa
kokonaan tai hyodykkeen tulonodotukset muuttuvat olennaisesti tai poistuvat kokonaan sen kayttotarkoituksen
muutoksesta johtuen, esitetdan kulukirjaus tuloslaskelmassa erikseen arvonalentumisena.

Lisdpoistojen seurannassa on kaytettdva sisaista tilausta 28067.

Suunnitelman mukaiset poistot ajetaan kauden lukituksen yhteydessa Monetrassa. Poistot ajetaan kayttéomaisuu-
den purkujen jalkeen.

Poistoista ja arvonalentumisista ohjeistetaan tarkemmin Pysyvien vastaavien laskentaohjeessa ja poistosuunnitel-
massa, jonka ajantasaisin versio l0ytyy Taskusta.
701000 Poistot kehittdmismenoista E

701200 | Poistot kehittdmismenojen rahoitusosuuksista
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702000
702200
703000
703200
704000
706000
706200
707000
707200
711000
711200
712000
712200
713000
713200
714000
714200
715000
715200
716000
716200

751000
752000
761000

801000

802000

FINLAND

Poistot tietokoneohjelmistojen kayttooikeuksista
Poistot tietokoneohjelmistojen kayttooikeuksien rahoitusosuuksista

Poistot muista aineettomista oikeuksista

Poistot muiden aineettomien oikeuksien rahoitusosuuksista
Poistot liikearvosta

Poistot tietokoneohjelmistojen valmistusmenoista

Poistot tietokoneohjelmistojen valmistusmenojen rahoitusosuuksista
Poistot muista pitkavaikutteisista menoista

Poistot muiden pitkavaikutteisten menojen rahoitusosuuksista
Poistot liittymismaksuista

Poistot liittymismaksujen rahoitusosuuksista

Poistot kiinteistdjen vuokraoikeuksista

Poistot kiinteistojen vuokraoikeuksien rahoitusosuuksista
Poistot rakennuksista

Poistot rakennusten rahoitusosuuksista

Poistot kiinteista rakenteista ja laitteista

Poistot kiinteiden rakenteiden ja laitteiden rahoitusosuuksista
Poistot koneista ja kalustosta

Poistot koneiden ja kaluston rahoitusosuuksista

Poistot muista aineellisista hyodykkeista

Poistot muiden aineellisten hyodykkeiden rahoitusosuuksista
ARVONALENTUMISET

Arvonalentumiseksi merkitdaan kunnan ja kuntayhtyman tilinpaatoksessa pysyvien vastaavien maa- ja vesialueiden,
ennakkomaksujen ja keskeneraisten hankintojen seka toimialasijoittamisen osakkeiden ja -osuuksien seka aineet-
tomien hyoddykkeiden, joista ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja, arvonalentumiset.

Arvonalentumiseksi merkitadn my6s poistonalaisista hyodykkeista kirjatut alaskirjaukset (ks. kohta Suunnitelman
mukaiset poistot). Mikali poistonalainen hyédyke esimerkiksi tuhoutuu tulipalossa kokonaan tai hyodykkeen tulon-
odotukset muuttuvat olennaisesti tai poistuvat kokonaan sen kayttotarkoituksen muutoksesta johtuen, esitetdan
kulukirjaus tuloslaskelmassa erikseen arvonalentumisena.

Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyodykkeista
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset

SATUNNAISET TUOTOT JA KULUT
Satunnaisiksi tuotoiksi ja kuluiksi katsotaan sellaiset tulot ja menot, jotka perustuvat tavanomaisesta toiminnasta
poikkeaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin.

Satunnaisia tuottoja ja kuluja saattaa syntyd mm.
- toiminnan lopettamisesta aiheutuvasta suurehkosta pysyvien vastaavien hyédykkeiden myyntivoitosta
tai —tappiosta
- tytdr- ja osakkuusyhteis6jen omistusosuuksien luovuttamisesta tai naiden yhtididen purkautumisesta
taikka fuusioitumisesta

My0s takaustappiosta, vahingonkorvauksesta, sopimussakoista, vakuutusturvan ylittavista kertaluonteisista vahin-
goista sekd rangaistusluonteisista sakoista ja vastaavista maksuista aiheutuvat kulut saattavat tdyttda satunnaisuu-
den edellytykset, mikdli ne ovat olennaisia, tavanomaisesta poikkeavia ja kertaluonteisia. Muutoin ne kirjataan
muihin toimintakuluihin.

Lupa satunnaisten erien tilille kirjaamiseen tulee pyytaa erikseen Konsernihallinnon talousyksikosta.
Tuloslaskelman liitteena on annettava satunnaisiin tuottoihin ja kuluihin sisaltyvista erista selvitys.

SATUNNAISET TUOTOT

Kayttdomaisuuden luovutusvoitot (satunnaiset)

Koko kaupungin kannalta tavanomaisesta poikkeavat, olennaiset ja kertaluonteiset pysyvien vastaavien myyntivoi-
tot, jotka aiheutuvat toiminnan lopettamisesta.

Huom. Tavanomaiset pysyvien vastaavien myyntivoitot kirjataan muihin toimintatuottoihin tilille 351500.
Vahingonkorvaukset ja sopimussakot
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803000 @ Saadut akordit ja konserniavustukset
804000 Omistusosuuksien luovutukset
809000 Muut satunnaiset tuotot
SATUNNAISET KULUT
811000 Kayttdomaisuuden luovutustappiot (satunnaiset)

Koko kaupungin kannalta tavanomaisesta poikkeavat, olennaiset ja kertaluonteiset pysyvien vastaavien myyntitap-
piot, jotka aiheutuvat toiminnan lopettamisesta.

Huom. Tavanomaiset pysyvien vastaavien myyntitappiot kirjataan muihin toimintakuluihin tilille 491000.
812000 @ Vahingonkorvaukset ja sopimussakot
813000 = Annetut akordit ja konserniavustukset
814000 Omistusosuuksien luovutukset
819000 Muut satunnaiset kulut

TULOKSENKASITTELYERAT
POISTOERON LISAYS (-) TAI VAHENNYS (+)

Investointivarauksen kayttd pysyvien vastaavien hyddykkeiden hankintamenon kattamiseen kirjataan varauksen
vahennyksena (+) tuloslaskelmaan. Varauksen vahennysta kumoamaan tuloslaskelmaan merkitdan varauksen kayt-
toa vastaava poistoeron lisdys (-). Investointivarauksen kdytté merkitsee investointivarauksen muuttamista pois-
toeroksi, jota varauksen kdyttdvuonna ja seuraavina tilikausina vahennetdan enintdan ko. pysyvien vastaavien hyo-
dykkeen kunkin tilikauden suunnitelmapoistojen verran. Kertyneen poistoeron purkaminen siten, ettd poistamatta
oleva hankintamenon osa lisdadntyisi, ei ole hyvan kirjanpitotavan mukaista.

841000 Poistoeron lisdys (-)

842000 Poistoeron vahennys (+)
VARAUSTEN LISAYS (-) TAI VAHENNYS (+)
Vapaaehtoisista varauksista tulee kaupungissa kysymykseen investointivaraus.

Investointivaraus saadaan tehda vastaista hankintamenoa varten. Investointivarauksen avulla kaupunki voi varau-
tua tulevina vuosina tehtdvaan talouden kannalta merkittavaan investointiin keraamalla sita varten tuloja etuka-
teen. Investointivarauksella katettava kohde on yksiloitava kaupungin taloussuunnitelmassa.

Investointivarauksen kaytténa poistonalaisen pysyvien vastaavien hyédykkeen hankinnassa tuloutetaan aikaisem-
min tehty varaus viimeistdan sina tilivuotena, jona hyodykkeesta aletaan tehda suunnitelman mukaisia poistoja.
Hankittaessa sellaisia pysyvien vastaavien hyodykkeitd, joista ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja, investointi-
varaus puretaan ja tuloutetaan hankinnan toteutumisvuonna. Jos varauksena on tilinpaatésvuonna merkitty enem-
man kuin kokonaan valmistuneen tai hankitun hyédykkeen toteutunut hankintameno, on ylittyva osuus tuloutet-
tava varauksen muutoksena sina tilikautena, jona poistojen tekeminen aloitetaan tai jona hyédyke on kokonaan
valmistunut tai hankittu.

Investointivaraussiirrot eivat ole suoriteperusteista menoa eivatka pakollisten varausten luoteisia vastaisia menoja
tai menetyksid. Taman vuoksi ne esitetadn tuloslaskelmassa tilikauden tuloksen jalkeen.

Investointivarauksen muodostamisesta on sovittava erikseen Konsernihallinnon talousyksikén kanssa.
851000 | Investointivarauksen lisdys (-)

852000 Investointivarauksen vdahennys (+)
RAHASTOJEN LISAYS (-) TAI VAHENNYS (+)

Rahastojen lisdyksiin ja vahennyksiin kirjataan kaupungin omaan padomaan merkittyjen muiden omien rahastojen
(Vahinkorahasto ja Vain6 Linnan rahasto) muutokset.

Vapaaehtoisilla varauksilla ja rahastosiirroilla on samanlainen kirjanpidollinen menettely. Rahasto poikkeaa kuiten-
kin varauksesta kartuttamista ja kayttoa koskevan paatoksenteon osalta. Oman padoman rahastoja voidaan kayt-
taa valtuuston hyvaksymiin, rahastojen saantéjen mukaisiin tarkoituksiin. Rahastoja voidaan myds purkaa valtuus-
ton paatoksilla. Kunnan omaa rahastoa voidaan kartuttaa ainoastaan tilikauden positiivisesta tuloksesta.

Rahastojen kirjauskasittelya on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden kirjanpi-
tokasittely, joka l0ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

Rahastojen muutoskirjaukset tehdaan tilinpaatosvaiheessa keskitetysti Monetrassa.
861000 Rahaston lisdys (-)
Tilille kirjataan oman pdadoman muiden omien rahastojen lisdykset tilinpaatosvaiheessa.
Kirjaukset tehdaan keskitetysti Monetrassa.
862000 | Rahaston vdhennys (+)
Tilille kirjataan oman pdadoman muiden omien rahastojen vahennykset tilinpaatdsvaiheessa.
Kirjaukset tehdadan keskitetysti Monetrassa.
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5. Tase - tasetilit ja tasetiliryhmat

VASTAAVAA

PYSYVAT VASTAAVAT

Pysyvat vastaavat sisaltavat aineelliset ja aineettomat hyddykkeet ja sijoitukset. Pysyvid vastaavia ovat erat, jotka
on tarkoitettu tuottamaan tuloa jatkuvasti useana tilikautena. Kunnan pysyvia vastaavia ovat myos tulon tuottami-
sen tarkoituksesta riippumatta aineettomat ja aineelliset hyodykkeet, jotka vaikuttavat jatkuvasti tuotannonteki-
joind useana tilikautena seka toimialasijoittamisen osakkeet ja osuudet ja muut sijoitukset. Vahaisia jatkuvasti han-
kittavia hyodykkeita voidaan kasitellda yhtena erana ellei niita ole kirjattu kuluksi.

Yleistd pysyvien vastaavien kirjaamisesta

Pysyvien vastaavien kirjaukset (pl. rahoitusosuudet, myynnit ja ennakkomaksut) syntyvat hankkeiden hallinnan
(SAP PS) kautta kauden vaihteen jilkeen. Kauden aikana hankinta kirjataan kuluksi projektirakenneosalle/ verkolle
/ vaiheelle / investointitilaukselle aiheuttamisperiaatteen mukaan ao. menotilille. Kauden vaihteen purkuajo siirtaa
kirjaukset em. investointien kirjausobjekteilta joko alkuperaisen paakirjatilin (jos kyseessa on valmiin hyédykkeen
ostaminen tai rakennuttaminen) tai valmistus omaan kayttoon -tilin (jos kyseessa on omajohtoinen rakentaminen)
kautta projektin rakenneosan / investointitilauksen purkuohjeessa olevalle kdyttéomaisuusyksikélle. Purkuajo siir-
taa kirjaukset joko valmiiksi tai keskenerdiseksi pysyvaksi vastaavaksi purkuohjeeseen maaritellyn kdayttdomaisuus-
yksikon maarityksen mukaan. Hankintojen tai oman valmistuksen siirtyminen projektijarjestelmasta taseeseen
edellyttaa purkuohjeen ja kdyttoomaisuusyksikon luomista. Kayttdomaisuusyksikélle maaritelladan KOM-luokka,
joka madrittelee hyodykkeen poistoajan seka sen, mille paakirjatilille hyodyke kirjautuu. Luettelo KOM-luokista
sekd KOM-luokkien ja paakirjatilien valisestd yhteydesta 16ytyy Taskusta: Etusivu > Tyon tueksi > Talous > Pysyvat
vastaavat.

Pysyvat vastaavat tulee luokitella korvausinvestointeihin ja laajennusinvestointeihin.

Korvausinvestointi tarkoittaa investointia, jossa olemassa olevan kohteen palvelutaso yllapidetaan tai nostetaan
vastaamaan muuttuneita olosuhteita tai nykyaikaisia suunnitteluvalmiuksia.

Laajennusinvestointi tarkoittaa investointia, jossa tuotetaan uutta infrastruktuuria tai parannetaan olemassa ole-
van kohteen palvelutasoa oleellisesti. Laajennusinvestoinnin tunnusmerkki ei kuitenkaan ole tavanomainen teknii-
kan kehittyminen ja tehostuminen.

Investointien luokitteluun kdytetdan ns. investointiperustetta (SAP), joita on kdytdssa kaksi:
e 10 Korvaus
e 30 Laajennus

Investointiperuste maaritelldan projektirakenteen osa -tasolle (PRR).

PRR-osalle perustettaville kdyttdomaisuusyksikdille on madriteltava palveluluokka. Palveluluokkamaarityksen koh-
distuessa 100 %:sti yhdelle palveluluokalle tallennetaan kayttéomaisuusyksikdn perustietoihin kyseinen palvelu-
luokka suoraan luokituskenttdan 3. Kayttdomaisuusyksikon jakautuessa useammalla palveluluokalle tallennetaan
sen palveluluokaksi tekninen palveluluokka 9999 ja jakosuhteen méarittely tapahtuu erilliselld lomakkeella. Tar-
kempaa ohjeistusta: Etusivu > Tyon tueksi > Talous > Projektien talous -> Investointiprojektin perustaminen ja var-
pauttaminen

Pysyvien vastaavien rahoitusosuudet, ks. tili 101020.

Pysyvien vastaavien myynti: Saatu myyntitulo kirjataan per rahatili, an tulotili 351100.

Pysyvien vastaavien myynti tulee ilmoittaa Monetran kirjanpitoon Taskusta I6ytyvan e-lomakkeen avulla, jossa teh-
daan jarjestelmaan tarvittavat kirjaukset kayttéomaisuusyksikolle. Lomakkeelle méaaritellaan kayttéomaisuusyksi-
kon palveluluokka.

Pysyvien vastaavien tileja tarkempi erittely tehddan omaisuusluokkien (SAP:ssa kayttdomaisuusluokat) ja muiden
kirjaustunnisteiden avulla.
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AINEETTOMAT HYODYKKEET
AINEETTOMAT OIKEUDET

Aineettomaan omaisuuteen kuuluvien vastikkeellisesti hankittujen toimilupien, patenttien, lisenssien, tavaramerk-
kien seka vastaavien oikeuksien ja varojen hankintameno aktivoidaan (KPL 5:5a §). Muun aineettoman omaisuuden
hankintameno aktivoidaan erityistd varovaisuutta noudattaen, jollei KPL 7-9 §:std muuta johdu. Aktivointi tulee
kysymykseen silloin, kun hyddyke tuottaa tuloa tai vaikuttaa tuotannontekijana jatkuvasti useana tilikautena.

Aineettomiin oikeuksiin kirjataan mm. ICT-ohjelmien lisenssioikeudet, liikenneluvat, patentit ja tekijanoikeudet.
Tietokoneohjelmistojen kayttooikeudet

Tietokoneohjelmien ja —jarjestelmien kayttdoikeuksien hankintamenot, joita ei ole kasitelty osana laitehankintaa.
Tietokoneohjelmistojen kayttdoikeuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Tietokoneohjelmistojen kayttooikeuksien rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Tietokoneohjelmistojen kayttooikeuksien rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muut aineettomat oikeudet

Muut kuin edelld mainitut aineettomat oikeudet.

Muiden aineettomien oikeuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muiden aineettomien oikeuksien rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Muiden aineettomien oikeuksien rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

MUUT PITKAVAIKUTTEISET MENOT

Muihin pitkavaikutteisiin menoihin kirjataan aktivoidut kehittdmismenot samoin kuin aktivoitu liikearvo ja

lainan padoma-alennus ja lainan liikkkeeseenlaskumenot. Lisaksi muihin pitkdvaikutteisiin menoihin voidaan kirjata
muita em. ryhmiin kuulumattomia aineettomia hyodykkeita kuten osake- ja vuokrahuoneistojen
peruskorjausmenot.

Paasaantoisesti kehittdmismenot kirjataan kuitenkin kuluksi.

Lainan ottamisesta aiheutunut pddoma-alennus ja siihen rinnastettavat menot seka lainan liikkeeseen laskusta ai-
heutuneet menot saadaan aktivoida erityista varovaisuutta noudattaen.

Esimerkkeja muista pitkdvaikutteisista menoista: osake-/vuokrahuoneiston perusparannusmenot, tavanomaisesta
suuremmat kaavoitusmenot, tavanomaista suuremmat osuudet/avustukset muiden yhteiséjen hankintamenoihin,
saatiolle annettu avustus.

Muuksi pitkdvaikutteiseksi menoksi voidaan kirjata myos esim. osallistuminen muun yhteisén kayttéomaisuuden
hankintamenon rahoittamiseen.

Kehittdmismenot

Kehittdmismenot saadaan aktivoida vain Talousyksikon luvalla erityistd varovaisuutta noudattaen.

Padsaantoisesti kehittdmismenot kirjataan kuluksi. Aktivointi saattaa tulla kysymykseen uusien palvelutuotteiden
kokeilutoiminnassa ja kdyttoonotossa. Tallaisia menoja voivat olla kehittdmistoiminnassa toimivien henkildiden
palkka- ja ainemenot tai tarvittavien lupien menot tms. Kehittdmistoimintaan hankitut koneet ja laitteet yms. kirja-
taan aineellisiin hyodykkeisiin.

Kehittdmismenojen kertyneet poistot

Poistot kirjautuvat kauden vaihteen poistoajossa. Poistoaika ja -menetelma on maaritelty kdyttdomaisuusyksikon
perustiedoissa.

Kehittdmismenojen rahoitusosuudet

Investointituki valtiolta ja investointimenoon saatu jalkirahoitteinen valtionosuus kirjataan suoriteperusteisesti sille
vuodelle, jolloin oikeus valtionosuuteen on syntynyt. Kun rahoitusosuus tulee maksuun, se kirjataan yritystasolla
per rahatili, an 129900 ja tekstikenttdan ilmoitetaan tiedoksi projektirakenteenosa ja investointituen koodi (Z*).
Taman jalkeen yksikon on ilmoitettava Taskusta I6ytyvan e-lomakkeen avulla Monetraan, mille kdyttéomaisuusyk-
sikolle rahoitusosuus kohdennetaan. Kayttdomaisuusyksikon perustiedoissa on rahoitusosuuden tasetili.
Kehittdmismenojen rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Liikearvo

Liikearvon aktivointi tulee kysymykseen ostettaessa liiketoimintaa harjoittava yritys sen tuotannontekijoiden sub-
stanssiarvoa korkeammasta kauppahinnasta. Substanssiarvolla tarkoitetaan talléin yrityksen varojen ja velkojen
erotusta. Liikearvoa voi syntyd myos fuusion yhteydessa. Tallin liikearvolla tarkoitetaan fuusioaktiivan maaras,
jota kunta ei voi kohdistaa vastaanotetuille taseessa nakyville tuotannontekijoille.

Liikearvon kertyneet poistot, ks. tili 101010
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Tietokoneohjelmistojen valmistusmenot

Itse valmistettujen ohjelmien ja ostettujen ohjelmien hankintamenot, joita ei ole kdsitelty osana laitehankintaa.
Tietokoneohjelmistojen valmistusmenojen kertyneet poistot, ks. tili 101010

Tietokoneohjelmistojen valmistusmenojen rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Tietokoneohjelmistojen valmistusmenojen rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muut pitkavaikutteiset menot

Muiden pitkdvaikutteisten menojen kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muiden pitkdvaikutteisten menojen rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Muiden pitkdvaikutteisten menojen rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Keskeneraiset aineettomat hyodykkeet
Tilille kirjataan valmisteilla olevista aineettomien hyodykkeiden investoinneista aiheutuneet hankintamenot.
ENNAKKOMAKSUT

Ennakkomaksut aineettomista hyodykkeista

Ovat taloudelliselta luonteeltaan saamisia. Maksua voidaan kasitella ennakkomaksuna, jos maksun perusteena ole-
vaa hyodyketta ei ole vield vastaanotettu.

Ennakkomaksujen (aineettomat hyodykkeet) rahoitusosuudet, ks. tili 101020

AINEELLISET HYODYKKEET

MAA- JA VESIALUEET

Maa- ja vesialueita ovat maa- ja metsdalueet, rakennetut ja rakentamattomat tontit, koskitilat ja vesialueet. Han-
kintamenoon lasketaan mukaan nimellishankintahinnan lisaksi alueen erottamis-, lainhuudatus- yms. valittomasti
alueen kayttoon saamiseen liittyvat menot. Hankintamenoon voidaan aktivoida my6s tontin muodostamisesta ja
kunnallistekniikan rakentamisesta aiheutuva hankintameno.

Kunnan maa-alueet ovat joko palvelutuotannossa kaytettdvaa omaisuutta (kuten tontit, piha-alueet, vuokratontit,
katualueet, puistot) tai vaihto-omaisuutta, kuten myytavaksi tarkoitetut tontit. Kayttotarkoituksesta riippumatta
maa-alueen hankinta-arvo tulee kohdentaa taseen pysyviin vastaaviin.

Maa- ja vesialueiden hankintamenosta ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja. Arvonalennus on tehtava, mikali
se todennakoisesti on pysyva.

Maa- ja vesialueet

Maa- ja vesialueiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Liittymismaksut (ei palautettavat)
Kunnan maksamat siirtokelpoiset, mutta ei-palautettavat liittymismaksut aktivoidaan eika niista tehda suunnitel-
man mubkaisia poistoja. Arvonalennuskirjauksia on kuitenkin mahdollista tehdad KPL 5:13§:n mukaan.

Ei-palautettavat liittymismaksut kirjataan maksajalla maa-alueisiin projektijarjestelman kautta omalle projektira-
kenteenosalle, jonka taakse maaritelldadn ao. purkuohje.
Maksun saajan kirjapidossa ei-palautettavat liittymismaksut kirjataan myyntituloksi tilille 310000.

Kun kyseessa on oma tontti, ko. maksut kirjataan aineellisten hyodykkeiden tase-eraan ‘Maa- ja vesialueet’. Kun
kyseessa on vuokratontti, maksut kirjataan ‘Maa- ja vesialueet’ -eran alaeraksi kohtaan ‘Kiinteistdjen vuokraoikeu-
det’ tilille 113000.

Liittymismaksujen (ei palautettavat) kertyneet poistot, ks. tili 101010

Liittymismaksujen (ei palautettavat) rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Liittymismaksujen (ei palautettavat) rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

KIINTEISTOJEN VUOKRAOIKEUDET (Kila 1670/2001)

Kiinteistdjen vuokraoikeudet

Kiinteistdjen vuokraoikeuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Kiinteistdjen vuokraoikeuksien rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Kiinteistojen vuokraoikeuksien rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

KIINTEISTOJEN LITTYMISMAKSUT (Oma tase-eré, ellei rakennuksia Kila 1670/2001)

Vuokrattujen kiinteistojen liittymismaksut (ei palautettavat), ks. tili 112000

Vuokrattujen kiinteistojen liittymismaksujen (ei palautettavat) kertyneet poistot ks. tili 101010

Vuokrattujen kiinteistojen liittymismaksujen (ei palautettavat) rahoitusosuudet
ks. tili 101020
Vuokrattujen kiinteistojen liittymismaksujen (ei palautettavat) rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010
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RAKENNUKSET

Rakennuksiin aktivoidaan hankintamenot niista rakennuksista, joita kdytetaan palvelutuotannossa tai jotka ovat
realisoitavissa tai joihin liittyy vdhintaan taseeseen merkittya arvoa vastaava tulonodotus. Jos em. ehdoista mikaan
ei tayty, rakennuksen hankintameno kirjataan kuluksi.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, lammitys- ja jadhdytyslaitteistojen seka keskusanten-
nien hankintameno lasketaan mukaan varsinaisen rakennusrungon hankintamenoon. Teknisten laitteiden erilaiset
poistoajat suhteessa varsinaiseen rakennukseen on huomioitava.

Rakennuksia ovat asuin-, laitos-, hallinto-, koulu-, teollisuus- ja muut rakennukset sekd maanalaiset kallioluolat.
Rakennuksiin sisdllytetadan myos rakennelmat, joita ovat mm. polttoaine- ja happosailict seka kevyet esim. puusta
tehdyt, usein tilapaiset varastot. Pumppuhuoneet ja verkostoon kytketyt sailiot voidaan sisallyttaa kiinteisiin raken-
teisiin ja laitteisiin.

Rakennuksen perusparannusmenot voidaan aktivoida joko omana eranaan tai ne voidaan yhdistaa rakennuksen
poistamatta olevaan hankintamenoon. Osake- ja vuokrahuoneistojen perusparannusmenot kirjataan kuitenkin
Muihin pitkavaikutteisiin menoihin.
Asuinrakennukset
Asuinrakennuksia ovat rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on asumiskaytdssa.
Asuinrakennuksiin ei lueta vanhainkoteja tai muita laitoksia eikd asuntoloita tai vastaavia, joissa on yhteiset
keittio-, oleskelu- ja saniteettitilat.
Asuinrakennuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010
Asuinrakennuksien rahoitusosuudet, ks. tili 101020
Asuinrakennuksien rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010
Muut rakennukset
Muita rakennuksia ovat rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on muussa kuin asumiskaytossa.
Muiden rakennusten kertyneet poistot, ks. tili 101010
Muiden rakennusten rahoitusosuudet, ks. tili 101020
Muiden rakennusten rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010
KIINTEAT RAKENTEET JA LAITTEET
Investoinnit kiintedluonteisiin rakenteisiin ja laitteisiin, jotka eivat ole kuitenkaan rakennuksen hankintamenon
osia. Rakennuksiin kiintedsti kuuluvia koneita ei lueta tahan luokkaan.
Kiinteat rakenteet ja laitteet
- Maarakenteet eli kadut, tiet, sillat, puistot, virkistys- ja urheilualueet sekda muut vaylat, liikennealueet ja
laitteet sekd vastaavat rakenteet (ei kuitenkaan maapohjan hankintameno)
- Vesirakenteet eli padot, kanavat ja altaat
- Johtoverkostot ja niiden laitteet: vedenjakeluverkko, viemariverkko, vesilaitoksen kiinteat rakenteet ja
laitteet, vesihuoltoverkosto, ICT-verkko
- Muut kiintedt koneet ja laitteet, jotka eivat sisally rakennuksen hankintamenoon

Huom. Tietokonelaitteet ja viestintalaitteet kohdennetaan omille tileille, ks. tilit 121000-122000.

Kiinteiden rakenteiden ja laitteiden kertyneet poistot, ks. tili 101010

Kiinteiden rakenteiden ja laitteiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Kiinteiden rakenteiden ja laitteiden rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

KONEET JA KALUSTO

Koneet ja kalusto -era sisaltaa tietokonelaitteet, viestintalaitteet, kuljetusvalineet sekd muut koneet ja kaluston.
Koneet ja kalusto ovat liikuteltavissa olevia hyddykkeitd, ei kiinteitd. Rakennukseen kiintedsti kuuluvat koneet lue-
taan rakennuksen hankintamenoon. Huom. Ks. tarkempi erittely tileittdin.

Tietokonelaitteet

Tietokonelaitteita ovat tietokoneet koosta riippumatta, palvelimet, tietoverkkolaitteet mukaan lukien reitittimet
seka tietokoneiden oheislaitteet.

Tietokonelaitteiden kertyneet poistot, ks. tili 101010

Tietokonelaitteiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Tietokonelaitteiden rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010
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Viestintalaitteet

Viestintdlaitteita ovat mm. televiestinta- ja muut ICT-laitteet: teleliikenneverkot mukaan lukien kaapeloinnit, pu-
helinvaihteet, murto- ja palohalytysjarjestelmat ja mittauslaitteet. Esim. hoitajakutsulaitteistot, keskusasema ja
alakeskukset.

Viestintalaitteiden kertyneet poistot, ks. tili 101010

Viestintalaitteiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Viestintalaitteiden rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Kuljetusvalineet

Kuljetusvalineita ovat henkil6- ja tavarakuljetuksiin tarkoitetut liikennevalineet kuten

henkil6- ja pakettiautot, linja- ja kuorma-autot, peravaunut, raskaat pelastusautot seka

muut liikennevalineet kuten laivat, raitiovaunut ja invalidivaunut

Kuljetusvalineiden kertyneet poistot, ks. tili 101010

Kuljetusvalineiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Kuljetusvalineiden rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muut koneet ja kalusto

Muita koneita ja kalustoa ovat voimakoneet, nosto- ja siirtolaitteet, maansiirtokoneet ja liikkuvat tyokoneet, maa-
ja metsatalouskoneet, tyostokoneet, konttorikoneet, muut sdhkokoneet ja laitteet, huonekalut, soittimet ja urhei-
luvdlineet.

Muiden koneiden ja kaluston kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muiden koneiden ja kaluston rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Muiden koneiden ja kaluston rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

MUUT AINEELLISET HYODYKKEET

Muut aineelliset hyodykkeet

Talle tilille kirjataan vain ne muut aineelliset hyodykkeet, jotka eivat kuulu Luonnonvarojen (126100) ja Arvo- ja
taide-esineiden (126200) tileille.

Muiden aineellisten hyddykkeiden kertyneet poistot, ks. tili 101010

Muiden aineellisten hyddykkeiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Muiden aineellisten hyddykkeiden rahoitusosuuksien kertyneet poistot, ks. tili 101010

Luonnonvarat

Maa-ainesten ottopaikat kuten soranottopaikat, malmiesiintymat, kivilouhokset ja

turvesuot. Muut luonnonvarat, esim. kasvatettavat luonnonvarat kuten eldimet ja satoa tuottavat hedelmat seka
istutukset.

Luonnonvarojen kertyneet poistot

Luonnonvarojen rahoitusosuudet

Luonnonvarojen rahoitusosuuksien kertyneet poistot

Arvo- ja taide-esineet

Jos arvo- tai taide-esineistod kdytetdaan esim. kulttuuripalvelujen tuottamiseen useana tilikautena tai ne ovat luo-
vutettavissa vastikkeellisesti esim. vaihtokaupan yhteydessa, ovat ne aktivoitavia hyodykkeita. Arvo- tai taide-esi-
neistd ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja, mutta arvonalennus on kirjattava, jos se on todenndkéinen.
Arvo- ja taide-esineiden rahoitusosuudet

ENNAKKOMAKSUT JA KESKENERAISET HANKINNAT

Ennakkomaksut aineellisista hyddykkeista

Erd sisdltaa aineellisten hyddykkeiden ennakkomaksut. Maksua voidaan kasitelld ennakkomaksuna, jos maksun
perustana olevaa hyddykettd ei ole vield vastaanotettu. Talle tilille kirjataan kdyttéomaisuuden jaksotukset.
Ennakkomaksujen (aineelliset hyodykkeet) rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Keskeneraiset aineelliset hyodykkeet

Tilille kirjataan valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet hankintamenot. Keskeneraisiin aineellisiin hyodyk-
keisiin kuuluu oma rakentaminen seka lisdksi sinne kohdennetaan keskenerdisten projektien kustannuksia.
Keskeneraisten aineellisten hyédykkeiden rahoitusosuudet, ks. tili 101020

Pysyvien vastaavien hankintojen selvittelytili

Tilille kirjataan kdyttdomaisuusyksikolle kohdennettavat rahoitusosuudet, ks. tili 101020. Tall4 tililla ei saa olla sal-
doa tilinpaatoksessa.
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SUOITUKSET

Tahan taseryhmadan aktivoidaan kaupungin toiminnan edistamiseksi hankitut arvopaperit, kaupungin toimialaan
liittyvat sijoitukset ja muut pitkdaikaiset sijoitukset. Pysyvien vastaavien sijoituksiin kuuluvat pysyvaan kayttoon
hankitut arvopaperit ja osuudet. Muut arvopaperit ovat rahoitusarvopapereita.

Toimialasijoituksia ovat oman tai vieraan padgoman ehtoiset sijoitukset yhteisoihin, jotka hoitavat kaupungin tehta-
via tai joiden toiminnan tarkoituksena on tukea kaupungin tehtaviin liittyvia pdamaaria kuten palvelutuotannon
jarjestamista, elinkeinorakenteen muutosta tai tyollisyyden turvaamista kunnan tai seutukunnan alueella. Toimi-
alasijoitukset ovat paasaantoisesti padomasijoituksia investointien rahoittamiseen kuten investointien rahoituk-
seen tarkoitettuja antolainoja seka osake- ja pddomasijoituksia. Tase-erittelyissa ilmoitetaan arvopapereista ja
muista pitkaaikaisista sijoituksista arvopaperin hankintaa tai lainan mydntamista koskeva valtuuston paatos tai toi-
mielimen paatos, jolle valtuusto on asiassa antanut toimivallan.

Monetra hoitaa pysyvien vastaavien sijoituksia. Osakkeita on myos liikelaitoksilla, joita hallinnoi Konsernihallinnon
Omistajaohjausyksikko.

OSAKKEET JA OSUUDET

Osakkeet ja osuudet sisaltavat pysyvaan kayttoon hankitut osakkeet ja osuudet kuten palvelutoiminnan toimitilo-
jen hallintaan oikeuttavat osakkeet ja muut toimialasijoittamisen osakkeet ja osuudet. Muut osakkeet ja osuudet
ovat rahoitusarvopapereita.

Osakkeen tai osuuden hankinnan on tarkoitus vaikuttaa tulonmuodostukseen tai palvelujen tuottamiseen jatku-
vasti useana tilikautena. Tallaisia ovat mm. kunnallisia palveluja tuottavien yhteis6jen osakkeet ja osuudet.

Rahavarojen tilapainen sijoittaminen (esim. porssiosakkeet) kohdennetaan vaihtuviin vastaaviin erdan Rahoitusar-
vopaperit.

Osuudet saman konsernin yrityksissa E
Tytaryhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteisoja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-

sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.

Asunto-osakkeet tytaryhteisdissa

Osuudet kuntayhtymissa E
Kuntayhtymilld tarkoitetaan niitd kuntayhtymia, joissa kaupunki on jasenena.
Osuudet osakkuusyrityksissa E

Osakkuusyhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtidita, yhdistyksid, muita yhteis6ja tai saatioita, joissa konserniyhtei-

s6lla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteisdjen kanssa on merkittava omistus-

osuus ja huomattava vaikutusvalta.

Osuudet omistusyhteysyrityksissa E
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia, muita yhteisoja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteiséjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.

Muut osakkeet ja osuudet E
Osakkeet ja osuudet muissa osakeyhtidissa, yhdistyksissa ja yhteisOissa, joissa omistusosuus seka vaikutusvalta

ovat edellisid vahaisempi.

Muut asunto-osakkeet

Muut asunto-osakkeet kuin tilille 131130 kirjattavat asunto-osakkeet tytaryhteisoissa.

Liikelaitosten peruspadomaosuudet E
Kaupungin liikelaitosten peruspadomaosuudet.

JOUKKOVELKAKIRJALAINASAAMISET

Joukkovelkakirjalainasaaminen, joka on tarkoitus realisoida maksuvalmiuden tai korkokehityksen sitd vaatiessa,
merkitdadn vaihtuviin vastaaviin, vaikka se eradntymispaivan perusteella olisi pitkaaikainen.

Joukkovelkakirjalainasaamiset ovat kaupungin pitkdaikaisia sijoituksia muiden yhteisojen liikkeeseen laskemiin lai-
napapereihin kuten obligaatiolainoja tai debentuurilainoja.

Tase-erittelyissa on joukkovelkakirjalainoista ilmoitettava velallisen eli liikkeeseen laskijan nimi, kotipaikka, velka-
kirjojen lukumaara, hankintameno seka siita mahdollisesti tehty arvonalennus ja sen peruste.
Joukkovelkakirjalainasaamiset saman konsernin yhteisoilta

Tytaryhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteisoja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.

Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.



TAMPERE Tililuettelo ja kirjausohjeet 40 (60)

FINLAND

132200  Joukkovelkakirjalainasaamiset omistusyhteysyhteisoilta
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioita, yhdistyksia, muita yhteis6ja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteiséjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

132500  Joukkovelkakirjalainasaamiset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

132600  Joukkovelkakirjalainasaamiset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

132800  Joukkovelkakirjalainasaamiset muilta
Joukkovelkakirjalainasaamiset muilta kuin em.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.
MUUT LAINASAAMISET

Muut lainasaamiset ovat muita antolainoja kuin joukkovelkakirjalainoja. Kysymyksessa voivat olla toimialasijoitta-
miseen liittyvat antolainat kaupungin tytaryhteisoille ja muiden kunnallisia palveluja tuottavien yhteiséjen pysy-
vaisluonteiseen rahoittamiseen, esim. investointien rahoittaminen. Myds padomalainat_kuuluvat muihin lainasaa-
misiin. Antolainat voivat olla korollisia tai korottomia.

Pysyvien vastaavien sijoituksiin merkittyjen pitkdaikaisten lainasaamisten seuraavana tilikautena erdaantyvia lyhen-
nyksia ei tilinpaatoksessa siirretd vaihtuvien vastaavien lyhytaikaisiin lainasaamisiin.

133100 Muut lainasaamiset saman konsernin yhteisoilta
Tytaryhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteisoja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteiséjen kanssa on maaraamisvalta.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

133200 Muut lainasaamiset omistusyhteysyhteisoilta
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioita, yhdistyksid, muita yhteis6ja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteiséjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

133500 = Muut lainasaamiset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikdista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisélla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

133600 Muut lainasaamiset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

133800 = Muut lainasaamiset muilta
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

133990 Lainasaamisten valitili

MUUT SAAMISET

Erd voi sisaltaa seka kaupungin varsinaista toimintaa palvelevia, edelld mainittuihin tase-eriin kuulumattomia eria,
jotka ovat luonteeltaan pysyvia.

Pysyvien vastaavien sijoituksiin merkittyjen muiden saamisten seuraavana tilikautena eraantyvia lyhennyksia ei
tilinpaatoksessa siirretd vaihtuvien vastaavien lyhytaikaisiin lainasaamisiin.

Palautuskelpoiset liittymismaksut kohdennetaan maksajalla muihin saamisiin.
134100 Muut saamiset saman konsernin yhteisoilta
Tytaryhteisoilla tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteisoja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.
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134200 Muut saamiset omistusyhteysyhteisoilta
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioita, yhdistyksia, muita yhteis6ja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteiséjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

134500 Muut saamiset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikéita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

134600 Muut saamiset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

134800 Muut saamiset muilta
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

LITTYMISMAKSUSAAMISET

Maksajan kirjapidossa palautettavat liittymismaksut energia-, vesi-, tms. laitokselle kirjataan liittymismaksusaa-
misiksi. Maksaja voi eritella liittymismaksut tarpeen mukaan sisaisella tilastollisella tilauksella (esim. projektiraken-
teenosan mukaan). Mikali liittymismaksusaaminen on maaraltaan olennainen, se tulee ilmoittaa omana eranaéan
taseen liitetiedoissa.
Maksun saajan kirjanpidossa palautuskelpoinen (ts. palautusvelvollisuus) liittymismaksu kirjataan taseeseen eraan
Liittymismaksut ja muut velat.

135100 Liittymismaksusaamiset saman konsernin yrityksilta
Tytdryhteisoilld tarkoitetaan niitd osakeyhtioita, yhdistyksia ja muita yhteis6ja seka saatioita, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

135200 Liittymismaksusaamiset omistusyhteysyrityksilta
Omistusyhteysyhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioita, yhdistyksid, muita yhteiso6ja tai saatioita, joissa konser-
niyhteisolla yksin tai yhdessa muiden samaan konserniin kuuluvien konserniyhteisdjen kanssa on merkittava omis-
tusosuus tai huomattava vaikutusvalta.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

135500 | Liittymismaksusaamiset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

135600 | Liittymismaksusaamiset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

135800 Liittymismaksusaamiset muilta
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.
TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Toimeksiantojen varat ja niitad vastaavat padomat muodostuvat kaupungin hoitamista toimeksianto- ja valitystehta-
vistd. Toimeksiantojen varat osoittavat kaupungin hoidossa olevien varojen maaran ja toimeksiantojen pddomat
osoittavat velat (vastuut), joista kaupunki vastaa toimeksiantajalle.
VALTION TOIMEKSIANNOT
Valtion toimeksiannot muodostuvat valtion toimeksianto- ja valitystehtavista, joita ovat esimerkiksi valitetyt lainat.
Vilitetyissa lainoissa ja muissa vastaavissa toimeksiannoissa, joissa kaupunki saa toimeksiantajalta maksusuorituk-
sen valitettavaksi edelleen kolmannelle osapuolelle, otetaan kayttoon seka toimeksiantojen varoja ettd toimeksi-
antojen padomia koskevat tilit. Toimeksiannossa, jossa kaupunki saa toimeksiantajalta jalkikdteen korvauksen suo-
rituksistaan kolmannelle osapuolelle, riittaa, etta liiketapahtumat kirjataan toimeksiantojen varojen tilille.

141100 | Valitetyt valtion lainat (padoma)
Vilitettyja valtion lainoja ovat osakelainat, asuntolainat, lyhyt- ja pitkaaikaiset perusparannusomakotilainat, osake-
lainat, asuntolainat, pitkaaikaiset perusparannusosakelainat, yhtenaisosakelainat, yhtendisomakotilainat ja vuokra-
asuntolainat.
Tilille kirjataan asiakkaiden lainojen nostot, padomitukset ja lyhennykset.

141200 | Valitetyt valtion lainat (korot)

141900 Muut valtion toimeksiannot
Tili on varattu mahdollisia muita valtion toimeksiantoja varten.
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LAHJOITUSRAHASTOJEN VARAT

142600 Lahjoituksena saadut aineettomat ja aineelliset hyodykkeet
Tilille kirjataan lahjoituksena saadut aineettomien ja aineellisten hyodykkeiden ja sijoitusten tase-eriin kuuluvat
lahjoitukset, joiden kayttoon liittyy sopimukseen, testamenttiin tai lahjakirjaan perustuvia varojen kayttoa koskevia
ehtoja. Ehtona taseeseen merkitsemiselle on, ettd hyddykkeelld on kayttda kaupungin palvelutuotannossa tai se
tuottaa tuloa. Vastakirjaus tehdaan tilille 232600 Lahjoituksena saadun aineettoman ja aineellisen omaisuuden
padomat. Hyodykkeet arvostetaan varovaiseen kdypadan arvoon ja poistetaan vaikutusaikanaan, mikali kyseessa on
poistonalainen hyodyke. Poistot vahentavat taman tilin ja tilin 232600 saldoa, eli niilla ei ole tulosvaikutusta.

Lahjoituksena saadun omaisuuden kirjauskasittelya on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin ra-

hastot ja niiden kirjanpitokasittely, joka I6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.
142900 Muiden lahjoitusrahastojen varat

Tilille kirjataan lahjoitusrahastojen sijoitukset ja lahjoituksena saadut rahoitusarvopaperit, kuten sijoitusrahasto-

osuudet, osakkeet ym. rahoitusarvopapereiden hyddykeryhmaan kuuluva omaisuus. Rahat ja pankkitalletukset ja

muut rahaan verrattavat lahjoitukset merkitdan nimellisarvoon. Lahjoituksena saadut osakkeet merkitdaan tasee-

seen luovutushetken mukaiseen arvoon.

Kaupungin pankkitilille saatua rahalahjoitusta ei merkita talle tilille, vaan se sisaltyy pankkitilin saldoon ja siten ta-
seen rahoihin ja pankkisaamisiin. Mikali lahjoitus on omalla pankkitililladan, merkitaan se kirjanpidossa talle tilille
eika rahoihin ja pankkisaamisiin.

Lahjoitusrahastojen kirjauskasittelyd on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka I6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.
MUUT TOIMEKSIANTOJEN VARAT

143100 EU-tukien toimeksiannot

143900 Muut toimeksiantojen varat
Muut kuin edelld mainitut toimeksiantojen varat. Tilille kirjataan mm. tilanteessa, jossa maksetaan meno (esim.
projektiin liittyvd meno) toisen kunnan puolesta. Vastaava summa laskutetaan jalkikateen rahoittajalta takaisin.

VAIHTUVAT VASTAAVAT

VAIHTO-OMAISUUS

Vaihto-omaisuus tarkoittaa sellaisinaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi tarkoitettuja hyodykkeita.
Vaihto-omaisuuteen voidaan lukea myos hyodykkeitd, jotka eivat ole aineellisia. Vaihto-omaisuutta ovat myytavat

tavarat, raaka-aineet, puolivalmisteet seka toiminnassa kulutettaviksi tarkoitetut poltto- ja voiteluaineet sekd muut
tarvikkeet. Keskeneraiset ja valmiit tuotteet voivat olla joko konkreettisia aineellisia hyodykkeita tai vielad luovutta-

matta olevia palveluita, joiden tuottamisesta aiheutuneet menot on aktivoitu.

Jos vaihto-omaisuuden todenndkdinen hankintameno tai luovutushinta on tilikauden paattyessa hankintamenoa
pienempi, on erotus kirjattava kuluksi.

Pysyvistd vastaavista hyodyketta siirrettdessa, se siirretdadan hankintamenon vield poistamatta olevaa osaa vastaa-
vasta maarasta.

Varastojen ylldpitdmistd koskeva ohje 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Pysyvat vastaavat. Ohje varastojen
kasittelysta vuodenvaihteessa 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Raportointi ja tilinpaatos.
AINEET JA TARVIKKEET

151000 | Aineet ja tarvikkeet (SAP) E
Aineilla ja tarvikkeilla tarkoitetaan tavaroiden valmistamista tai palvelujen tuotannossa kdyttamista varten hankit-
tuja hyodykkeita esim. raaka-aineita, apu- ja tarveaineita seka pakkaustarvikkeita. Aineet ja tarvikkeet saattavat
liittya paitsi valittomasti myytavaksi tarkoitetun hyédykkeen valmistamiseen, myos valmistuksessa kaytettavien
koneiden ja laitteiden huoltoon sekd luovutettavien palvelujen tuottamiseen. Aineisiin ja tarvikkeisiin sisallytetdaan
myo6s myytavaksi tarkoitettujen hyédykkeiden pakkaustarvikkeet.

Varastoon ostetut tarvikkeet kirjataan ensin taseen varastotilille 151000 (tavaran vastaanotto, debet) ja varaston
toimipisteelle. Tuloslaskelman menotilille kuluksi kirjaaminen tehdaan, kun tarvikkeita otetaan varastosta kayt-
toon, jolloin tavaroiden kaytto varastosta vahentda varaston arvoa (varastosta otto, kredit).

Yrityksen omasta varastosta otot, havikki, inventointiero, hintaero ja nimikkeiden hinnan muutokset kirjautuvat
paakirjaan SAP:in materiaalihallinnon (MM) toiminnallisuuden kautta omille tileilleen. Aineiden, tarvikkeiden ja
tavaroiden aktivointiin sekd varastojen muutoksen kirjaamiseen kdytetaan varastotilin vastatileina tuloslaskelman
tileja 461100-462999.

151500 | Aineet ja tarvikkeet (muut)
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KESKENERAISET TUOTTEET

152500 Keskeneraiset tuotteet
Keskeneraisilla tuotteilla tarkoitetaan itse valmistettuja, myytavaksi tai palvelutoiminnassa kaytettavaksi tarkoitet-
tuja hyodykkeita, joiden valmistusprosessi on tilinpaatoshetkelld kesken (puolivalmisteet). Hyédyke voi olla myos
aineeton, esim. suunnittelutyo.
VALMIIT TUOTTEET

153500 | Valmiit tuotteet/tavarat
Valmiilla tuotteilla tarkoitetaan itse valmistettuja ja luovutusvalmiiksi saatettuja, myytavaksi tai palvelutuotan-
nossa kaytettavaksi tarkoitettuja aineellisia hyodykkeita. Tavarat ovat ulkopuoliselta tavarantoimittajalta ostettuja
sellaisenaan myytaviksi tai palvelutuotannossa kaytettavaksi tarkoitettuja hyodykkeita. Valmisteisiin sisallytetaan
my0s varsinaisten tuotteiden valmistuksessa syntyvat, myytavaksi tarkoitetut sivutuotteet ja valmistusjatteet.
MUU VAIHTO-OMAISUUS

154500 Muu vaihto-omaisuus
Erdaan Muu vaihto-omaisuus sisallytetdan sellaisinaan tai jalostettuina myytaviksi hankitut tai jalostetut hyodyk-
keet, jotka eivat sisally edella kasiteltyihin vaihto-omaisuuseriin. Muuta vaihto-omaisuutta voivat olla mm. myyta-
vaksi tarkoitetut tontit tai muut kiinteistot, jotka on siirretty pysyvista vastaavista vaihto-omaisuuteen.
ENNAKKOMAKSUT

155500 Ennakkomaksut vaihto-omaisuudesta
Ennakkomaksuilla tarkoitetaan vaihto-omaisuushyddykkeista niiden toimittajille ennen hyodykkeen vastaanotta-
mista maksettuja kauppahintoja tai kauppahinnan osia.

Ennakkomaksut ovat luonteeltaan saamisia. Ne arvostetaan ja jaksotetaan tilinpdatoksessa KPL 5:2§:n saamisia,
rahoitusvaroja ja velkoja koskevan sadnnoksen eikd KPL 5:6&:n vaihto-omaisuuden hankintamenon jaksottamista
koskevan saanndksen perusteella. Tilille kirjataan siis vaihto-omaisuuden jaksotukset.

SAAMISET

Kaupungin rahoitusomaisuuteen kuuluvat saamiset tulee esittaa taseessa jaettuna lyhytaikaisiin saamisiin ja pitka-
aikaisiin saamisiin. Saaminen tai sen osa on pitkaaikainen, jos se erddantyy maksettavaksi yhta vuotta pidemman
ajan kuluttua. Jos saaminen tai sen osa eraantyy yhden vuoden tai sitd lyhemman ajan kuluttua, se on lyhytaikai-
nen.

Saamisten tilidinnissa otetaan huomioon konsernitilinpaatéksen eliminointivaatimusten edellyttamat ryhmittelyt.

Taseen liitetiedoissa on ilmoitettava erikseen saamiset tytaryhteisgilta, saamiset kuntayhtymilta (joissa kaupunki
on jasenend) seka saamiset osakkuus- ja muilta omistusyhteysyrityksilta.

PITKAAIKAISET SAAMISET

MYYNTISAAMISET (PITKAAIKAISET)

Myyntisaamisia ovat varsinaiseen toimintaan kuuluvan suoritteen tai palvelun luovuttamisesta syntyneet saamiset
samoin kuin pysyviin vastaaviin kuuluvien hyédykkeiden myynnista aiheutuneet saamiset. Myyntisaamisiin koh-
dennetaan sekd myynti- ettd maksutuloihin perustuvat saamiset. Toteutuneet tai todennakdiset luottotappiot
myyntisaamisista kirjataan muihin kuluihin.

Asuntojen vuokratuloihin perustuvat saamiset katsotaan myos myyntisaamisiksi. Myyntisaamisissa esitetdan myos
jateveden liittymismaksusaamiset, koska kyseessa on suoritteen luovuttamisesta syntynyt saaminen. Myyntisaami-
siin kuuluvat myés kaupungin antamat toimitusluottosaamiset sekd myytyihin hyédykkeisiin liittyvat kauppahinta-
ja osamaksusaamiset.

161000 Myyntisaamiset, pitkaaikaiset (SAP)

161500 | Myyntisaamiset, pitkdaikaiset (muut)

161700 | Myyntisaamiset sisdiset, pitkdaikaiset
Sisdisilla myyntisaamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit).
LAINASAAMISET (PITKAAIKAISET)

Lainasaamiset liittyvat suoranaiseen lainaustoimintaan. Lainasaamisia ovat mm. kaupungin tytaryhteiséjen, kun-
tayhtymien seka osakkuus- ja muiden omistusyhteysyhteiséjen ja muiden yhteiséjen toimintapadoman rahoittami-
seen myonnettdvat lainat, kuntalaisille suoraan annetut asunto- ja muut lainat seka notariaattitalletukset.

Tahan ei lueta joukkovelkakirjalainasaamisia eika sijoituksia rahamarkkinainstrumentteihin, vaan ne esitetdaan luon-
teensa mukaisesti joko sijoituksissa tai rahoitusarvopapereissa.

Notariaattitalletuksia kdsitellddn luotonantona ja ne merkitdan rahoitusomaisuuden lainasaamisiin. Notariaattital-
letuksella eli -sijoituksella tarkoitetaan sita, ettd annetaan luottolaitoksen tehtavaksi varojen valittaminen luoton-
saajalle. Velallisena on talloin luotonsaaja eika pankki. Tilannetta ei muuta se, ettd pankki yleensa antaa tallaisesta
sijoituksesta pankkitakauksen.
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Jos laina on syntynyt esim. tavara- tai palvelukaupan yhteydessa, se esitetddn luonteensa mukaisesti myyntisaami-
sissa tai siirtosaamisissa.

Antolainat kaupungin tytaryhteiséjen ja muiden kunnallisia palveluja tuottavien yhteisdjen investointimenojen ra-
hoittamiseen ja muut pysyvaisluonteiset toimialasijoittamisen sijoitukset lainainstrumentteihin merkitaan kaupun-
gin taseessa pysyvien vastaavien sijoitukset -eraan.

Lainoja hallinnoi Konsernihallinnon Omistajaochjausyksikko yhteistydssa Monetran kanssa.

164500 Lainasaamiset valtiolta, pitkaaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikéita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.

164600 Lainasaamiset kunnilta ja kuntayhtymilta, pitkdaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.

164700 Lainasaamiset sisdiset, pitkaaikaiset
Sisaisilla lainasaamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit).

164800 Lainasaamiset muilta, pitkaaikaiset

164900 Lainasaamiset sosiaalinen luototus, pitkdaikaiset
Tilille kirjataan sosiaalisen luototuksen pitkdaikaiset lainasaamiset tai lainasaamisten osat.
MUUT SAAMISET (PITKAAIKAISET)

Muina saamisina ilmoitetaan ne saamiset, jotka eivat sisally saamisten muihin alaryhmiin eivatka ole siirtosaamisia.

Pitkdaikaisina muina saamisina esitetaan pitkaaikaisesti sidotut talletukset, jotka on annettu luottojen tai takausten
vakuudeksi, talletukset sulkutileille, pitkdaikaiset kdyttotalouden ja investointien valtionosuusaamiset yms.

165000 Muut saamiset, pitkaaikaiset
Tilille kirjataan mm. kayttétalouden ja pysyvien vastaavien pitkdaikaiset valtionosuussaamiset.

165700 Muut saamiset sisdiset, pitkaaikaiset
Sisdisilla muilla saamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikéilta (1-alkuiset kumppanikoodit).
SIIRTOSAAMISET (PITKAAIKAISET)

Siirtosaamisilla tarkoitetaan tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella suoritettuja maksuja sellaisista menoista,
jotka toteutuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tulevina tilikausina, ellei naita ole
merkittava ennakkomaksuihin seka sellaisia paattyneella tai aikaisemmalla tilikaudella suoriteperusteisesti tai suo-
riteperustetta vastaavalla tavalla toteutuneita tuloja, joista ei ole saatu maksua, ellei niita ole merkittava myynti-
saamisiin.

Siirtosaamisia (menoennakkoja) ovat mm. etukdteen maksetut korot, vuokrat ja palkat ja (tulojaamia) tilikauden
paattyessa maksamatta olevat, tilikaudella syntyneet korkotulot sekd vakuutuskorvaussaamiset, joiden kirjaaminen
perustuu tilikauden aikana maksuperusteella kirjattujen menojen ja tulojen jaksottamiseen tilinpaatosta laaditta-
essa.

Asuntojen vuokraus on kaupungin varsinaista toimintaa, mistd syysta vuokrasaamiset on perusteltua esittda myyn-
tisaamisissa.

Erityisohjeita siirtosaamisten kirjaamisesta

Yleista:
Yksikot laativat muistiotositteet ja lahettdvat ne kirjattavaksi Monetran kirjanpitoon.
Kirjauksissa kaytetaan yritystd ja tulosyksikkoa seka tarvittaessa muita kirjaustunnisteita.

Menoennakko

- kirjaus paattyvalle kaudelle

- maksetaan ostolaskujen kierratyksen kautta (tai lahetetdan Monetraan maksettavaksi)

menotiliksi menoennakkotili (alv-koodi)

- kirjaus uudelle kaudelle

- ldhetetddn Monetran kirjanpitoon muistiotositteella kirjattavaksi nettosumma (ilman alv-koodia) debet yksikén
menotili, kredit menoennakkotili, muistion liitteeksi kopio laskusta tai muu selvitys asiasta

Tulojddma

- kirjaus paattyvalle kaudelle

yksikko lahettda Monetran kirjanpitoon jaksotustositteella kirjattavaksi
-> debet tulojaamatili, kredit yksikon tulotili (alv-koodi)

- kirjaus uudelle kaudelle



TAMPERE Tililuettelo ja kirjausohjeet 45 (60)

FINLAND

- laskutetaan esim. SAP:n kautta

voidaan my0s lahettda kopio muistiosta, mikali raha on tulossa tiliotteelle (merkittava selkeasti, ettd kyseessa uu-
delle kaudelle tuleva kirjaus)

kredit tulojaamatili (bruttosumma, ilman alv-koodia)

Siirtosaamisten kirjaamista tilikauden aikana on tarkemmin ohjeistettu ohjeessa Siirtosaamiset ja -velat tilikauden
aikana, joka l6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet. Tilinpdatoksessa siirtosaamisten kir-
jaamisesta on oma ohje, Siirtosaamiset ja -velat tilinpaatoksessa, joka l16ytyy tilinpaatosohjeistuksen liitteista.
168000 Menoennakot, pitkdaikaiset
Menoennakko on meno, joka on maksettu paattyneelld kaudella, mutta se kuuluu tulevalle kaudelle.
168700 Menoennakot sisdiset, pitkadaikaiset
Menoennakko on meno, joka on maksettu paattyneelld kaudella, mutta se kuuluu tulevalle
kaudelle. Sisaisilla siirtosaamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit).
169000 | Tulojadmat, pitkaaikaiset
Tulojddama on tulo, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sita ei ole vield saatu.
169700 | Tulojadamat sisdiset, pitkaaikaiset
Tulojadma on tulo, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sita ei ole viela saatu. Sisaisilla siirtosaamisilla tarkoi-
tetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit).

LYHYTAIKAISET SAAMISET
MYYNTISAAMISET (LYHYTAIKAISET)
Ks. Myyntisaamiset (pitkaaikaiset)

171000 Myyntisaamiset, lyhytaikaiset (SAP) E
Ks. kohta Myyntisaamiset (pitkdaikaiset)
Talle tilille kirjautuvat myyntisaamiset (esim. myynti-, maksu- ja vuokrasaamiset) SAP:n myyntitoiminnallisuuden
kautta.

171500 | Myyntisaamiset, lyhytaikaiset (muut)
Muut kuin SAP:n myyntitoiminnallisuuden (SAP:n reskontran ulkopuoliset) kautta tulevat myyntisaamiset eli
myynti-, maksu- ja vuokrasaamiset. Tilid kaytetaan jaksotustilina.

171700 Myyntisaamiset sisdiset, lyhytaikaiset
Sisaisilla myyntisaamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit). Tilia kay-
tetdan jaksotustilina.

172000 | Myyntisaamiset saman konsernin yrityksiltd (aik. Saamiset saman konsernin yrityksiltd)
Télle tilille kirjataan myyntisaamiset saman konsernin yrityksilta.
Tytdryhteisoilla tarkoitetaan niita osakeyhtioitd, yhdistyksid ja muita yhteis6ja sekd saatioitd, joissa kaupungilla yk-
sin tai yhdessa muiden kuntakonserniin kuuluvien yhteisdjen kanssa on maaraamisvalta.
LAINASAAMISET (LYHYTAIKAISET)
Ks. Lainasaamiset (pitkdaikaiset)

174500 Lainasaamiset valtiolta, lyhytaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikdista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisélla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.

174600 Lainasaamiset kunnilta ja kuntayhtymiltd, lyhytaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.

174700 Lainasaamiset sisdiset, lyhytaikaiset
Sisdisilla lainasaamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoilta (1-alkuiset kumppanikoodit). Tilid kayte-
taan jaksotustilina.

174800 Lainasaamiset muilta, lyhytaikaiset
M. konsernitilin saamiset tytaryhteisoilta.

174900 Lainasaamiset sosiaalinen luototus, lyhytaikaiset
Tilille kirjataan sosiaalisen luototuksen lyhytaikaiset lainasaamiset tai lainasaamisten osat.
MUUT SAAMISET (LYHYTAIKAISET)

Muina saamisina ilmoitetaan ne saamiset, jotka eivét sisally saamisten muihin alaryhmiin eivatka ole siirtosaamisia.

Lyhytaikaisissa muissa saamisissa esitetdan mm. vahennys- ja palautuskelpoiset arvonlisdverosaamiset ja lyhytai-
kaiset kayttotalouden ja pysyvien vastaavien valtionosuussaamiset.

175100 Valtionosuussaamiset
Seka kayttotalouden ettd kdyttéomaisuusinvestointien lyhytaikaiset valtionosuussaamiset.

175700 | Muut saamiset sisdiset, lyhytaikaiset
Sisdisilla muilla saamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikéilta (1-alkuiset kumppanikoodit). Taseyksi-
koiden yhdystilin saamissaldo siirretdan tilinpaatoksessa talle tilille.
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175900 Muut muut saamiset, lyhytaikaiset
Saamiset, jotka eivat sisally muiden saamisten muihin alaryhmiin. Tilid kdytetaan jaksotustilina.

177100 | Vahennettava ja palautettava alv E
Vahennyskelpoiset ja palautuskelpoiset arvonlisdverosaamiset kirjautuvat talle tilille.

177110 | Tilitettava alv (saaminen)
Suoritettava ja vahennettava tai palautettava arvonlisdvero yhdistetdan siten, etta saamiseksi merkitaan niiden
erotus.
SIIRTOSAAMISET (LYHYTAIKAISET)
Ks. Siirtosaamiset (pitkdaikaiset). Lisatietoja lyhytaikaisiin siirtosaamisiin kirjaamisesta kyseisen tilin kohdalla.

175400 Palkkasaamiset
Tilille kirjautuvat lilkaa maksetut palkat. Kaikki kirjaukset tilille tulevat palkkajarjestelmasta.

178000 Menoennakot, lyhytaikaiset
Menoennakko on meno, joka on maksettu paattyneelld kaudella, mutta se kuluu tulevalle kaudelle. Menoennakko-
tilin kanssa kaytetdan tulosyksikon lisaksi alv-koodia. Tilia kaytetdaan jaksotustilina.

178100 Matkaennakot, Travel
Tilille kirjataan vain ennakkoon maksettavia matkakuluja (Travel).

178110 Matkatoimistoennakot (Travel)

178200 Palkkojen liikasuoritukset
Tilille kirjataan rahana palautetut palkkojen liikasuoritukset. Kirjaukset tilille tulevat maksuliikenteen kautta. Tililla
ei tule olla saldoa tilinpaatoksessa, vaan mahdollinen kredit-saldo siirretaan siirtovelkoihin tilille 298900.

178210 Palkkaennakot
Tilille kirjataan vain ennakkoon maksettavia palkkoja. Huom. matkaennakot kirjataan tilille 178100.

178600 ePassi-ateriamaksut
Tilille kirjataan ePassilta tulevat laskut, jotka kohdistetaan Monetran toimesta yksikoiden kuluksi palkanlasken-
nasta saatujen raporttien perusteella.

178700 Menoennakot sisdiset, lyhytaikaiset
Menoennakko on meno, joka on maksettu paattyneelld kaudella, mutta se kuluu tulevalle kaudelle. Sisdisilla siirto-
saamisilla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikailta (1-alkuiset kumppanikoodit). Tilid kaytetaan jaksotus-
tilina.

179000 | Tulojaamat, lyhytaikaiset
Tulojaama on tulo, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sitd ei ole vield saatu. Tili on jaksotustili, jolle kirjataan
mm. tuet ja avustukset, korkotulot ja valtionosuudet, jotka saadaan seuraavan vuoden aikana.

179700 | Tulojaamat sisdiset, lyhytaikaiset
Tulojdama on tulo, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sitd ei ole vield saatu. Tili on jaksotustili, jolle kirjataan
sisdiset tulot (mm. tuet ja avustukset ja korkotulot), jotka saadaan seuraavan vuoden aikana. Sisaisilla siirtosaami-
silla tarkoitetaan saamisia muilta kaupungin yksikoiltd (1-alkuiset kumppanikoodit).

179999 Siirtosaamisten jaksotukset, lyhytaikaiset

Tili on tilikauden aikaisten jaksotuskirjausten tili. Tilinpaatoksessa tililla ei tule olla saldoa, vaan tilinpaatdsjaksotuk-
set kirjataan varsinaisille saamistileille Siirtosaamiset ja -velat tilinpaatoksessa -ohjeen mukaisesti.

RAHOITUSARVOPAPERIT
Rahoitusarvopaperit ovat rahavarojen sijoituksia. Kaikki sijoitusluontoiset osakkeet, osuudet, joukkovelkakirjat ja
muut vastaavat arvopaperit merkitaan tahan erdan, vaikka ne tultaisiin realisoimaan pidemman aikavalin kuluessa.

Konsernihallinnon Omistajaohjausyksikko hoitaa ko. asioita pormestarin vuosittain hyvaksyman lainanotto- ja sijoi-
tussuunnitelman mukaisesti.

Tase-erittelyissé on saamistodisteista ilmoitettava velallisen (esim. joukkovelkakirjalainan liikkeeseen laskijan) nimi,
hankintameno seka siitd mahdollisesti tehty arvonalennus ja sen peruste.

Sellaiset nimikkeet, joille ei ole merkitty arvoa taseeseen, on myés eriteltdva tase-erittelyssa (esim. rahastoantina
tai muutoin vastikkeetta saadut arvopaperit). Lahjoituksena saadut rahoitusarvopaperit merkitdan tase-eraan Lah-
joitusrahastojen varat ja Lahjoitusrahastojen padomat, mikali lahjoituksen kayttdon liittyy sopimuksessa, lahjakir-
jassa, testamentissa tms. maariteltyja ehtoja. Mikali lahjoitukseen ei liity mitdan kayttorajoituksia, kirjataan lahjoi-
tus rahoitusarvopapereiden tase-erdan ja tuloksi tuloslaskelmaan.

OSAKKEET JA OSUUDET

Osakkeet ja osuudet sisallytetdaan rahoitusomaisuuteen, jos ne tullaan realisoimaan kunnan toiminnan rahoitta-
miseksi lyhyella tai pitkalla aikavalilla likviditeetin tai tuottomahdollisuuksien edellyttaessa. Tahan kuuluvat porssi-
osakkeet ja muut kassavarojen sijoittamiseksi hankitut osakkeet (ei pysyviin vastaaviin kuuluvat osakkeet eika sijoi-
tukset osake- tai muihin sijoitusrahasto-osuuksiin).

Tase-erittelyissa on osakkeista ja osuuksista ilmoitettava yhteison nimi, osakkeiden tai osuuksien yhteismaara, han-
kintameno seka siitda mahdollisesti tehty kulukirjaus ja sen peruste.
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181100 | Osakkeet (rahoitusarvopaperit)
Porssiosakkeet ja muut kassavarojen sijoittamiseksi hankitut osakkeet.

181900 Muut osuudet
SUOITUKSET RAHAMARKKINAINSTRUMENTTEIHIN
Kaupungin likvidien varojen sijoituksia rahamarkkinainstrumentteihin ovat mm. valtion velkasitoumukset, sijoitus-
todistukset, kuntatodistukset ja yritystodistukset.

182100 Valtion velkasitoumukset

182200 Kuntatodistukset

182300 | Sijoitustodistukset ja yritystodistukset (aik. Sijoitustodistukset, yliydntalletukset ja yritystodistukset)

182400 | Velkakirjatalletukset
Talle tilille ei kirjata maaraaikaisia pankkitalletuksia, vaan maaraaikaiset pankkitalletukset ja yliyontalletukset kirja-
taan Rahoihin ja pankkisaamisiin tilille 192010.

182900 | Sijoitukset muihin rahamarkkinainstrumentteihin
JOUKKOVELKAKIRJALAINASAAMISET
Joukkovelkakirjalainasaamisiin merkitaan joukkovelkakirjalainasijoitukset, jotka on tarkoitus realisoida maksuval-
miuden tai korkokehityksen sita vaatiessa.

183500 | Joukkovelkakirjalainasaamiset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.

183600 | Joukkovelkakirjalainasaamiset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.

183800 | Joukkovelkakirjalainasaamiset muilta
MUUT ARVOPAPERIT
Muina arvopapereina ilmoitetaan rahoitusomaisuuteen kuuluvat arvopaperit, jotka eivat ole osakkeita tai osuuk-
sia, sijoituksia rahamarkkinainstrumentteihin tai joukkovelkakirjalainasaamisia. Sijoitukset osakerahastoihin ja
muut sijoitusrahasto-osuudet kuuluvat tahan ryhmaan.

181200 | Sijoitusrahasto-osuudet

184100 | Vakuutussijoitukset

184200 Indeksilainat

184300 | Valuuttasijoitukset

184900 Muut arvopaperit

RAHAT JA PANKKISAAMISET
Rahoilla tarkoitetaan kaupungin kateisia kassavaroja. Kateisena rahana pidetadan myods maksukorteilla, kuten pank-
kikorteilla, saatuja suorituksia.

Pankkisaamiset ovat pankkitileilld olevia varoja. Pankkisaamisiin sisdltyvat myods pankkitileilld olevat talletukset riip-
pumatta niiden eraantymisajankohdasta. Kayttamatonta pankkitililimiittia ei kirjata kirjanpitoon.

Kaupungilla on kateiskassoja, joiden perustamisesta, lakkauttamisesta ja rahavarojen sailyttamisestd annetaan tar-
kempia ohjeita konsernimaardyksessa Taloudenhoidon pysyvadismaardys sekda Monetran ohjeessa Kassojen toimin-
taohje. Pankkitilien perustamisesta ja lakkauttamisesta pdattda konsernijohtaja tai maaraamansa johtaja.
191100 Kassatili palvelukassat
191200 | Kassatili SAP-kassakirja
191300 Kassatili muut
Kirjaukset kassoista, joista ei ole konekielisia yhteyksia.
191400 Pohjakassat E
191500 Kassaennakoiden valitili
191600 | Kassatili Pusatec (SAP:ssa Pusatec kassajarjestelma)
191900 Henkilostokassa
Kirjaukset syntyvat SAP-kassakirjasta.
191990 Henkildstokassan valitili
192010 Maaraaikaiset pankkitalletukset
Madaraaikaiset pankkitalletukset ja yliydntalletukset kirjataan talle tilille.
192100- | Pankkitilit ja niiden valitilit
196999
197000- | Sisdiset yhdystilit
197999 | Jokaisella SAP-yritykselld on ns. sisdinen yhdystili. Sisdisid yhdystileja kdytetaan rahaliikenteen ns. pankkitileina.
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Yksikot eivat kirjaa tileille suoraan vaan kirjaukset tilille tulevat muiden kirjausten kautta.

Yhdystilin saldo nakyy taseraportilla ryhmassa Rahat ja pankkisaamiset. Tilinpaatoksessa liikelaitosten tai muiden
taseyksikoiden yhdystilien saldot siirretdan luonteensa mukaan joko saamiseksi tai velaksi kunnalta/kunnalle.
VASTATTAVAA

OMA PAAOMA
Oman pddoman siirroista paattaa valtuusto paattdessaan tilikauden tuloksen kasittelysta tai talouden tasapainotta-
misesta. Oman padoman erien viliset siirrot tulee sopia Talousyksikon kanssa.
PERUSPAAOMA

201000 Peruspadaoma
Peruspadoma muodostettiin alkavassa taseessa 1.1.1997 laskelman avulla, jossa lahtdarvona kaytettiin tilinpaatok-
sen 1996 kdyttopadoman arvoa.

Peruspadomaa voidaan korottaa vapaaehtoisista varauksista, muista omista rahastoista tai edellisten tilikausien ylijaa-
masta tehtavalla siirrolla.

Peruspddoman alentaminen on mahdollista, kun maaratyt edellytykset ovat olemassa. Alentamisen perusteena voi
olla pysyvien vastaavien maaran pysyva alentuminen joko omaisuuden luovutuksen, menetyksen tai ylimaaraisten
poistojen taikka arvonalentumisen seurauksena. Peruspddomaa ei saa alentaa enempaa kuin peruspadoman ja pit-
kdaikaisen vieraan padoman yhteismaara ylittaa pysyvien vastaavien maaran.

201500 Sisdinen peruspadomasijoitus
Tilia kaytetaan, kun kaupungin liikelaitosten peruspdaomaa korotetaan. Korotus tehdaan kaupunginvaltuuston
paatoksella. Tili on vain liikelaitosten kaytossa.
MUUT OMAT RAHASTOT
Muut omat rahastot ovat kaupungin vapaaehtoisesti perustamia yleiskatteisia rahastoja. Rahastojen perustami-
sesta paattaa kaupunginvaltuusto.

Rahaston pddomaa voidaan kartuttaa ainoastaan tilikauden ylijaamaisesta tuloksesta (vastaerana tuloslaskelman
rahaston lisdys). Rahastoa voidaan kayttda valtuuston hyvaksymdaan tarkoitukseen. Rahaston kaytto kirjataan tulos-
laskelman kautta rahaston vahennyksena ja maardraha talousarviossa varataan tuloslaskelmaan. Rahastoa voidaan
myos purkaa.

Rahastoista on annettu erillinen toiminta- ja kirjausohje, joka l6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja
kirjausohjeet.

207210 | Vahinkorahasto
Vahinkorahasto on Tampereen kaupungin perustama riskirahasto. Rahastosta korvataan mm. kaupungin vakuutta-
mattomalle kiintedlle ja irtaimelle omaisuudelle aiheutuneet vahingot. Korvauspiiriin kuuluu myos leasing-rahoi-
tuksella hankittu erikseen vakuuttamaton omaisuus.

Rahasto toimii oman padoman rahastona tulosyksikdssa 119000, Vahinkorahasto. Rahastoa kasitelldan erillisena
taseyksikkona.

Rahaston kaytannoista ja kirjauksista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

207280 | Va&ino Linnan rahasto
Rahasto toimii suomenkielisen kaunokirjallisuuden tukemiseksi. Rahastosta voidaan myontaa palkintoja ja apura-
hoja kirjailijoille.

Rahasto toimii oman padoman rahastona tulosyksikolla 113000, Yhteiset erat. Kirjauksissa on kaytettdva sisaista
tilausnumeroa 23299.

Rahaston kaytannoista ja kirjauksista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

EDELLISTEN TILIKAUSIEN YLUAAMA/ALIJAAMA

Edellisilta tilikausilta kertynyt ylijadma tai alijaama merkitaan erilliseksi oman padoman eraksi ellei sitd valtuuston
paatokselld ole siirretty peruspddomaan tai muun oman rahaston padgomaan. Kirjanpitoperiaatteiden muutosten ja
edellisten tilikausien olennaisten virheiden korjaukset tehddan suoraan edellisten tilikausien ylijaamaa/alijaamaa
oikaisemalla. Era ei siten valttamatta vastaa kaikkien edellisten tilikausien yli- ja alijaamien summaa.

Kirjaus tilille tehddan, kun kaupunginvaltuusto on hyvaksynyt tilinpaatoksen.
208100 | Edellisten tilikausien ylijaama (voitto)

208200 | Edellisten tilikausien alijaama (tappio)
208400 Edellisiin tilikausiin liittyvat korjaukset
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Aikaisempia tilikausia koskevien olennaisten virheiden oikaisut kirjataan kayttaen tata tilid. Oikaisuja ei siten tehda
tulosvaikutteisesti vaan takautuvasti. Edellisten tilikausien ylijadma- tai alijadgmasaldo ei siten valttamatta vastaa
madaraltaan kaikkien edellisten tilikausien yli- ja alija@dmien summaa.

Siirrot oman padoman erien valilla

TILIKAUDEN YLUAAMA/ALIJAAMA

Tilikauden ylijadma/alijaama (SAP:ssa Tilikauden voitto/tappio)

Tilikauden tulos rahasto- ja varaussiirtojen jalkeen esitetdan erillisend oman padoman erana. Alijadma esitetaan
vahennyserana eika sita voida esittaa taseen vastaavien puolella.

POISTOERO JA VAPAAEHTOISET VARAUKSET

POISTOERO

Kaupungin kirjanpidossa poistoeron kirjaaminen liittyy investointivarauksen purkamiseen. Poistonalaiseen inves-
tointiin tehdyn varauksen kadyttoa vastaavaa poistoeroa vahennetdaan sen muodostumistilikaudella ja sita seuraa-
vina tilikausina enintaan kohteena olevan pysyvien vastaavien hyddykkeen suunnitelmapoistoa vastaava maara.
Taseeseen merkittdavassa poistoerossa on siten kaupungissa aina kysymys investointivarauksen muuttamisesta
poistoeroksi. Poistoeron kasittelystd on tarkemmin kuntajaoston yleisohjeessa suunnitelman mukaisista poistoista.

Tilin tase-erittely tulee pysyvien vastaavien tilien tase-erittelyssa, joten sitd ei tehda erikseen.

Poistoero (SAP) E
VAPAAEHTOISET VARAUKSET

Investointivaraukset

Investointivaraus saadaan tehda kaupungissa pysyvien vastaavien vastaista hankintamenoa varten. Investointiva-
rauksen avulla kaupunki voi varautua tulevina vuosina tehtdavaan kaupungin talouden kannalta merkittavaan inves-
tointiin keraamalla sita varten tuloja etukateen.

Investointivarauksella katettava kohde on yksilditava kaupungin taloussuunnitelmassa. Investointihankkeen ottami-
nen kaupungin taloussuunnitelmaan ei ole tulkittavissa sitoumukseksi, joka pakottaisi varauksen tekemiseen kau-
pungin taseeseen. Investointivarauksen tekemisen on perustuttava ldhivuosien investointisuunnitelmiin. Menettely,
jossa investointivarausta kartutetaan tai puretaan tilikauden tuloksen tasaamiseksi ilman, ettd siirtojen perustana
on suunnitellut investointihankkeet tai niiden toteutuminen, ei ole hyvéan kirjanpitotavan mukaista.

Investointivaraus on tuloutettava viimeistaan tilikaudella, jona hyédyke hankitaan tai jolloin hyédykkeesta aletaan
tehda suunnitelman mukaisia poistoja. Hankittaessa sellainen hyddyke, josta ei tehdad suunnitelman mukaisia pois-
toja, investointivaraus puretaan ja tuloutetaan hankinnan toteutumisvuotena.

Jos varauksena on tilinpaatokseen merkitty enemman kuin kokonaan valmistuneen tai hankitun hyédykkeen toteu-
tunut hankintameno, on hankinnan ylittdva osuus tuloutettava varauksen muutoksena tilikautena, jona poistojen
tekeminen aloitetaan tai jona hyddyke on kokonaan valmistunut tai hankittu.

Investointivarauksen tekemisessd on otettava yhteytta Talousyksikkoon (laskenta@tampere.fi).

Muut vapaaehtoiset varaukset

Kunnan liiketoiminnalle saattaa muodostua tuloverovelvollisuus toisen kunnan alueella harjoittamastaan elin-
keinotoiminnasta (esim. kunnan sdhko-, vesi- ja lampdlaitoksen toiminta oman kunnan alueen ulkopuolella) tai toi-
sen kunnan alueella omistamistaan kiinteistoistd, jotka eivat ole yleisessa tai yleishyddyllisessa kaytossa (TVL 21.4
§). Tallaisessa liike- ja elinkeinotoiminnassa varausten tekemisessa noudatetaan elinkeinoverolain sdannoksia va-
paaehtoisista varauksista



TAMPERE Tililuettelo ja kirjausohjeet 50 (60)

FINLAND

PAKOLLISET VARAUKSET

Tuotoista on vdahennettava velvoitteista vastaisuudessa aiheutuvat menot ja menetykset, jos:
1) ne kohdistuvat pdattyneeseen tai aikaisempiin tilikausiin;
2) niiden toteutumista on tilinpaatosta laadittaessa pidettdava varmana tai todennakdisend;
3) niita vastaava tulo ei ole varma eika todennakoinen seka
4) ne perustuvat lakiin tai kirjanpitovelvollisen sitoumukseen sivullista kohtaan.

Jos menon tai menetyksen tasmallistd maaraa tai toteutumisajankohtaa ei tiedetd, se merkitdan pakollisiin varauk-
siin (KPL 5:14 §). Pakolliset varaukset ja niiden muutokset merkitaan tuloslaskelmassa kuluiksi tai kulun oikaisuksi.

Vastainen meno tai menetys kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi ja taseen siirtovelkoihin, jos menon tai menetyksen
tasmallinen maara ja toteutumisajankohta tunnetaan. Vastaiset menot ja menetykset saadaan merkita tuloslaskel-
maan ja taseeseen enintdan niiden todennakoiseen maaraan.

Pakollisten varausten tekemista edellyttava vastainen meno voi olla esim. takaus- tai tuotevastuusta tai ymparisto-
velvoitteesta aiheutunut tai todennakdisesti seuraava korvausvelvollisuus. Pakollisina varauksina tuotoista véahen-
nettavia vastaisia menoja voivat olla lisaksi esim. kunnan takuu- ja lopputy6varaus, potilasvahinkovastuu, sopi-
muksen irtisanomisesta aiheutuvat menot, vuokra tyhjaksi jadneesta tai alemmalla vuokralla edelleen vuokratusta
vuokratilasta seka liiketoiminnan paatetty, mutta vasta seuraavina vuosina toteutuva saneeraus tai lopettaminen,
joiden menon suorittamiseen kaupunki on jo tilikauden aikana tai tilinpaatosta laatimiseen mennessa sitoutunut.

Taseen vastaaviin merkityn erdn arvon alentumista ei saa merkita pakolliseksi varaukseksi, vaan kyseisen tase-eran
vahennykseksi.

Kirjattavan vastaisen menon tai menetyksen olennaisuutta arvioitaessa otetaan huomioon kaupungin koko ja vai-
kutus kaupungin tilikauden tulokseen.

Pakollisen varauksen kirjausperusteita ja kirjaamista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Pakolliset varaukset ja lii-
tetietovastuut. Ohje 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.
ELAKEVARAUKSET

221000 Eldkevaraukset
1.1.1997 jalkeen sovituista eldkesitoumuksista aiheutuvat menot tulee kirjata kuluksi ja pakolliseksi varaukseksi
sen tilikauden tilinpaatoksessa, jonka aikana eldkevastuuseen on sitouduttu.

Eldkevaraukset sisaltavat KuEL-jarjestelman ulkopuolella jarjestettyjen elakkeiden eldkevastuut. Tallaisia ovat Kun-
nallisen eldkelain voimaanpanolain 4§:ssa mainitut ns. vanhat eldkkeet sekd kaupungin mydntamat yksittaiset yli-
maaraiset elakkeet, esim. varhennetun eldkkeen eldkealeneman korvaukseksi kaupungin myontama eldke.

KuEL:n mukaan maaraytyvista eldkesitoumuksista kunnat vastaavat yhteisvastuullisesti eikd niita sen vuoksi esiteta
taseessa eika sen liitetiedoissa.
MUUT PAKOLLISET VARAUKSET
Muut pakolliset varaukset eritelldan taseen liitetiedoissa.

229000 Muut pakolliset varaukset
Pakollisen varauksen tekemista edellyttava vastainen meno tai menetys voi olla esim. takaus- tai tuotevastuusta tai
ympadristovelvoitteesta aiheutunut tai todennakdisesti seuraava korvausvelvollisuus, kunnan takuu- ja lopputyova-
raus, potilasvahinkovastuu, sopimuksen irtisanomisesta aiheutuva meno, vuokra tyhjaksi jadneesta tai alemmalla
vuokralla edelleen vuokratusta vuokratilasta seka liiketoiminnan pdatetty, mutta vasta seuraavina vuosina toteu-
tuva saneeraus tai lopettaminen, johon liittyvdn menon suorittamiseen kaupunki on jo tilikauden aikana tai tilin-
paatoksen laatimiseen mennessa sitoutunut.

Pakollisen varauksen kirjausperusteita ja kirjaamista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Pakolliset varaukset ja lii-
tetietovastuut. Ohje 16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Raportointi ja tilinpaatos.
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TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT

Toimeksiantojen padomat muodostuvat kaupungin hoitamista toimeksianto- ja valitystehtavista. Toimeksiantojen
varat osoittavat kaupungin hoidossa olevien varojen maaran ja toimeksiantojen padomat osoittavat velat (vastuut),
joista kaupunki vastaa toimeksiantajalle.

Toimeksiantojen padomat osoittavat kaupungin velan toimeksiantajalle, joka on antanut kaupungille varoja tietyn
toimeksiannon suorittamiseen. Yleensa rahavarat sisaltyvat kaupungin yleisiin rahavaroihin, josta syysta taseen
toimeksiantojen varat ja pddomat eivat ole saman suuruiset. Kuitenkin jos esim. lahjoitusrahastolla on sijoituksia,
ne kirjataan toimeksiantojen varoihin. Toimeksiantojen padomatileille kirjataan esim. lahjoituksen toimeksiannon
tarkoittamat kulut, kuten stipendit ym.

Huollettavien varoja ja padaomia seka vakuustalletuksia ja niité vastaavia padomia ei sisallyteta kaupungin tasee-
seen, vaan ne esitetaan taseen liitetietoina.

Lahjoitusrahasto, jonka kayttda on rajattu sopimuksen, lahjakirjan tai testamentin maarayksilla, merkitaan taseessa
toimeksiantojen padomiin.

Liikelaitosten tasekaavassa ei ole toimeksiantojen varoja ja pddomia, koska niitd ei yleensa liikelaitoksilla ole.
VALTION TOIMEKSIANNOT
Valtion toimeksiannot muodostuvat valtion toimeksianto- ja valitystehtavista, joita ovat esimerkiksi valitetyt lainat.
Vilitetyissa lainoissa ja muissa vastaavissa toimeksiannoissa, joissa kaupunki saa toimeksiantajalta maksusuorituk-
sen valitettavaksi edelleen kolmannelle osapuolelle, otetaan kdytt6on seka toimeksiantojen varoja etta toimeksi-
antojen padomia koskevat tilit. Toimeksiannossa, jossa kaupunki saa toimeksiantajalta jalkikateen korvauksen suo-
rituksistaan kolmannelle osapuolelle, riittaa, etta liilketapahtumat kirjataan toimeksiantojen varojen tilille.

231100 | Valitetyt valtion lainat (pddoma)
Valitettyja valtion lainoja ovat osakelainat, asuntolainat, lyhyt- ja pitkaaikaiset perusparannusomakotilainat, pitka-
aikaiset perusparannusosakelainat, yhtenaisosakelainat, yhtenaisomakotilainat ja vuokra-asuntolainat.
Tilille kirjataan asiakkaiden lainojen nostot, paaomitukset ja lyhennykset.

231200 | Valitetyt valtion lainat (korot)

231300 | Velkajarjestelyssa olevat lainat ym. (padgoma)
231400 | Velkajarjestelyssa olevat lainat ym. (korot)

231500 Korjausavustukset
Asumisen kehittaminen ja palvelutilaverkot -yksikkd on mydntanyt korjausavustuksia yksityisille ja yhtioille. Kor-
jaustyon valmistuttua em. yksikko lahettdaa Asumisen kehittamiskeskukselle ARAlle rahatilauksen, jossa on eritelty
kunkin avustuksen saajan avustusmaara. Tilille kirjataan ARAn maksama rahamaard, josta yksityisille kuuluvat avus-
tukset Idhetetddn maksuun Monetraan ja yhtididen avustukset maksetaan ostoreskontran kautta. Asumisen kehit-
tdminen ja palvelutilaverkot seuraa, ettd kaikki ARAsta saadut avustukset tilitetdaan niiden saajille. Vuoden vaih-
teessa tililla ei ole saldoa. Avustusrahatilaus tehdaan riittavan ajoissa, etta ehditdan tilittdmaan se saajille ennen
vuoden vaihdetta. Muutoin tilaus siirretddn seuraavalle vuodelle.

231600 Rintamaveteraanien palvelut (aik. Rintamaveteraanien kuntoutus)
Valtiokonttori mydntaa rintamaveteraanien kuntoutukseen ja kotona asumista tukeviin palveluihin varoja, joita on
mahdollisuus kayttaa vield seuraavan vuoden ajan. Avo- ja asumispalvelujen ladkinnallinen kuntoutus saa neljan-
nesvuosittain valtiokonttorilta ennakkoa kuntoutukseen, ja tekee kuntoutusvalinnat seka seuraa kertyneita kustan-
nuksia rintamaveteraanien kuntoutusohjelmalla. Avo- ja asumispalvelujen veteraanien asiakasohjaus huolehtii ve-
teraanien kotiin annettavista palveluista ja mdararahan seurannasta. Veteraanimaararahojen kaytosta tehdaan
vuosittain valtiokonttorille selvitys.

231900 Muut valtion toimeksiantojen padomat
LAHJOITUSRAHASTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen padaomat sisdltavat sellaiset lahjoitusrahastojen ja lahjoituksena saadun omaisuuden pdaomat,
joiden kayttoon liittyy sopimukseen, testamenttiin tai lahjakirjaan perustuvia varojen kaytt6a ja kartuttamista kos-
kevia ehtoja.

Rahastojen kaytanndista ja kirjauksista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka l16ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.
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232400 Oppisopimusrahasto
Oppisopimusrahaston tarkoituksena on ammatillisen koulutuksen oppisopimustoiminnan kehittdminen Pirkan-
maalla. Rahasto on perustettu siirtamalla siihen Pirkanmaan koulutuskonserni-kuntayhtyman oppisopimustoimin-
nan kehittdmisrahaston varat. Rahaston varoja kdytetaan rahaston sdantojen mukaisesti oppisopimustoiminnan
edistamiseen.

Rahasto toimii tulosyksikolla 113000, Yhteiset erat.

Rahaston kaytannoista ja kirjauksista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka I6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

232500 Ikdihmisten virkistysrahasto
Ikaihmisten virkistysrahaston tarkoituksena on mahdollistaa Hyvinvointipalveluiden alaisissa toiminnoissa tapahtu-
vaa ikdihmisten virkistys- ja viihdytystoimintaa. Rahaston varoja kdytetdan rahaston saantdjen mukaisesti.

Rahasto toimii tulosyksikolla 113000, Yhteiset erat. Lisdksi rahaston kayton kirjauksissa on kdytettava sisdista ti-
lausta.

Rahaston kaytannoista ja kirjauksista on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin rahastot ja niiden
kirjanpitokasittely, joka I6ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

232600 Lahjoituksena saadun aineettoman ja aineellisen omaisuuden padomat
Tilille kirjataan lahjoituksena saatujen aineettomien ja aineellisten hyddykkeiden ja sijoitusten tase-eriin kuuluvien
lahjoitusten padomat, joiden kadyttoon liittyy sopimukseen, testamenttiin tai lahjakirjaan perustuvia varojen kayt-
toa koskevia ehtoja. Ehtona taseeseen merkitsemiselle on, ettd hyddykkeelld on kdyttoa kaupungin palvelutuotan-
nossa tai se tuottaa tuloa. Vastakirjaus tehdaan tilille 142600 Lahjoituksena saadut aineettomat ja aineelliset hyo-
dykkeet. Hyodykkeet arvostetaan varovaiseen kdypdan arvoon ja poistetaan vaikutusaikanaan. Poistot vahentavat
taman tilin ja tilin 142600 saldoa, eli niilld ei ole tulosvaikutusta.

Lahjoituksena saadun omaisuuden kirjauskasittelya on ohjeistettu tarkemmin ohjeessa Tampereen kaupungin ra-
hastot ja niiden kirjanpitokasittely, joka |0ytyy Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet.

232900 Muut lahjoitusrahastojen pddomat
Tili sisaltaa useita eri lahjoitusrahastoja, joiden padomat eritellddn kumppanikoodin avulla. Tilille merkitddan myos
muut lahjoituksena saadut padomat (esim. yksityisilta lahjoittajilta saadut varat stipendien myontamiseen). Tallai-
sista lahjoituksista ei ole valttamatonta perustaa rahastoa, vaan lahjoitus merkitdan kumppanikoodille 8500 ja lah-
joituksen kayttda seurataan sisdisen tilauksen avulla.
Huom. Kumppanikoodin kéyttd pakollinen.
MUIDEN TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT

233200 EU-tukien toimeksiannot
Kaupunki voi saada projektiin EU-tukia tai maksuosuuksia, joista osa on Tampereen kaupungin osuutta ja loput
muiden projektiin osallistuvien osuutta. Talléin kaupungin oma osuus kirjataan tuloslaskelmaan ko. projektin tuloi-
hin ja muiden osuus kirjataan taseeseen Muiden toimeksiantojen padomiin tilille EU-tukien toimeksiannot. Rahava-
rat kirjataan taseessa kaupungin yleisiin rahavaroihin. Tilid kdytetddan muiden projektin osallistujien osuuksien mak-
samiseen. Tilin kaytosta ja tilityksista vastaa ko. projektin vastuuhenkild. Kirjanpitovienneissa tulee kayttaa projek-
tin kirjaustunnistetta.

233500 | Elatusapujen valitystili
Elatustuen toimeenpano ja elatusapujen perinta siirtyi Kansaneldkelaitokselle (Kela) 1.4.2009. Elatusapujen valitys-
tilille tulee kuukausittain satunnaisia elatusapuvelvollisten virheellisesti kaupungin tilille maksamia elatusapusuori-
tuksia. Suoritukset kirjataan Effica -elatusturvajarjestelmaan ulkoiselle selvittelytilille, josta maksut siirretdan Kelan
maksupalvelun tilille. Monetra kirjaa menot SAP:n kirjanpitoon ja siirtdd maksuaineiston Kelalle. Avo- ja asumispal-
velujen aikuisten sosiaalipalvelut vastaa valitystilin ja Effica -elatusturvajarjestelman ulkoisen selvittelytin tasmaa-
misesta.

233600 | Henkilokohtaisten varojen valitystili
Avo- ja asumispalvelut hoitaa henkilokohtaisten varojen vélitystilid. Asiakkaiden etuudet esim. eldkkeet, asumis-
tuet, sairauspaivarahat, tydmarkkinatuet haetaan valitystilille kaupungin jarjestamassa laitoshoidossa paasaantoi-
sesti sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksusta annetun lain 14 §:n mukaan ja muiden asiakkaiden osalta suos-
tumuksen mukaan.

Tulot kirjataan paivittdin kaupungin pankkitilin tiliotteilta Effica YPH -jarjestelmaan asiakkaiden valitystileille ja avo-
palvelujen hallinnon kassoilla SAP-kirjanpitojarjestelmaan. Menot kirjataan asiakkaiden laskuista Effica YPH -jarjes-
telmaan asiakkaiden valitystileille, jonka jalkeen ne maksetaan laskuttajille joko SAP:sta tai kassasta. Kassasta mak-
setut laskut ja kayttovarat kirjataan palvelukassajarjestelméaan, josta ne siirtyvat SAP:iin. Asiakkaiden pankkitileille
maksettavat kayttovarat siirtyvat Effica YPH -jarjesteman kautta asiakkaiden pankkitileille ja SAP:iin.

Valitystili tdsmaytetddn kuukausittain Effica YPH -jarjestelman ja SAP-kirjanpitojarjestelman valilla. Tilinpaatoksen
tase-erittelyssa ilmoitetaan henkilékohtaisten varojen valitystilin ja kehitysvammaisten valitystilin tulot ja menot
koko vuodelta seka saldo 31.12.
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233700 Kehitysvammaisten valitystili
Avo- ja asumispalveluissa hoidetaan kehitysvammaisten asiakkaiden valitilia. Asiakkaiden etuudet esim. elakkeet,
asumis- ja hoitotuet, sairauspaivarahat ja tydmarkkinatuet haetaan valitystilille asiakkaan suostumuksen mukaan.
233800 Huostaanotettujen valitystili
Avo- ja asumispalvelut perii huostassa olevien lasten etuudet: vanhempien tydmarkkinatukien ja tyottomyyspaiva-
rahojen lapsikorotukset, perhe-eldkkeet, vammaistuet seka elatusavut ja -tuet. Kaikista naista tuloista varataan 40
% lapsen itsenadistymisvaroihin ja loput 60 % kirjataan hoidon korvaukseksi.
Itsendistymisvarat tilitetdan kuukausittain henkiléstokassaan lasten tileille, joihin kdyttdoikeus on lasten asioita
hoitavilla sosiaalityontekijoilla.

Huostaanotettujen valitystili tismaytetdan kuukausittain Effica YPH -jarjestelman ja SAP-kirjanpitojarjestelman va-
lilla. Tilinpaatoksen tase-erittelyssa ilmoitetaan saldo 31.12.

233900 Muut muiden toimeksiantojen padomat
Tilille kirjataan mm. tilanteessa, jossa laskutetaan rahoittajalta tai toiselta kunnalta tulo etukateen ja maksetaan
ostolasku kolmannelle osapuolelle toisen kunnan puolesta myohemmin.

Jos tulot tdman tyyppisiin menoihin liittyen kirjataan/laskutetaan jalkikdteen (meno syntyy ennen tuloa), silloin
kaytetaan taseen vastattavaa puolen tilid 143900.

Rahoitusprojektilaji kdyttaa tata tilia seka etu- etta takapainotteisessa laskutuksessa (netto).

VIERAS PAAOMA

Vieraan padoman eria syntyy suoriteperusteella kirjattavien menojen vastakirjauksista, saaduista ennakkomak-
suista seka varsinaisesta toiminnan rahoittamisesta vieraan padoman ehdoin. Rahoittamiseen liittyvat vieraan paa-
oman kirjaukset tehddan paasaantoisesti maksuihin perustuen.

Vieras pddoma tulee esittaa taseessa jaettuna lyhytaikaisiin velkoihin ja pitkaaikaisiin velkoihin. Velka tai sen osa
on pitkaaikainen, jos se erdadantyy maksettavaksi yhtd vuotta pidemman ajan kuluttua. Jos velka tai sen osa eraantyy
yhden vuoden tai sitd lyhemman ajan kuluttua, se on lyhytaikainen. Tilinpaatosta seuraavana vuonna eradntyvat
pitkdaikaisten lainojen lyhennykset siirretdan tilinpaatoksessa pitkaaikaisesta vieraasta padomasta lyhytaikaiseen
vieraaseen padomaan. Lainat hoidetaan Monetrassa Konsernihallinnon Omistajaohjausyksikon ohjauksessa.

Tilidinneissd on huomioitava konsernitilinpaatoksen vaatimukset.
PITKAAIKAINEN VIERAS PAAOMA
JOUKKOVELKAKIRJALAINAT (PITKAAIKAISET)
Joukkovelkakirjalainat eli joukkolainat ovat haltijalle asetettuja, edelleen myytavissa olevia eli jalkimarkkinakelpoi-
sia velkakirjalainoja. Joukkolainoja laskevat liikkeeseen niin yritykset, rahoituslaitokset kuin julkisyhteisétkin. Jouk-
kovelkakirjalainoja ovat esim. obligaatiolainat, debentuurilainat seka vaihtovelkakirja- ja optiolainat.

241500 Joukkovelkakirjalainat valtiolta, pitkaaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikdista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisélla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtidita.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

241600 | Joukkovelkakirjalainat kunnilta ja kuntayhtymilta, pitkaaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

241800 | Joukkovelkakirjalainat muilta, pitkdaikaiset
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

241900 Vaihtovelkakirjalainat, pitkdaikaiset
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.
LAINAT RAHOITUS- JA VAKUUTUSLAITOKSILTA (PITKAAIKAISET)
Erdan sisallytetaan lainat pankeilta ja muilta rahoituslaitoksilta seka vahinko- ja henkivakuutusyhtioiltd saadut lai-
nat. Lainat tyoelakelaitoksilta kuuluvat erdan Lainat julkisyhteisoilta.

243300 Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta, pitkadaikaiset
Rahoitus- ja vakuutuslaitoksia ovat kotimaiset talletuspankit: liikepankit, sdastopankit ja osuuspankit (myos Suo-
messa toimivat ulkomaalaisten omistamat liikepankit) sekd Kuntarahoitus Oyj, muut kotimaiset rahoitus- ja vakuu-
tuslaitokset, muut rahoitusta valittavat rahalaitokset, muut rahoituslaitokset, vahinko- ja henkivakuutusyhtiot, va-
kuutusyhdistykset sekd ulkomaiset rahoitus- ja vakuutuslaitokset. Myos yksilollista eldketurvaa hoitavat yhtiot kuu-
luvat tdhan luokkaan.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.
LAINAT JULKISYHTEISOILTA (PITKAAIKAISET)
Julkisyhteisoja ovat valtio, kunnat, kuntayhtymat, Keva seka muut sosiaaliturvarahastot. Lainat tyoeldkelaitoksilta
kuuluvat myos tdahan erdan.
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245500 Lainat valtiolta, pitkaaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

245600 Lainat kunnilta ja kuntayhtymilta, pitkaaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

245800 Lainat muilta julkisyhteisoilta, pitkaaikaiset
Tahan luetaan muut julkisyhteisot. Sellaisia ovat Keva ja muut sosiaaliturvarahastot: Kela, elakevakuutusyhtiot, ela-
kesaatiot, elakekassat ja muut tyoeldkelaitokset, tyottomyyskassat, Tyottomyyskassojen keskuskassa, Tyottomyys-
kassojen tukikassa ja Erorahasto seka sairaus-, hautaus- ja eroavustuskassat. Yksilollista elakevakuutusta hoitavat
yhtiot kuuluvat kohtaan ‘rahoitus- ja vakuutuslaitokset’.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.
LAINAT MUILTA LUOTONANTAJILTA (PITKAAIKAISET)
Eraan sisallytetaan lainat muilta koti- ja ulkomaisilta luotonantajilta.

247000 Lainat muilta luotonantajilta, pitkdaikaiset
Muita luotonantajia ovat seuraavat kotimaiset lainanantajat: yksityiset ja julkiset yritykset (ml. valtion ja kuntien
yritykset), asunto-osakeyhtiot, seurakunnat, saatiot, yhdistykset ym. voittoa tavoittelemattomat yhteisot seka koti-
taloudet. Téhan luetaan myos ulkomaiset luotonantajat (muut kuin rahoitus- ja vakuutuslaitokset).
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.
SAADUT ENNAKOT (PITKAAIKAISET)
Varsinaiseen toimintaan liittyvdastd myynnista ennen suoritteen luovuttamista saatu maksu, esim. vuokraennakko
tai pysyvien vastaavien myynnista saatu ennakkomaksu. Muut kuin varsinaisesta suoritetuotannosta ja pysyvien
vastaavien myynnista saadut ennakot kirjataan tavallisesti siirtovelkoihin. Kun suorite, josta ennakko on maksettu,
luovutetaan, ennakkomaksu kirjataan tuloksi (suoriteperuste).

Saaduista ennakoista on kaytava selville keneltd, minka verran seka mita vastiketta vastaan maksuja on saatu sa-
moin kuin mahdollinen annettu vakuus.

251000 | Saadut ennakot, pitkaaikaiset

251700 Saadut ennakot sisdiset, pitkaaikaiset
Sisdisilla saaduilla ennakoilla tarkoitetaan muilta kaupungin yksikgilta saatuja ennakoita (1-alkuiset kumppanikoo-
dit).
OSTOVELAT (PITKAAIKAISET)
Ne velat, jotka johtuvat tuotannontekijoiden hankintojen kirjaamisesta suoriteperusteella. Ostoveloiksi kirjataan
tuotannontekijahankinnoista kuten raaka-aineista, tarvikkeista, palvelujen seka tuotantovalineiden hankinnasta
aiheutuvat velat. Ostovelaksi kirjaamisen perusteena on oltava hyddykkeen vastaanottaminen.

Tilinpdatoksessa toimintayksikot tekevat erittelyn laskuista jotka erdantyvat maksettaviksi yhta vuotta pidemman
ajan kuluttua. Ostovelkojen tase-erittelysta on kadytava ilmi, kenelle ja minka verran kaupunki on velkaa seka velan
syntymisajankohta. Ostovelat on eriteltdava laskukohtaisesti. Monetra tekee siirron lyhytaikaisista ostoveloista pit-
kaaikaisiin ostovelkoihin 31.12. ja 1.1. kirjauksen purun.

255500 | Ostovelat, pitkaaikaiset

255700 Ostovelat sisdiset, pitkdaikaiset
Sisdisilla ostoveloilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikoille (1-alkuiset kumppanikoodit).

259050 Rahoitusvekselit, pitkdaikaiset

MUUT VELAT / LUITTYMISMAKSUT JA MUUT VELAT (PITKAAIKAISET)

Muita pitkaaikaisia velkoja ovat esimerkiksi vuokrakohteen lunastusvelka silloin, kun kaupunki vuokralaisena mer-
kitsee taseen pysyviin vastaaviin vuokrakohteen lunastusehdon mukaisesti. Talléin hankintamenoa vastaava lunas-
tusvelka merkitaan pitkdaikaiseen vieraaseen padomaan, paitsi seuraavan vuoden lunastusta vastaavalta osaltaan
lyhytaikaisiin velkoihin. Lunastusvelka on suositeltavaa esittda taseessa erillisena tai mainita siita liitetiedoissa.

Saadut avainpantit ja vuokravakuudet ovat muita velkoja. My6s palautuskelpoiset liittymismaksut kuuluvat tahan
ryhmaan.

263000 Palautuskelpoiset liittymismaksut (SAP:ssa Liittymismaksut, pitkaaikaiset)
Palautuskelpoiset liittymismaksut kirjataan maksun saajan kirjanpidossa muihin velkoihin.

263700 | Liittymismaksut sisdiset, pitkaaikaiset
Sisdisilla liittymismaksuilla tarkoitetaan liittymismaksuvelkoja muille kaupungin yksikoille (1-alkuiset kumppanikoo-
dit).

264000 Muut velat, pitkaaikaiset

264700 Muut velat sisdiset, pitkdaikaiset
Sisdisilla muilla veloilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikéille (1-alkuiset kumppanikoodit).
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SIIRTOVELAT (PITKAAIKAISET)

Siirtovelka liittyy tuloon tai menoon, joka realisoituu suoriteperusteisesti eri tilikaudella kuin se saadaan tai makse-
taan rahana. Siirtovelkoihin luetaan seuraavia eria:

- tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella saatuja maksuja sellaisista tuloista, jotka toteutuvat suoriteperusteisesti
tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tulevina tilikausina, ellei naita ole merkittdva ennakkomaksuihin (tuloen-
nakko).

- sellaisia suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla toteutuneita menoja, joista ei ole suoritettu
maksua, ellei naita ole merkittava ostovelkoihin (menojaama).

- vastaisia menoja ja menetyksia, ellei niitd merkita pakollisiin varauksiin tai vdhenneta asianomaisen omaisuuseran
taseeseen merkittavasta arvosta. Siirtovelkoihin sisallytetaan tilikauden paattyessa realisoitumattomat menetykset
ja velvoitteista johtuvat menot, joiden toteutuminen, realisoitumisen ajankohta ja maara ovat seuraavalla tilikau-
della tilinpaatosta laadittaessa varmoja.

Erityisohjeita siirtovelkojen kirjaamisesta:

Yleista:

Yksikot laativat muistiotositteet ja lahettavat ne kirjattavaksi Monetran kirjanpitoon.
Kirjauksissa kaytetaan yritysta ja tulosyksikkoa seka tarvittaessa muita kirjaustunnisteita.

Tuloennakko

- kirjaus paattyvalle vuodelle:

- mikali tulo on jo kirjattu tulotilille, uudelle vuodelle kohdistuva tulo oikaistaan tilinpaatdsjaksotustositteella tu-
loennakkotilille

- jos tulo odottaa tiliotteella, ilmoitetaan Monetraan tuloennakkotili

- kirjaus uudelle vuodelle:

- yksikko lahettda Monetran kirjanpitoon jaksotetun tulon kirjattavaksi oikealle tulotilille

debet tuloennakkotili , kredit tulotili nettosumma (ilman alv-koodia)

Tuloennakoiksi kirjattavia erié ovat mm. etukdteen saadut valtionosuudet, tuet ja avustukset sekd korkotulot.
Menojdama

- kirjaus paattyvalle vuodelle:

- yksikko ldhettdd Monetran kirjanpitoon tilinpdatdsjaksotustositteella kirjattavaksi

debet menotili (alv-koodi) ja kredit menojaamatili (ilman alv-koodia), muistiotositteen liitteeksi kopio menolas-
kusta tai muu selvitys asiasta

- kirjaus uudelle vuodelle

- varsinainen lasku tilididaan bruttosummana menojaamatilille (ilman alv-koodia) ostolaskujen kierratyksessa,
Monetran kautta hoidettaviin menoihin ilmoitetaan tilidinniksi menojaamatili

Siirtovelkojen kirjaamista on tarkemmin ohjeistettu ohjeessa Siirtosaamiset ja -velat tilikauden aikana, joka l6ytyy
Taskusta: Tyon tueksi > Talous > Kirjanpito ja kirjausohjeet. Tilinpdaatoksessa siirtovelkojen kirjaamisesta on oma
ohje, Siirtosaamiset ja -velat tilinpaatoksessa, joka loytyy tilinpdatosohjeistuksen liitteista.

Menojdémid ovat mm. tilikaudelta maksamattomat palkat (esim. ylityépalkat ja tulospalkkiot) ja tilikaudelta mak-
settuihin palkkoihin liittyvdt laskennalliset henkilGsivukulut, mm. eldke-, ty6ttémyys- ja tapaturmavakuutusmaksu-
velka siltd osin kun niitd ei tilitetd tilikaudelta maksettuja palkkoja koskevien ennakonpidétysten yhteydessd, vuosi-
lomapalkkavelka henkilésivukuluineen seké vuosi- ja muut alennusvelat, korko-, vakuutusmaksu-, vuokra- ja vero-
velat.

Tuloennakot, pitkdaikaiset

Tuloennakko on tulo, joka on saatu paattyneellad kaudella, mutta se kuuluu tulevalle kaudelle.
Maankadyttésopimusten tuloennakot

Tilille kirjataan maankayttdsopimusten perusteella ennakkoon saadut tulot, jotka eivat ole vield suoriteperusteella
tuloutettavissa.

Tuloennakot sisdiset, pitkdaikaiset

Tuloennakko on tulo, joka on saatu paattyneelld kaudella, mutta se kuuluu tulevalle kaudelle. Sisisilla siirtoveloilla
tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikaille (1-alkuiset kumppanikoodit).

Menojaamat, pitkdaikaiset

Menojaama on meno, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sita ei ole vield maksettu tai kirjattu ostovelkoihin.
Menojaamat sisdiset, pitkaaikaiset

Menojaama on meno, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sitd ei ole vield maksettu tai kirjattu ostovelkoihin.
Sisdisilla siirtoveloilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikaille (1-alkuiset kumppanikoodit).
LYHYTAIKAINEN VIERAS PAAOMA

JOUKKOVELKAKIRJALAINAT (LYHYTAIKAISET)

Ks. Joukkovelkakirjalainat (pitkaaikaiset)

Joukkovelkakirjalainojen lyhennykset valtiolta
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Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikéita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

271600 | Joukkovelkakirjalainojen lyhennykset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

271800 | Joukkovelkakirjalainojen lyhennykset muilta
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

271900 | Vaihtovelkakirjalainojen lyhennykset
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

272500 | Joukkovelkakirjalainat valtiolta, lyhytaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

272600 | Joukkovelkakirjalainat kunnilta ja kuntayhtymilta, lyhytaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

272800 | Joukkovelkakirjalainat muilta, lyhytaikaiset
Tilille kirjataan my0s kuntatodistusohjelman puitteissa nostetut lyhytaikaiset lainat.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.

272900 | Vaihtovelkakirjalainat, lyhytaikaiset
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.
LAINAT RAHOITUS- JA VAKUUTUSLAITOKSILTA (LYHYTAIKAISET)
Ks. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta (pitkaaikaiset)

273300 | Lainojen lyhennykset rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Rahoitus- ja vakuutuslaitoksia ovat kotimaiset talletuspankit: liikepankit, sddstopankit ja osuuspankit (myos Suo-
messa toimivat ulkomaalaisten omistamat liikepankit) sekd Kuntarahoitus Oyj, muut kotimaiset rahoitus- ja vakuu-
tuslaitokset, muut rahoitusta valittavat rahalaitokset, muut rahoituslaitokset, vahinko- ja henkivakuutusyhtiot, va-
kuutusyhdistykset sekd ulkomaiset rahoitus- ja vakuutuslaitokset. Myos yksilollista eldketurvaa hoitavat yhtiot kuu-
luvat tdhan luokkaan.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

274300 | Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta, lyhytaikaiset
Rahoitus- ja vakuutuslaitoksia ovat kotimaiset talletuspankit: liikepankit, sdastopankit ja osuuspankit (myos Suo-
messa toimivat ulkomaalaisten omistamat liikepankit) sekd Kuntarahoitus Oyj, muut kotimaiset rahoitus- ja vakuu-
tuslaitokset, muut rahoitusta valittavat rahalaitokset, muut rahoituslaitokset, vahinko- ja henkivakuutusyhtiot, va-
kuutusyhdistykset seka ulkomaiset rahoitus- ja vakuutuslaitokset. Myos yksil6llistd eldketurvaa hoitavat yhtiot kuu-
luvat tahan luokkaan.
Huom. Tapahtumalajin kéytté pakollinen.
LAINAT JULKISYHTEISOILTA (LYHYTAIKAISET)
ks. Lainat julkisyhteisoilta (pitkaaikaiset)

275500 | Lainojen lyhennykset valtiolta
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikoista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisalla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtioita.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

275600 | Lainojen lyhennykset kunnilta ja kuntayhtymilta
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kéytt6 pakollinen.

275800 | Lainojen lyhennykset muilta julkisyhteisoilta
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

276500 Lainat valtiolta, lyhytaikaiset
Valtiolla tarkoitetaan valtion budjetin alaisia talousyksikoita (ministeriot, valtion virastot ja laitokset) seka valtion
budjetin ulkopuolisista yksikdista julkista toimintaa palvelevat rahastot. Valtio ei sisélla valtion liikelaitoksia eika
valtionenemmistoisia osakeyhtidita.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.
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276600 Lainat kunnilta ja kuntayhtymilta, lyhytaikaiset
Kuntiin ja kuntayhtymiin luetaan kunnat, kuntien liikelaitokset, kuntayhtymat, liikelaitoskuntayhtymat seka kun-
tayhtymien liikelaitokset. Ahvenanmaan maakuntahallintoa ja Suomen Kuntaliittoa ei lueta kuntiin ja kuntayhty-
miin.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

276800 Lainat muilta julkisyhteisoilta, lyhytaikaiset
Tahan luetaan muut julkisyhteisot. Sellaisia ovat Keva ja muut sosiaaliturvarahastot: Kela, eldkevakuutusyhtiot, ela-
kesaatiot, elakekassat ja muut tyoeldkelaitokset, tyottomyyskassat, Tyottomyyskassojen keskuskassa, Tyottomyys-
kassojen tukikassa ja Erorahasto seka sairaus-, hautaus- ja eroavustuskassat. Yksilollista elakevakuutusta hoitavat
yhtiot kuuluvat kohtaan ‘rahoitus- ja vakuutuslaitokset’.
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.
LAINAT MUILTA LUOTONANTAIJILTA (LYHYTAIKAISET)
Ks. Lainat muilta luotonantajilta (pitkdaikaiset)

277000 Lainojen lyhennykset muilta luotonantajilta
Muita luotonantajia ovat seuraavat kotimaiset lainanantajat: yksityiset ja julkiset yritykset (ml. valtion ja kuntien
yritykset), asunto-osakeyhtiot, seurakunnat, saatiot, yhdistykset ym. voittoa tavoittelemattomat yhteisét seka koti-
taloudet. Tahan luetaan myos ulkomaiset luotonantajat (muut kuin rahoitus- ja vakuutuslaitokset).
Huom. Tapahtumalajin kdytté pakollinen.

278000 Lainat muilta luotonantajilta, lyhytaikaiset
Muita luotonantajia ovat seuraavat kotimaiset lainanantajat: yksityiset ja julkiset yritykset (ml. valtion ja kuntien
yritykset), asunto-osakeyhtiot, seurakunnat, saatiot, yhdistykset ym. voittoa tavoittelemattomat yhteisét seka koti-
taloudet. Tahan luetaan myos ulkomaiset luotonantajat (muut kuin rahoitus- ja vakuutuslaitokset).
Tilille kirjataan myos konsernitilin velat tytaryhteisoilta.

279000 Henkilostokassan padoma

SAADUT ENNAKOT (LYHYTAIKAISET)
Ks. Saadut ennakot (pitkaaikaiset)
281000 | Saadut ennakot, lyhytaikaiset
281700 | Saadut ennakot sisdiset, lyhytaikaiset
Sisdisilla saaduilla ennakoilla tarkoitetaan muilta kaupungin yksikgilta saatuja ennakoita (1-alkuiset kumppanikoo-
dit).
OSTOVELAT (LYHYTAIKAISET)
Ks. Ostovelat (pitkaaikaiset)
285000 | Ostovelat, lyhytaikaiset (SAP) E
Ostovelat kirjautuvat padkirjaan suoraan ostotoiminnallisuuden kautta.
285500 | Ostovelat, lyhytaikaiset
Tilille kirjataan SAP:n reskontran ulkopuoliset ostovelat.
Tili on myds jaksotustili, jolle kirjataan paattyvalle vuodelle kuuluvat raaka-aineiden, tarvikkeiden ja palvelujen han-
kinnasta aiheutuvat menot, joita ei ehdita kirjata ostoreskontraan paattyvalle vuodelle.
285700 | Ostovelat sisdiset, lyhytaikaiset
Tilille kirjataan SAP:n reskontran ulkopuoliset sisdiset ostovelat.
Tili on myds jaksotustili, jolle kirjataan paattyvalle vuodelle kuuluvat raaka-aineiden, tarvikkeiden ja palvelujen han-
kinnasta aiheutuvat sisdiset menot, joita ei ehdita kirjata ostoreskontraan paattyvalle vuodelle.
Sisdisilla ostoveloilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikoille (1-alkuiset kumppanikoodit).
288000 TV/LV E
Tilin kirjaukset tulevat SAP:in materiaalihallinnon (MM) toiminnallisuuden kautta.
288100 | Saapuneet tavarat laskuttamatta
288200 | Saapumattomat tavarat laskutettu
288500 Rahtitilitykset E
289050 Rahoitusvekselit
MUUT VELAT / LUTTYMISMAKSUT JA MUUT VELAT (LYHYTAIKAISET)
Muihin lyhytaikaisiin velkoihin sisdllytetdan mm. arvonlisdveroon ja sosiaaliturvaan liittyvat velat, esim. maksettu-
jen palkkojen ennakonpidatykset, sairausvakuutusmaksut ja muut ennakonpidatyksen yhteydessa tilitettavat sosi-
aaliturvaan liittyvat erat.
291000 Suoritettava arvonlisdavero E
291010 | Tilitettava alv (velka) E
291500 | Ateriamaksupidatykset
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292000 Vakuutuskassamaksuvelka
Tilille kirjataan hyvityksena tyontekijan palkasta perityt vakuutuskassamaksut ja tyénantajan osuus vakuutuskas-
samaksusta. Tilin veloituksena kirjataan tilitykset Tampereen kaupunkikonsernin vakuutuskassalle. Kirjanpito tas-
maa kuukausittain tilin kirjanpitoon.

292100 Ennakonpidatysvelka

292200 | Sairausvakuutusmaksuvelka (aik. Sosiaaliturvamaksuvelka)

292700 | Ay-jasenmaksuvelka

292800 Puolueverovelka

292900 Ulosottovelka

293000 Liittymismaksut, lyhytaikaiset

293700 Liittymismaksut sisdiset, lyhytaikaiset
Sisdisilla liittymismaksuilla tarkoitetaan liittymismaksuvelkoja muille kaupungin yksikaille (1-alkuiset kumppa-
nikoodit).

293900 | Vakuus- ja panttimaksut

294000 Liittymien tasaustili

294100 Liittymien valitili

294140 | Viitesuoritusten tasaustili

294200 | Selvitettavien virhemaksujen valitili
Tilille kirjataan selvittdamattomia tuloja ja menoja. Tili pitda olla tasan viimeistdaan vuodenvaihteessa. Pyritdan pai-
vittdiseen tasaukseen.

294300 Liittymien katkotili E

294400 Laskutusmyynnin valitili
Tilia kaytetaan esimerkiksi museoiden laskutusmyynnin laskutukseen. Tulo kirjautuu myyntituloihin jo museon
kassalta, ja arvonlisdverot tilitetdan taman kirjauksen perusteella, vaikka rahaa ei ole viela asiakkaalta oikeasti
saatukaan. Tdman vuoksi debet-kirjaus tehddan laskutusmyynnin valitilille, eika kassatilille. Asiakkaalle tehddan
lasku SAP:n myynnin kautta ja seka netto etta arvonlisavero kirjataan laskutusmyynnin vilitilille. Tilid voidaan
kayttaa myos menotilin hyvitysten laskuttamiseen, tall6in yksikko siirtaa laskutettavan summan laskutusmyynnin
valitilille menotililta muistiotositteella.

294500 Korttimaksujen valitili

294600 Rahasiirtojen valitili

294610 Rahahuollon tilitysten valitili

294700 | Liikunta- ja kulttuurisetelit valitili

294710 Lounasseteleiden valitili

294800 | Verkkotunnus maksaminen valitili

294900 Matkatoimiston valitili (Travel)

295000 Maksatuksen vilitili (SAP) E

295100 | Maksatuksen valitili (ulkomaat) E

295200 Maksatuksen valitili (sisaiset) E

295300 Rahoituksen valitili

295400 | Suoraveloitusten valitili (rahoitus)

295410 | Suoraveloitusten valitili (muut)

295500 Suoritusten valitili
Martta-jarjestelma kirjaa yritykselle viitesuorituksena tulevan rahan suoritusten vilitilille, ja myyntireskontraan
kohdistus kirjaa rahan samalle kirjauspaivalle pois valitililta. Tilid voidaan kayttdad myds muiden rahasuoritusten
"lapikulkutilind”. Tili pitaa olla paivittdin tasan. Saldoa ei voi jaada tilinpaatokseen.

295600 Lainojen valitili

295650 Sosiaalinen luototus valitili, lahtevat maksut

295700 Konsernin valitili

295800 Ostoreskontran kuittausten valitili

296000 | Muut velat, lyhytaikaiset
Jaksotettaessa talle tilille kirjataan paattyvalle kaudelle kuuluvat velat, jotka eivat sisdlly muihin muiden velkojen
alaryhmiin esim. panttimaksut. Vastapuoli on saatua rahaa, ei meno- tai tulotili.

296100 Finna kirjastomaksut uusl
Finnan kirjastojarjestelman verkkomaksujen tilitykseen kaytettava tili

296700 | Muut velat sisdiset, lyhytaikaiset

Jaksotettaessa talle tilille kirjataan paattyvalle kaudelle kuuluvat sisdiset velat, jotka eivat sisdlly muihin muiden
lyhytaikaisten velkojen alaryhmiin. Vastapuoli on saatua rahaa, ei meno- tai tulotili. Sisdisilla muilla veloilla tar-
koitetaan velkoja muille kaupungin yksikoille (1-alkuiset kumppanikoodit).
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SIRTOVELAT (LYHYTAIKAISET)

Ks. Siirtovelat (pitkaaikaiset)

291600 Eldkemenoperusteinen vakuutusmaksuvelka

292300 | Tyottdmyysvakuutusmaksuvelka

292310 | Tyotapaturmavakuutusmaksuvelka

292400 | Taloudellinen tuki (aik. Ryhmahenkivakuutusmaksut)

292500 Elakevakuutusmaksuvelka (tyonantaja)

292600 Eldkevakuutusmaksuvelka (tyontekijat)

297000 | Tuloennakot, lyhytaikaiset
Tuloennakko on tulo, joka on saatu paattyneelld kaudella, mutta se kuuluu tulevalle kaudelle.

297700 | Tuloennakot sisdiset, lyhytaikaiset
Tuloennakko on tulo, joka on saatu paattyneelld kaudella, mutta se kuuluu tulevalle kaudelle. Sisaisilla siirtove-
loilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikaille (1-alkuiset kumppanikoodit).

298100 Palkkajaksotukset

298200 Lomapalkkajaksotukset

298300 Korkojaksotukset

298400 | Verojaksotukset

298700 Menojaamat sisdiset, lyhytaikaiset
Menojaama on meno, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sita ei ole vield maksettu tai kirjattu ostovelkoi-
hin. Sisaisilla siirtoveloilla tarkoitetaan velkoja muille kaupungin yksikaille (1-alkuiset kumppanikoodit).

298900 Muut menojaamat, lyhytaikaiset
Menojaama on meno, joka kuuluu paattyneelle kaudelle, mutta sita ei ole vield maksettu tai kirjattu ostovelkoi-
hin.

298999 Siirtovelkojen jaksotukset, lyhytaikaiset
Tili on tilikauden aikaisten jaksotuskirjausten tili, jolle kirjataan vain tuloslaskelman tiliryhmakohtaisille jaksotusti-
leille kirjattavia jaksotusvelkoja. Tilinpdatoksessa tililla ei tule olla saldoa, vaan tilinpaatdsjaksotukset kirjataan
menojaamien ja tuloennakoiden tileille.
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6. Sisaisen laskennan kustannuslajit

Paasaantoisesti kaikki paakirjatilit (tulo- ja menotilit) avataan sisdiseen laskentaan ensisijaiseksi kustannuslajiksi
samalla numerolla. Esim. paakirjatilia 451200 vastaa sisdisen laskennan kustannuslaji 451200. Kirjattaessa paakir-
jan tulo- ja menotileille ndkyvat kirjaukset vastaavalla kustannuslajilla sisdisessa laskennassa.

Lisaksi sisdisessa laskennassa kaytetdan ns. toissijaisia kustannuslajeja, joille ei kirjata suoraan vaan kirjaukset
syntyvat sisdisen laskennan toiminnallisuuksien kautta. Toissijaiset kustannuslajit ovat muotoa 9XXXXX. Toissijai-
sia kustannuslajeja vastaa padkirjassa 9-alkuinen paakirjatili. 9-alkuisille paakirjatileille ei kirjata suoraan.

921901-
921999

941001-
941999

942000-
942999

943000-
943999

PURKUKUSTANNUSLAJIT

Kustannuslajeja kdytetdan, kun projektin rakenneosalta, vaiheelta tai tilaukselta puretaan kustannuksia kayttaen
toissijaisia kustannuslajeja (summapurku). Summapurkamisessa alkuperdiset kirjaukset jaavat aidolle kirjauskoh-
teelle.

YLEISKUSTANNUSLAJIT

Yleiskustannuslisia lasketaan projektien vaiheille ja tilauksille. Kyseisilla kustannuslajeilla nakyvat yleiskustannus-
lisdveloitukset tunnisteella, jolle on annettu laskentakaavio. Hyvitys ndakyy kustannuspaikalla, joka on annettu
laskentakaavion perustiedoissa.

SUMMAVYORYTYSKUSTANNUSLAJIT

Kustannuslajeja kdytetdan summavyorytyksissa, joissa maaritellyt kustannuslajit summataan yhteen kustannus-
paikalla ja veloitetaan vastaanottavia kustannuspaikkoja. Summavyorytyksessa alkuperaiset kirjaukset jaavat ai-
dolle kirjauskohteelle.

TOIMINTOVELOITUSKUSTANNUSLAJIT

Toimintoveloitukset syntyvat ty6aikakirjausjarjestelman kautta, kun toteutuneita tyétunteja kirjataan toimintola-
jeja kayttaen projektin vaiheelle tai tilaukselle. Varsinainen palkka kirjautuu ko. henkilon kotikustannuspaikalle,
jota toimintoveloituskirjaus hyvittaa kayttaen toissijaista kustannuslajia.



